Unidad 17

Primera practica de contabilidad

"El amplio campo de la contabilidad esta abierto para contadores bien capacitados;
brillantes oportunidades hay cada dia para quienes mejor preparacion han adquirido™.



A LOS ALUMNOS

El amplio campo de la contabilidad esta abierto para contadores bien
capacitados; brillantes oportunidades hay cada dia para quienes mejor preparacion han
adquirido.

La preparacion se adquiere practicando constantemente el andlisis y el registro
de las operaciones en los diferentes libros y registros, asi como la elaboracién de los
Estados financieros; hasta lograr hacerlo con seguridad, rapidez, exactitud y limpieza.

Con objeto de iniciar al alumno en el adiestramiento que continuard durante su
carrera, hasta lograr que se convierta en un contador completo, es decir no solo tedrico,
sino también practico, se ha elaborado esta PRIMERA PRACTICA DE CONTABILIDAD,
constituida por las operaciones que normalmente realizan la mayoria de las empresas
comerciales.

Con esta practica, se pretende familiarizar al estudiante con el registro que debe
hacerse, tanto en los libros principales como en los auxiliares por las operaciones que
se realizan con mayor-frecuencia.

De la dedicacién que ponga el estudiante en la resolucion de cada una de las

operaciones de que constan esta primera practica de contabilidad dependera, en gran
parte su éxito.

MATERIAL CONTABLE

Para la resolucion de las operaciones de esta primer practica de contabilidad, se
requiere del siguiente material:

1 pluma con tinta azul o negra
1reglade 30 cm

1 Block tabular de cuatro columnas
1 Cuaderno de Diario

1 Cuaderno de Mayor

15 tarjetas de cuenta corriente o personales



10 tarjetas de movimiento de almacén

1 registro de gastos de venta

1 registro de gastos de administracion

1 registro de documentos por cobrar

1 registro de documentos por pagar

1 registro de gastos y productos financieros
1 registro de otros gastos y productos

1 hoja tabular de doce columnas

INSTRUCCIONES

1. Al centro de la primera hoja de los libros principales Diario y Mayor, haga la
siguiente forma. Datos generales de la empresa

Datos generales de la empresa

MNombre

Direccion

CURP

Clase del libro

Num. de orden del libro dentro de su clase

Folios utilizables del ek ok

Fecha e

Mombre del contador

(Nombre del alumno)

Llene la forma anterior, con los datos que le proporcione su maestro.
Trabaje con tinta azul o negra.

La anotacion de las operaciones en los libros principales y auxiliares, asi como



la presentacion de los Estados financieros se debe hacer con absoluta claridad
y limpieza.

No se admiten borrones, tachaduras, enmendaduras, raspaduras o cualquier

otro defecto de presentacion, tanto en los libros principales como en los
auxiliares.

Si comete errores, corrijalos por medio de asientos de contrapartida o
complemento, segin sea el caso; en caso de inseguridad para hacerlo, vea la
forma de corregirlos en la leccién nimero 16, pagina 219.

Alinee cuidadosamente las cifras en las columnas para guarismos de los libros
principales y delos auxiliares, pues cualquier descuido puede ocasionar trabajo
adicional por errores en sumas.

Las sumas de cada pagina de libro Diario se deben anotar con tinta, una vez
comprobado que losmovimientos deudor y acreedor coincidan.

Las sumas en las cuentas del liboro Mayor se deben anotar con tinta una vez
verificado que los movimientos deudor y acreedor de la Balanza de
comprobacion coincidan con las sumas finales del libro Diario.

Finalmente sélo nos resta aconsejar al alumno que escriba la redaccion de los

asientos en forma clara y concisa, sin omitir datos importantes, pero sin incluir
explicaciones innecesarias, vea la forma de redactar en la pagina 199.

ABREVIATURAS

Se recomienda emplear las siguientes abreviaturas en el desarrollo de los ejercicios de
esta practica.

administraciém . ..... .. admon. ATnicargo........ a m/cgo. amifavar......... am/fr,
alawvista............. a/v. amicuenta,...... a m/cta. banco . ........... beo.
cadauno............c/u gastos . ......... ++ . gtos. nuestro nimere . .. ... n/no.
CAgO - -vvvvvrs i A cgo. general ...... . ....gral NEMEerQ . .. .. ows e . DO, ML
cuenta...... e cta. o1 o B s e L/ pagaré..............PJ
cuenta corriente . . .. .. cta. cte. mercancias......... mercs. 11 A A pza.
cheque.............. Ch/ micargo........ ... m/cgo. proximo............ pmo.
departamento . ....... depto. micuenta.......... m/cta proximo pasado ... .. p. pdo.
develucién . ......... dev. mifavor........... m/fr. {1 o D rha,
documento .. ......., docto. nacional ......... .. nal. tebaja......... c+... rEb.
descuento........... descto. nuestra cuenta . . ....n/cta. sinnimero. . ........ s/n.
efectivo............. efvo. nuestra factura . ... .. n/fac. sobre ventas......... s/ vias.
estado.............. edo. nuestra orden . . . .. . nfo. segin factura........s/fac
factura.............. fac, fra. nueslro cargo .. ... .. n/cgo. sucuenta...... ..... 5/cta.
fAvVOr. ..oovivennanns fr. nuestro favor....... n/fr. VIR o snvmsastonrsnind vta.



BALANCE GENERAL, RELACIONES E INVENTARIOS

En una hoja blanca tamafio carta anote, de preferencia con maquina de escribir,
el nombre de la empresa, debajo de él, en forma progresiva del 1 al 11, escriba en el
nimero 1 el nombre del Balance general; en los nimeros 2 al 11, los nombres de las
relaciones e inventarios, en el mismo orden que aparecen en las paginas 315 a la 318;
y al pie de dicha hoja blanca, anote su nombre para saber a quien corresponde, el
trabajo.

En la primera hoja de su block tabular de cuatro columnas elabore el Balance
general, y en la segunda a la onceava, haga las Relaciones e Inventarios, que aparecen
en las paginas 315 a la 318.

LA ESPECIAL
ARTICULOS PARA EL HOGAR
Donceles 94, 06020 - México, D. F,
Balance general, al 01 de junio [::lel pmsente ancﬂ

e S —— S — 2 Sl 3= 4
Activo
Circn{airrc
Caja | | $ 3000 00 |
Bancos . 687000 00
Inventario de mescancias | 1780000 00 |
| | Clientes . ; ' 95 000| 00
! | Documentos por cobrar ; 67000/ 00 $ 2632 000 00
i Fijo | ' |
- Mobiliario y equipo . $ 125200 0{} :
Equipo de entrega | | 243 000 00 368 200 00
_ . Difmdo : | I
| Gostos de instalacion . | L 12580000
[ i Total activo i I | Finil 53126000 00
| Pasivo | - | {
| Flotamnte I b |
5 Proveedores { | ‘5 67000000 |
| Documentos por pagar | [ ' 610 000 00
| Total pasivo | B! 1280000 00
I . [ |
. ‘ Capital contable | | g § 1 846 000 00
' P
Gerente general l [l Contador

i[geea) PR P RS




ARQUEO DE CAJA
Practicado el 0 de jupio (de! preventie afic) __
= o - 1 ———= 72—

Billetes de banco
1 de $ 200.00
5 de 10000
15 de 50.00
25 de 20.00
28 de 10.00
Monedas
80 de $ 5.00
100 de 2.00
60 de 1.00
150 de 0.50

100 de 0.20
100 de 0.10

e —4-
$ 200 00
500 0C
750 00
500 00
280 00 $ 2230 00
$ 400 00
200 00
60 00
75 00
20 00
10 00
5 00 770 00
' $ 300000
3
— 4
$ 7000 00
680 000 00

;
'$ 687 D00 |00

100 de 0.05
Total
RELACION DE BANCOS
Practicada el 01 de junio (del presente afio)
: 1 : 9 —
Banco de Ahorro Nacional, S. A.
Banco de Comercio, 5. A.
Total !
|
i i
INVENTARIO DE MERCANCIAS

Practicade el 01 de junio (del presente afig)

e SR e v e 2 VR G g e LA oo 1 P e e 2 e

250  Articulo modelo A" :

400 | Articulo modelo “B” [ | [

500 = Articulo modelo “C” {0

300 = Articulo modelo “D" ;' |

500 Articulo modelo “E”

200 | Articulo modelo “F”
Total

- o e, T
1900/00'S 475000 00|

140000 560000/00
250 00 125000 00
80000 | 240000 00
120/ 00 mnmim'

1600/00 320000 00

'$ 1780000 00



RELACION DE CLIENTES
- - _ Practicada el 01 de junio (del presente afio}) -

PN A — O R PRt = T - -— 2 e e 3 ____4_ —
Sepomex, S. A., Ciudad % 24000 00
Takana, 8. A, Ciudad 36 000 00
Mistic, S. A., Tijuana, B. C. ' 18000 |00
Labson, 5. A., Reynosa, Tam. 17 000 00

Total § 95000 00
(5]
RELACION DE DOCUMENTOS POR COBRAR
Practicada el 01 de junio (del presente afio)
P S T e T S DA e 1 b — 2 i 3 _.—'-:.:f-l B e s

P /64 /135 a cargo de Magic, Corp., 8. A, Ciu-
dad, con vencimiento ¢l 8 de mayo del pre- |
presente afio. $ 16000 00
P/69/150 a cargo de Tardel, 5. A., Ciudad,

con vencimiento el 12 de mayo del presen-

te afio. 19 000 00
P/89/41 a cargo de 3H, 5. A., Ciudad Jui-

rez, Chih., con vencimiento el 24 de mayo f

del préxirmo afio | 32000 00

Total | S 67000 00
: L ' || | |

INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO :
Practicado el 01 de junio (del presente afio) |

e e~ A el e = T = 1 s - 2 T | 3 T __4—|'
Departamento de administracion ! (e | i I
Caja fuerte Sommer, s/ fac. 915 | | | ‘ $ 3 200100 |
Maquinas de escribir IBM, s/facs. 642 y 643 | 1% 210000 420000 |
Escritorio ejecutivo metdlico, s/fac. 5124 | 4 150(00

Escritorios secretariales metalicos, s/facs. 813 | ! | ]
y 814 _ | 21500 425000 L]
i preel el

Sillén giratorio ejecutivo, s/fac. 815 ' 1500/ 00| .
Sillones giratorios secretariales, s/fac. 816 | [ | . |
y 817 = ' 725 00 1450 00
Mueble archivador, s/ fac. 818 1200{ 00 :I I
Calculadora electronica marca SHARP, s/ fac. ' e '
1235 || 132000

Contintia en la pagina siguiente R C 8 2107000

— I e S i iy 1 i t R



continuacién de la pigina anterior $ 21070 00

1 Ajuar recibido de 4 piezas, s/fac. 819 2950 00 § 24220 00
Departamento de ventas
2 Mostradores, s/fac. 2325 $ 31070 00 % 6214000
2 Aparadores, s/fac. 9363 _ 15 860 00 | 31720 00
1 Caja registradora IBM, s/fac. 2869 ' 5200 00
6 | Sillas tubulares, s/fac. 819 i 320 00, 1920000 100980 00,
' Total ' . ' § 125200 00
8
INVENTARIO DE EQUIPO DE REPARTO
PRacticado el 01 de junio (del presente afio)
— — E— -  — 1_—":.-_.___ ————— 3__ —
1 Camitn Ford 2 toneladas, mim. de motor
| 156489, s/fac. 1526 £ 234000 00
1 Motocicleta Yamaha, nim. de motor 15648
s/ fac. 6548 7200 00
1 Bicicleta Champion, niimero de cuadro |
5498, s /fac. 98765 1 800 00
Total $ 243000 00
o B | |
| | |
v
| RELACION DE GASTOS DE INSTALACION |
! Practicada el 01 de junio (del presente afio) :
t = - serE— — 1 Sl — 2-'--—_'.": 3‘ —— 4T —--i
| Material y mana de obra de instalacionies ; | el |
eléctricas, s,/ fac. 1462 ‘ I | ‘ s 1 125i (14]
¢ Colocacidn de loseta en pisos, arreglos y il | i
| | pintura de muros, s/fac. 945 ‘ : : [ } ‘ [ 72 675 00|
- Material y mano de obra de instalaciones | by fe ) | . |[
sanitarias, s/fac. 9492 ' | ‘ 5 18 000 00/
! Planeacion y decoracion, s/fac. 7222 i i ! 24 000 00|
i Total [ I ' | $ 125800 00
. ! = P |
1 A




10

RELACION DE PROVEEDRES
Practicada el 01 de junio (del presente afio)

T T : 1 2 - 3 4
Comercial Mabe, 5. A., Ciudad $ 140000 00
Corporacién Bramer, 5. A., Monterrey, N. L. 130 000 00
Cristaleria Mdnaco, 5. A., Ciudad 160 000 00
Miranda, 5. A., Guadalajara, Jal. 240 000 00

Total 5 670000 00

11

RELACION DE DOCUMENTOS POR PAGAR
Practicada el 01 de junio (del presente ano)}
: : e = 1 2 3 1
P/74/110 a la orden de Philco, S. A., con
vencimiento el 6 de mayo del presente afio $ 180000 00
P/83/315 ala orden de Delher, 5. A, con
vencimiento el 14 de mayo del presente

afio. 190 000 00

P/94/109 a la orden de Admiral, 5. A., con

vencimiento el 15 de julio del presente afio | 240 000 00
Total $ 610000 00

Libro Diario. La apertura de este libro se debe hacer con las mismas cuentas y
cantidades que contiene el Balance que aparece en la pagina 314.

En la primera hoja que por lo regular vienen en blanco y sin foliar, anote la autorizacion,
y en la pagina sefialada con el nimero 1 haga el asiento de apertura.

Libro Mayor. La apertura de este libro se debe hacer tomando los datos del
asiento de apertura del libro Diario.

En la primera hoja que, por lo regular vienen en blanco y sin foliar, anote la
autorizacion, y en las siguientes destine dos péaginas para cada una de las cuentas del



asiento de apertura.
Libros auxiliares. La apertura de las subcuentas de los mayores auxiliares se

debe hacer tomando como base los inventarios y relaciones (anexos del Balance

general), que aparecen tanto en las paginas 315 a la 318, como en las paginas 1 a 11
de su block tabular de cuatro columnas.

APERTURA Y OPERACIONES
Instrucciones

a) Haga el registro de operaciones de mercancias por el procedimiento analitico
0 pormenorizado.

b) A las operaciones que causen IVA apliqueles la tasa de 15%, que es una de
las que actualmente rige en México; tratdndose de otro pais aplique la que su
profesor le indique.

01 de junio del presente afio

Haga el asiento de apertura con las mismas cuentas y cantidades gie aparecen en su
Balance general.

02 de junio

Venta al contado riguroso, segtin fac. 001, por lo siguiente:
5 Articulos modelo “A” ... ..o e B 266000 $ 13 300.00
4 Articnilos modelo B o siiisn s s 1 960.00 7 840.00
B Arhenlog:madelo YEY ) L GdiErEEEE e e 350.00 1 050.00
BArHoulos modelo “IF . vv v vsrr i e 1 120,00 5 600.00
5 ArtHculos modele “BY :cosver sessviu i 168.00 840.00
10 Articulos modelo “F” . .. ..o 2 240.00 22 400.00
I it S e B S A TR $ 51030.00
|5 oty oo s SR O 0 o b ol s g 7 654.50
TR i s B R S L 08 3 0 e T $ 5868450

Acuerdos

La gerencia de la empresa acuerda que el total de las entradas de dinero efectivo se
deposite diariamente en el Banco del Ahorro Nacional, S. A., para no permitr que el
cajero conserve en su poder importantes sumas de dinero; y evitar con ello, pérdidas
considerables de numerario por robos, extravios, malos manejos, incendios, entre otros.

También se acuerda que los pagos se hagan por medio de cheques nominativos con
cargo al Banco de Comercio, S. A, excepto los pagos o gastos menores por $1 000.00,



los cuales si podran pagarse en efectivo.

Para que el cajero, sefior Ricardo Rico, pueda cubrir dichos pagos o gastos menores,
se opta por suministrarle un fondo de $ 3 000.00, con cheque con cargo del Banco de
Comercio, S. A.

02 de junio

Se deposita en el Banco del Ahorro Nacional, S. A., el total de la existencia en efectivo
($ 61 684.50), segun ficha.

02 de junio

Se constituye el fondo de caja chica por $ 3 000.00 con ch/12345 con cargo al Banco
de Comercio, S. A., a nombre del cajero, sefior Ricardo Rico, quien firmé el recibo 00L1.
Cargue el citado importe en la cuenta de Caja, e indigue como subcuenta Fondo fijo de

caja, y anote como redaccion del asiento: Constitucion del Fondo de caja chica con
ch/12345, segun recibo 001.

Observaciones'

a) En atencién al acuerdo de que todas las entradas de dinero se depositen
diariamente en el Banco del Ahorro Nacional, S. A., cada una de ellas se debe
cargar en la cuenta de Bancos, por supuesto, con la indicacion de la subcuenta
correspondiente.

b) Recuerde que, los pagos se deben efectuar por medio de cheques

nominativos, con excepcion de los gastos menores de $ 1 000.00, los cuales si
podran pagarse en efectivo.

02 de junio

Venta al contado riguroso, segtin fac. 002, por lo siguiente:

10 Articulos modelo “A .. e § 266000 § 26600.00
SArtculosmodelo “F” . ... e 2 240.00 11 200.00
Subibotal cooserdmandnoinr i danraimnnasvavives Y 3780000

D A L L e e e e 5 670,00

B e R R R R T S S $ 43 470.00

02 de junio



Venta de mercancias a crédito a Siva, 5. A, segtin fac. 003, por lo siguiente:

5 Articulos modelo B ..o i $ 1960.00 §  9800.00
10 Articulosmodelo “DY . v even i i 1120.00 11 200,00
BUBEOLAL . o v v v b e e e e e e e e e s § 21 000.00
DT s i oo i S 0 A A e 3 150.00
A o e e e R O T T $ 24 150.00

03 de junio

Venta de mercancias a crédito a Sepomex, S. A. segun fac. 004, por lo siguiente:

20 Articulos modelo “D7 .o 5 112000 % 2240000
Subtotal . . ... e $ 22400.00
DU, i s s R A A e BB Y BV e VR 3 360.00
SOl RS ® 2576000

03 de junio

El cliente Takana, S. A., pagd $ 6 000.00 con cheque, segun recibo 002. 03 de junio
03 de junio

Venta de mercancias al sefior Emilio Gonzélez, de esta Ciudad, segtin fac. 005, por lo siguiente:
$ 224000 8 44 800.00

20 Articulos modelo “F¥ .o i e
b | R e e § 44 800.00
L 6 720.00
TR v i it e R B e e R § 51520.00

Por el importe anterior expidic los pagarés 126, 127, 128 y 129 por igual valor nominal cada uno,
con vencimiento a 30, 60, 90 y 120 dias, respectivamente.

03 de junio

Al proveedor Comercial Mabe, S. A., se le pagaron $ 40 000.00 con ch/12346 con cargo
al Banco de Comercio, S. A., segun recibo 1522.

03 de junio



Compra de equipo de cémputo electrénico a Solutec, S. A., segiin fac. 2451, por lo siguiente:

1 Computadora Acermate 486DX /33, serie M203T188 ... ................. 3 9 200.00
1 Monitor Acer Super VGA color 14" 828 mm., serie M33D17 .. .. ......... 2 350.00
1 impresora Hewlett Packard Laserijet 4, serie JPBF0326................... 14 900.00
1 Regulador: Vica de ZENVA; sexie 3352, it i v S sniinnamiiaie 450.00
it 0rt 1 Y ——— $ 26900.00

4 I G e e R e 4 035.00

Total . e $ 30935.00

Por el importe anterior se expidié ch/12347 con cargo al Banco de Comercio, S. A. 12
03 dejunio  Venta en efectivo, segun fac. 006, por lo siguiente:

03 de junio
Venta en efectivo, segtin fac. 006, por lo siguiente:
4 Articulos modela “B” .. ... $ 19000 $ 7 840.00
5Articulos modelo “C” ..oiviiniiiii i i i i 350.00 1 750.00
80 Articulos modelo B it e e i i e 2 240,00 179 200.00
STEBEOERL v on e S I K B N TR $ 188 790.00
N R R S e S S 28 318.50
Total . e $ 217 108.50
04 de junio
Siva, S. A., su abono con cheque por $ 7 000.00, segun recibo 003. 14 04 de junio
04 de junio

Venta en efectivo, segtin fac. 007, por lo siguiente:

15 Articulos modelo A" . . - - vur s s $ 266000 $ 39900.00

1B ArHculos miodeds "B i v i s e s 1 960.00 19 600.00
100 Articulos modelo “C" . ... ... . 350,00 35 000.00
50 Articulos modelo "D . v e 1120.00 56 000.00
200-Articulos modelo “E” . ... .. ... 168.00 33 p0.00
Y ATErBlOR MCREID TEY o s s R A 2 240.00 22 400.00
=Tk e | P B e N $ 206 500.00
S — 30 975.00
R s T R $ 237 475.00

04 de junio

Depésito en el Banco de Comercio, S. A. por $ 390 000.00 con ch/24681 con cargo al
Banco del Ahorro Nacional, S. A., segun ficha.



04 de junio

A la Cristaleria Monaco, S.A. se le abonaron $75 000.00 con ch/certificado12348 con
cargo al Banco de Comercio, S.A., segun recibo 7642. La certificacién del checque
causo una comision por $10.00 mas IVA, segun comprovante del banco.

04 de junio
Venta de mercancias a Garden-Diner, S. A., de Torreén Coah., segtin fac, 008 por lo siguiente:
50 Articulos modelo “A” ... ... .o e $ 2660.00 5 133 000.00
BIIBEORAL e o o s o 8 T N R P R $ 133 000.00
N s T R TR e s 19 950.00
TOMEL . vt o RN S SRR A $ 152 950.00

Por el importe anterior, Garden-Dinner, 5. A., acept6 pagar los pagarés 130 y 131, por igual
valor nominal, con vencimiento a 30 y 60 dias, respectivamente.

05 de junio

Se le endos6 al Banco del Ahorro Nacional, S. A., el pagaré 89/141 a cargo de 3H, S.

A., por $ 32 000.00, sobre los cuales nos descontd intereses del 3% mensual, una
comision de cobro por $ 30.00 y el IVA de ambos, segun comprobante del banco; el

importe neto qued6 como depdsito, segun ficha.

Calculese el descuento sobre 349 dias que son los que hay del 05 de junio del presente

ano al 24 de mayo del proximo afio tomando en consideracion que el mes comercial es
de 30 dias. Ejemplo:

Valor nominal * Tasa X Tiempo

Interés = 30
: Wi Z 335 5 :
Interés — 32 000.00 03 = 349 _ 335 040.00 _ 11 168.00
30 30
Denominacion del importe neto:
Valor nominal dEPATars ... .o vnnmn s sinss et s s s S $ 32 000.00
Menos: Descuentos:
Intereses del 3% mensual, sobre 349 dias . . . . .. % 11 168.00
Comisiénndecobro. ...t 30.00 % 11 198.00
IVA =obre intereses y comision de cobro . ... .. 1 679.70 12 877.70
IEPOTIR TR oo asiwswms v et 9 o i e e $ 1912230
05 de junio

Se liquidé el P/74/110 a favor de Philco, S. A. por $ 180 000.00 vencida el 6 de mayo
del presente afio, junto con intereses del 5.5% mensual y el IVA correspondiente a



ellos, con el ch/12349 con cargo al Banco de Comercio, S. A.

Calculese el interés sobre 29 dias, que son los que hay del 6 de mayo al 15 de pnio del
presente afio, tomando en consideracion que el mes comercial es de 30 dias.

05 de junio

Se le pagd a nuestro proveedor Miranda, S. A. $ 50 000.00 con ch/12350 con cargo al
Banco de Comercio, S. A., segun recibo 853.

05 de junio

Se le pag6é a nuestro proveedor Comercial Mabe, S. A. $ 40 000.00 con ch/12351 con
cargo al Banco de Comercio, S. A., segun recibo 4624.

05 de junio
Sus abonos, con cheque, efectuados por los siguientes clientes:
Takana, Inc., segiinrecibo 004, por . . ... ... Ll £ 16 000.00
Sepomex, S. A., segun recibos 005, por ... ...l e 28 150.00
e o T R A R S T S R A3 $ 44 150.00

Se cobro el pagaré 64/135 a cargo de Magic, Corp., S. A. por $ 16 000.00 vencido el
dia 8 del mes préximo pasado, junto con intereses del 5% mensual y el IVA de ellos,
con cheque certificado con cargo al Banco Internacional, S. A., el importe total se
deposité en el Banco del Ahorro Nacional, S. A., segun ficha.

06 de junio
Se vendieron mercancias a Advance, S. A., a crédito 90 dias, segtin fac. 009, por lo siguiente:
10 Articulos modelo “F” ..o voniiiii et en i $ 224000 5 22 400.00
bt s e O TR e S 22.400.00
D A e e e e 3 360.00
Total s s s s S S v e e L e L $ 25 760.00

06 de junio



Se vendieron mercancias, al contacto riguroso, segiin fac. 010, por lo siguiente:

SArticulos modelo “A” . ... i e 5 266000 5 13 300.00
10 Articulos medelo “B” .. ... e 1 960.00 19 60000
20 A PH A0S TdEl0 " o vn s s e s e 350.00 7 000.00
20 Articulos modelo "D . ... .. ... ... ... R T 1120.00 22 400.00
10 Articulos modelo “E” ..o e 168.00 1 680.00
SAarticulos modelo “BY oo svniie caiivri e s i vt 2 240.00 11 200,00
Subtotal . ... ... .. . % 75 180.00
T St 11 277.00
kRl o R R R R e & 86 457.00
06 de junio

Se compraron mercancias a MAS, 5. A, segtin fac. 8426, por lo siguiente:
300 Ardculosmodelo “B” ..o e S 140000 % 420 000.00
400 sirfivglos medeln 0" s e e e A 250.00 164 000.00
Subtotal . . ........ R | e e men promen $ 520 000.00
D e e e e e e 78 000.00
Bl e o R R T e £ 598 000.00

El importe anterior se pago con ch/12352 con cargo al Banco de Comercio, 5. A

06 de junio

Depdsito en el Banco de Comercio, S. A. por $ 150 000.00 con ch/24682 con cargo al
Banco del Ahorro Nacional, S. A., segun ficha.

06 de junio

Se pagd a El Universal, S. A. $ 14 000.00 méas el IVA correspondiente, por anuncios
publicados en la presente semana, segun fac. 6352, el importe total se pagd con ch/
12353 con cargo al Banco de | Comercio, S. A.

06 de junio

El cliente Sepomex, S. A., devolvio6 10 articulos modelo "D", su importe y el del IVA
correspondiente  se abonaron en su cuenta, segun nota de crédito 001l

10 Articulos modelo “D” ... .. u et $ 112000 $  11200.00)
SubtOtal . .. 5 11 200.00 |
IVA (se descuenta de IVA.por pagar) .. ...ovviiyu i i viiiin e 1 680.00

Total .o $ 12 880.00

Gastos menores pagados

La gerencia de la empresa acordd que, semanalmente, por el importe total de los



gastos menores pagados, segun comprobantes, se debera expedir cheque con cargo al
Banco de Comercio, S. A. a nombre del cajero, Ricardo Rico, quien debe firmar el
recibo correspondiente.

Registro de gastos menores

Por lo que se refiere al registro de los gastos menores pagados por el sefior
Rico, este se debe hacer con cargo a las cuentas de Gastos de venta y Gastos de
administracién, de acuerdo a lo que corresponda a cada una de ellas, con abono a la
cuenta de Impuestos por pagar si en algunos de los caso se retuvo el ISR e IVA, y con
abono a la de Bancos por el importe total pagado. En el asiento de Diario se debe

anotar la siguiente redaccion: Reposicion del Fondo de caja chica con el ch/ "X".
06 de junio

El sefior Rico entregd comprobantes de los gastos menores que pagd durante la

presente semana, por el total del importe pagado se expidi® a su nombre el ch/12354
con cargo al Banco de Comercio, S. A., el cual quedé amparado con el recibo 006 que
firmd el sefior Rico.

Importante. No olvide anotar en el asiento de Diario, debajo de las cuentas colectivas o
acumulativas cada una de las subcuentas o de detalle.

RELACION DE GASTOS MENORES PAGADOS
Del 02 al 06 de junio del afio “X”

Gastos Gastos VA ISR VA

Conceptos Comprobante de de acredi- refeni- reteni=
venta admdrn. lable | do do

Articulos de aseo fac. 16216, ... § 12000 % 18000 & 4500

Papeleria y utiles de oficina fac.29414.... 130.00 19.50

Abonos de transporte fac. 39987 ........ 23.50 34.50 870

Adormo de aparadores rbo. por honorarios 945 180.00 2700 § 1800 | % 1800

Articulos de empaque fac, 51212........ 190.00 28.50

Compostura de maguina de escribir | rbo. por honorarios 642 300.00 45.00 30.00 30.00

Gasolina y aceite fac. 04988 ......... 160.00 24.00

Refacciones del equipo de reparto  fac. 758814 . ..., .. 110.00 16.50 ut
Totales ool il s s v s $ 7AIS0 5 64450 5 21420 S 4800 | 5 4500

06 de junio

Se pagaron los sueldos correspondientes a la primera semana del presente mes con
ch/12355 con cargo al Banco de Comercio, S. A, segun ndmina 1, que se presenta a
continuacion:



NOMINA NUM. 1 CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA SEMANA DEL PRESENTE MES
06 de junio del afio “X”

.-Imprm‘em“-

Gastos de Gﬁ;m—s“:i; ; SUEE De_d:_fgr;{g{zéi;_ |
Concepto venta admon. I.s.BT. | Segurosocial | Neto
s Ao s U § 1539225 § 1617935 $ 184630 $ 173985 § 2798545 |

Elabore la Balanza de comprobacion en la pagina 12 de su block tabular de 4
columnas, previa verificacion de que los movimientos deudor y acreedor sean iguales a
las sumas del libro Diario, y que el saldo de cada una de las cuentas colectivas o
acumulativas coincidan con el de su mayor auxiliar correspondiente; una vez
comprobado lo anterior, pase los movimientos de las cuentas del Mayor a la columna
de totales, en el mismo renglén donde se encuentra la Ultima cantidad.

08 de junio

Se pago el suministro de luz, correspondiente al bimestre proximo pasado, a la
empresa Luz y Fuerza del Centro, segun recibo por $ 6 032.90 on ch/ 12356 con cargo
al Banco de Comercio, S. A. el importe anterior tiene incluido el IVA (del importe sin IVA
aplique el 60% a gastos de venta y el resto a gastos de administracion).

08 de junio

Se pago la renta del presente mes por $ 25 000.00 méas IVA, menos la retencion
de las dos terceras partes del IVA acreditable y del 10% del ISR, con ch/12357 con
cargo al Banco de Comercio, S. A., segun recibo 526 expedido por Maria Alaniz S.,
persona fisica (del importe de la renta aplique el 60% a gastos de venta y el resto a
gastos de administracion.

08 de junio

Se pagd propaganda, por trasmitirse en la presente semana, a la Organizacion
Radioférmula, S. A. por $ 32 200.00 con ch/12358 con cargo al Banco de Comercio, S.

A., seguin factura 226689, el importe anterior tiene incluido el IVA.
08 de junio
Se pagd el servicio telefonico, correspondiente al bimestre préximo pasado, a
Teléfonos de México, S. A. de C. V, segun recibo por $ 2 990.00 con ch/12359 con

cargo al Banco de Comercio, S. A., el importe anterior tiene incluido el IVA (del importe
sin el IVA aplique el 20% a gastos de venta y resto a gastos de administracion).

08 de junio

Se devolvieron 20 articulos modelo "B", defectuosos, a MAS, S. A, por su



importe mas el IVA correspondiente nos expidio el ch/545813 con cargo al Banco
Continental, S. A., segun nota de crédito 115.

20 Articulos modelo "B . . cvv v viiis s s i v $ 1400.00 % 28 000.00
Subtotal . ... .o F 28 000.00
IVA (se descarga del IVA acreditable) .. ...................... 4 200.00
Boba) o R A S e $ 32 200.00

08 de junio

Se vendieron mercancias al contado riguroso con descuento del 10% por pronto
pago, por el valor neto mas el IVA correspondiente expidieron el ch/00263120 con
cargo al Banco Internacional, S. A., segun fac. 0011, por lo siguiente:

5 Articulos modelo “A” ... veii i i $ 2660.00 $ 133 000.00
20 Artienlps:miodelo "B s rnEina iR TR 1 960.00 39 200.00
100 Articulos modelo “C" .. . i 350.00 35 000.00
40 Articulps modelo D7 . sl i i i 112G.00 44 800.00
100 Articulos modelo “B” ... ..ot 168.00 16 800.00
10 Articulos modelo “P” ... ..o cviviinnsiinivsnnais 2 240.00 22 400.00
T | R e SR o W I W $ 291 200.00
Descuento del 10% por pronto pago .. ..ovvvviviviir it inieiiieneas 2% 120.00
Iporke mebo: e e DR R R $ 262 080.00
D A e e et e 39 312.00
TOMY: cosninasassiss R A R e $ 301 392.00
09 de junio

Se renta una caja de seguridad al Banco del Ahorro Nacional, S. A., segun

contrato, en el cual se conviene, tanto en pagar una renta anual por $ 520.00, como en
pagar un depdsito en garantia por $ 380.00, que avala el importe de posibles dafios que

llegase a sufrir dicha caja, asi como el extravio de las llaves de la misma.

Aspecto legal. El art. 17 de la Ley del impuesto al Valor Agregado, considera los
depdsitos en garantia como pagos anticipados, por tal motivo, estan sujetos a la
obligacion de pagar el IVA.

Renta anualdelacajadeseguridad . ..............cooiiiiiiiiae. $ 520.00

Depdsito en garantia que avala dafios a la caja y extravio

de las Laves de Ja mising o oo v cuvmiimi i omvei s s Vi s 380.00
Subtotal ... ... $ 900.00

TV s i N S A B R e S T 135.00 |

Tobal e R R R $ 103500




Por el importe anterior se expidié ch/12360 con cargo al Banco de Comercio, S. A.

Considere el valor del importe de la renta anual como un activo diferido, y el del
depdsito en ;garantia como un activo fijo.

09 de junio

Se subarrienda una bodega del edificio que ocupamos, a Litografica Madrid, S.
A., segun contrato, en el cual se conviene en que el pago del subarriendo mensual es
por $ 1 200.00, y el importe del depédsito en garantia que avala posibles dafios que
llegase a sufrir el inmueble es por $ 2 400.00.

Subarriendo correspondiente a UNMES . ... cvvvvviniiivnne e vinaas $ 1 200.00

Deposito en garantia queavaladafios .. ......... oo iiiiiiiiiiiiines 2 406,00
Subtotal .. ... e % 3 600.00

e T 3 T B O e S R B T DA 540.00 |
Total . oo e 4% 4 140.00 |

Por el importe anterior se expidid la fac. 012 y Litografica Madrid, S. A. gird
ch/405016 con 11 cargo al Banco de las Artes Graficas, S. A., el cual como todas las
entradas de dinero se deposité en el Banco del Ahorro Nacional, S. A., segun ficha.

Estime el subarriendo como una utilidad secundaria, y el depdsito como un pasivo fijo.

09 de junio

Se compra una maquina de escribir eléctrica, marca IBM, modelo 6787-S/N-
11TX528, a la Casa Trejo, S. A, por $ 3 800.00 més el IVA correspondiente, del total
se dio el 20% con ch/12361 con cargo al Banco de Comercio, S. A., y por el resto se
aceptd pagar el P/95 1/1 con vencimiento a 90 dias, incluyendo en él intereses del 5%
mensual, seguin fac. 261542. Debe tenerse presente que los jintereses causan IVA.

Precio de compra de la mdquinadeescribir . ..................o0000l B 3 800.00
PV gobine il DreTIoy 08 COIIRIR .. - oo somr s s o i S S o T AR A 570.00
Total vovusdero ) Pemaimnei iy SR sy o) 4 370.00
Acuenta20% concheque . ... ... ..ot i 87400
Resto POT PASAL < o i i s s s s i i e S 5 3 496.00
Intereses del 15% sobreelrestoporpagar................ooiiinn... 524.40
IVA de los intereses (Aproddmado): « .« : cowvwsevs s imivies s ise s s 78.70
Valornominal del pagare ;.. oo iiinsiaaid 5 4 099.10
10 de junio

Se autorizd préstamo personal por $ 2 500.00 al cajero, sefior Ricardo Rico, por
los cuales se gir6 a su nombre el ch/12362 con cargo al Banco de Comercio, S. A,
segun recibo s/n.



11 de junio

Se vendieron mercancias, sobre su importe total se concedid rebaja del 10%, por
pequefios defectos, el importe lo pagaron con ¢h/190022 con cargo al Banco
Continental, S. A. segun fac. 013, por lo siguiente.

5 articulos Modelo "F".....ooveeee e $ 2240.00 $ 11 200.00

No olvide que el IVA se calcula sobre el importe neto.

11 de junio

Se abonaron a la Cristaleria Ménaco, S. A. $ 21 800.00 con ch/12363 con cargo
al Banco de Comercio, S. A. segun recibo 7050.

11 de junio

Se comprd papeleria y articulos de oficina por $ 9 600.00 al Centro Papelero
Lozano, S. A. por el importe anterior mas el IVA correspondiente se expidié ch/ 12364
con cargo al Banco de Comercio, S. A. segun fac. 0149, (considérese el importe de la
compra como un activo diferido).

11 de junio

Se compraron a crédito 100 articulos modelo "F* a $1 672.50, cada uno, mas IVA

a Corporacién Bramer, S. A., segun fac. 3369. (Determine el precio promedio en la
tarjeta de movimientos de almacén correspondiente).

11 de junio

Se compraron a crédito 100 articulos modelo "A" a $ 2 072.00, cada uno, mas
IVA, a Miranda, S. A., segun fac. 6109. (Determine el precio promedio en la tarjeta de
movimiento de almacén correspondiente).

12 de junio
Se vendieron 60 articulos modelo "A" y 80 articulos modelo "F", sobre el total de

precio de venta se concedid el 10% de descuento, por pronto pago, segun fac. 014. El
precio de venta por unidad determinelo sumando al precio promedio el 40% de utilidad:



P T delart. "A” 5 et )% deut. § — . =% deP deventa

FFdelart. “F" $— — _+40% deut. § 5 =5 =5, de P. de venta

60 Articulos modelo “A" ... e R 0k b

80 Articulos modelo “F" . . oo e s

Total de preciodeventa .. .................. R

Descuento del 10% sobre el total de precio de venta . . e

Importeneto.......covviniiiiinnnn e, 5 ——— . —
IVA sobre el precioneta. . ..o vvviiinviivin vns e —
Total ..o § —

Por el importe anterior expidieron ch/153061 con cargo al Banco Comercial, S. A.

12 de junio

Se depositan en el Banco de Comercio, S. A. $ 375 000.00 con ch/24683 con
cargo al Banco del Ahorro Nacional, S. A. segun ficha.

12 de junio

Su abono del cliente Advance, S. A. por $ 15 760.00 con ch/000261 con cargo al
Banco del Atlantico, S. A., segun recibo 007.

12 de junio

Se liquidé el P/94/109 a la orden de Admiral, S. A. con valor nominal por $ 240
000.00 que vence el 15 de julio del presente afio, sobre el citado importe concedieron el
6% de descuento mensual, por pronto pago, el importe neto se pagd con ch/12365 con
cargo al Banco de Comercio, S. A.

12 de junio

Intencionalmente invierta el orden de las cuentas del asiento de Diario que causa
la siguiente operacién, y en esa misma forma, paselo a las cuentas correspondientes
del Mayor, asi como a la subcuenta respectiva.

Se vendieron mercancias, por su importe expidieron ch/5018 con cargo al Banco
Central, S. A., segun fac. 015, por lo siguiente:



160 Articnlos modelo “B” 5 cvvviiiiisi i nnis i v s $ 1960.00 $ 313 600.00

36 A oS MOdelo ‘O vt ot e s e 350.00 12 600.00
b1 1519 -1 AR P 5 326 20000
Iy e T T R R 48 930.00
[ 5 -1 5 375130.00

12 de junio

Haga en el Diario el asiento para corregir el error anterior, de tal manera que no
se alteren los movimientos de las cuentas, paselo tanto en las cuentas

correspondientes del Mayor, como en la subcuenta del IVA por pagar. (En el asiento del
Diario anote como redaccion: Contrapartida y correccion del asiento 51, en el cual se

invirtié el orden de las cuentas).

12 de junio

Premeditadamente cargue la cuenta de Gastos de Administracién en el lugar de
la que corresponde al hacer el asiento de Diario que causa la siguiente operacion, y de
esta misma forma paselo a la cuenta correspondiente del Mayor, asi como en la
subcuenta respectiva.

Se comprd papel de envoltura y articulos de empaque a la Papeleria Catedral, S.
A. por $ 9 800.00, el importe total se pagd con ch/12366 con cargo al Banco de

Comercio, S. A., segun 1 fac. 998873. Considérese el importe total como un
activo diferido, por estimarse que sera consumido o utilizado en un periodo mayor de un
ano.

12 de junio

Haga en el Diario el asiento de contrapartida y correccion para enmendar el error
anterior, sin . que el movimiento de las cuentas se altere, y paselo tanto en las cuentas
correspondientes del Mayor, asi como en las subcuentas respectivas. En el asiento de
Diario anote esta redaccion: Contrapartida y correccion del asiento 53, en el cual se
carg0 una cuenta que no corresponde.

12 de junio

Intencionalmente cargue y abone $ 39 000.00, en las cuentas del asiento de
Diario que causa laj siguiente operacion:

Se depositdé en el Banco de Comercio, S. A. $ 170 000.00 con ch/24684 con
cargo al banco del Ahorro Nacional, S. A., segun ficha.

13 de junio

Haga en el diario el asiento de complemento para corregir el asiento anterior.



13 de junio

Premeditadamente cargue y abone $ 19 680.00, en las cuentas del asiento de
Diario afectadas por la siguiente operacion:

Se abonaron $ 19 000.00 a Miranda, S. A. con ch/12367 con cargo al Banco de
Comercio, S. A., segun recibo 86924.

Haga en el Diario el asiento de contrapartida para corregir el asiento anterior, en

el cual se cargaron y abonaron $ 680.00, mas de lo debido, sin que el movimiento de
las cuentas afectadas se altere. Se vendieron 20 articulos modelo "A" por $ 2 772.00

cada uno y 20 articulos modelo "F" por $ 2 310.00 cada uno, por el importe de ambos
mas el IVA correspondientes expidieron ch/859545 con cargo al Banco Latino, S. A,

segun fac. 016.
13 de junio

El total de los gastos personales Carguelo a Deudores diversos, indicando como
subcuentas: Raul Alonso C., jefe de ventas, por $ 200.00, y Graciela Morales P.,
secretaria, por $ 50.00.

El sefior Rico entregd comprobantes de los importes que pagd durante la
presente semana por el importe total de ellos se expidi6 a su nombre ch/12368 con
cargo al Banco de Comercio, S. A. el cual quedé amparado con el recibo 008 que firmé
el sefior Rico.

RELACION DE GASTOS ME.NORE_E'J’AEADOS

| Gastes | Gastos | IVA 5K Importe
Conceplos Cormprobante e de acredi- reteri- total

venta adrmdn. table da pagado
Préstamos personales rbos, provisionales . ... |§ 200 00 § 50 00 S 250 00
Papeleria y ttiles de oficina fac. 31555 .. .. 130{00' (& 19 50 | 149 50
Abonos de transporte {| fac.46878........ 23150 1 34 50 & 70 66 70
Composturz de una calculadora rba, por honorarios* 200 00 || 300005 2000 190 00
Gasolina y aceite | fac. B34206......... | 170 00 | 25-50 195 50
TetAles L BT |"$ 39350 |$ 41450 § 83/70/$ 2000 & 851 70

13 dejunio

Se pagaron los sueldos correspondientes a la segunda semana del presente mes con
ch/16329 con cargo al Banco de Comercio, S. A, segun ndmina 2, que se presenta a
continuacion:



NOMINA NﬂM 2 cnmsmmmr& ALA SEGUNDA SEMANA DEL PRESENTE MES
13dej ]uma::- del ano "X* s
[ 1 Gustesde ([ 'E:l'r}:_oé'ité""' | Deducciones T;' Jmporre'"'"
Cotcepa it venta | admdn. PR A LB .. Szgum social | Nefo
 Sueldos. . .oriieiieis |1 8 15"392 25 $ 1ﬁi}é"35 s zsae'sq 1739 33' S 27965 45
I [k 0 ! : !

CONTRIBUCIONES PATRONALES POR PAGAR

13 de junio del afio “X"

2% . IMSS 5% il 2% Gastos

Concepta sobre | Cuotas de ' de de
ndmina patronales  INFONAVIT SAR npemadn

Gastosde venta . ...... $ 61565 % 511815 '$ 1608170 § 643 50 $ 7986 00

Gastos de administracién 647 120 5380 60 1691 15 676 45 8 395 40
Thitalessr il fasii |6 126085 § 1049875 [$ 329985 § 131995 16 381 40

El asiento de Diario para registrar las contribuciones patronales por pagar, es el siguiente:

Gastasdeventa.,...,...........................,.._.Jf...,,,.,..j.. %

2 BN R e ke Al e (LB 615 65
0 et S S T OO ' 5118 15
SHINPOMNANTE. .\ oo st s sisis Sl il 1 608 70
T e L M s Do o 1 643 50!
Gasmsdeadministracién..,..................... [
o 8 NOMUDE < i Betsiednrmei b TR Ly ,$ 647 20,
IM"%S Gy S e S| A el | 5380 60
INFONA\,’IT 1691 15|
2%5&1{ .......................................... ’ 676 45 !
Impuestes por pagar . . ... ...ooiuiie iy Ve Haosima et ) SRR B £
SIS 25 b e A R $ 126285 '
IMSS . e ke Ut P | [y (157 1|25 274
EDI‘JFD‘\JAW 3299 85
2% BAR . L s R e s s i 131995
Contribuciones a cargo de la empresa, pendientes I
de pago | [

Anote en el asiento de Diario anterior, el importe total que corresponda a las cuentas de
Gastos de Venta, Gastos de Administracion e Impuestos por pagar, después de cumplir
con lo indicado, jpase a su Diario el asiento completo con el nUmero 62, y por supuesto,



también a las cuentas correspondientes del Mayor y las subcuentas respectivas.

BALANZA DE COMPROBACION Y HOJA DE TRABAJO

a) Elabore en la pagina 13 de su block tabular de 4 columnas la Balanza de
comprobacion, !Unicamente con los movimientos que hayan tenido las cuentas
de libro Mayor del dia 8 al 13 del presente.

b) Haga en la pagina 14 de su block tabular de 4 columnas la Balanza de
comprobacion por todos los movimientos que hayan tenido las cuentas de libro
Mayor del dia 01 al 13 del presente mes.

c) Elabore en una hoja tabular de 12 columnas, de preferencia de tamario oficio,
la Hoja de trabajo, para ello tome como base la Balanza de comprobacion que
aparece en la pagina 14 de su block tabular de 4 columnas, asi como los datos
para ajustar las cuentas, que a continuacion se ,indican:

ASIENTOS DE AJUSTE

13 de junio
Al hacer el arqueo de caja se descubrid un faltante por $ 30.00, importe por el cual se

hace responsable al cajero de la empresa, sefior Ricardo Rico, quien firmé un vale para
garantizar el 'adeudo.

13 de junio
Haga el asiento de ajuste para determinar las ventas netas.
13 de junio
Elabore el asiento de ajuste para determinar las compras netas.
13 de junio
Haga el asiento de ajuste para determinar la suma o total de mercancias.
13 de junio
Elabore el asiento de ajuste para determinar el costo de lo vendido. Obtenga el
inventario final de mercancias, sumando los saldos finales de todas las tarjetas de

movimiento de almacén.

13 de junio



Haga el asiento de ajuste para determinar la utilidad o pérdida en ventas o bruta.
13 de junio
Se estima incobrable el 10% sobre el saldo de la cuenta de Clientes.
13 de junio

Se estima incobrable el 5% sobre el saldo de la cuenta de Documentos por cobrar.
(Considere que los titulos de crédito proceden de ventas de mercancia.)

13 de junio

j Calcule el porcentaje maximo autorizado por la Ley de depreciacion de mobiliario y
equipo; del importe que resulte determine lo que corresponde a 13 dias, y de ello
aplique el 75% a gastos de venta y el resto a gastos de administracion.

13 de junio

Calcule el porcentaje maximo autorizado por la Ley de depreciacion de equipo de

computo electrénico; del importe que resulte contabilice Unicamente lo que corresponde
a 13 dias, y de ello apliquelo a gastos de administracion.

13 de junio

Calcule el porcentaje maximo autorizado por la Ley de depreciacion de equipo de
reparto; del importe que resulte contabilice Unicamente lo que corresponde a 13 dias, y

apliquelo a gastos de venta.
13 de junio

Calcule el porcentaje maximo autorizado por la Ley de amortizacion de gastos de

instalacion; cel importe que resulte registre Unicamente lo que corresponde a 13 dias, y
de ello aplique el 80% a gastos de venta y el resto a gastos de administracion.

13 de junio

Inventario final de papeleria y Utiles de oficina $ 1600.00; la parte consumida o utilizada
apliquela exclusivamente a Gastos de administracion.

13 de junio

Inventario final de papeleria y articulos de empaque $ 1800.00; la parte consumida o
utilizada apliquela Unicamente a gastos de venta.



Gasfos Gastos de Importe

Conceptos de de Iva total
NS i venta admdf.
Servicio de luz y fuerza, segiinrecibo..... | $ 140000 'S 120000/ § 39000 § 2990.00
Servicio telefénico, segin recibo ... ....... 440,00 1 760.00 330.00 2 530.00
e e e e e e % 184000 % 296000 S 72000 | &  2520.00

Cargue los gastos y el IVA en las cuentas que procedan y abone el importe total en la

cuenta de Gastos pendientes de pago, indicando como subcuentas: Luz y Fuerza del
Centro y Teléfonos de México, S. A., de C. V.

ASIENTOS DE PERDIDAS Y GANANCIAS
13 de junio

Haga el asiento para saldar las cuentas de resultados acreedoras.
13 de junio

Elabore el asiento para saldar las cuentas de resultados deudoras.

13 de junio

Haga el asiento para saldar la cuenta de Pérdidas y ganancias.

ASIENTO DE CIERRE Y ASIENTO DE REAPERTURA

13 de junio

Elabore el asiento de cierre, después paselo a las cuentas del Mayor, en cada una de
ellas anote las sumas finales a la misma altura, y por ultimo, cancele los renglones
disponibles por medio de una linea quebrada llamada "zeta".

13 de junio

Haga el asiento de reapertura y paselo en las cuentas del libro Mayor, a continuacion
de las sumas finales.

ESTADOS FINANCIEROS

Elabore los siguientes documentos en su block tabular de 4 columnas:



a) Balanza de saldos ajustados en la pagina 15.

b) Balanza previa al Balance general en la pagina 16.

c) Estado de pérdidas y ganancias o estado de resultados en la pagina 17.

d) Balance general o Estado de situacién financiera en la pagina 18.

e) Balance comparativo en la pagina 19.

f) Anexos al balance o pormenores del Balance, en las siguientes paginas de su

block tabular de 4 columnas, se deben hacer en el mismo orden en que
aparecen las cuentas en el Balance general.



