Unidad 8

e Contenido de una tesis

"El producto final de toda investigacién de licenciatura es una tesis. Esta
constituye la demostracion formal, escrita de los resultados y conclusiones del
estudio realizado, contiene los antecedentes y el seguimiento documentado de la
investigacion. La tesis se utiliza para alcanzar una titulacion, luego de sustentar un
examen profesional "



CONTENIDO
DE UNA TESIS

Un libro hermoso es una victoria ganada en todos
los campos de batalla del pensamiento humano.

-BALZAC



El producto final de toda investigacién de licenciatura es una tesis. Esta
constituye la demostracion formal, escrita, de los resultados y conclusiones del
estudio realizado, contiene los antecedentes y el seguimiento documentado de la
investigacion. La tesis se utiliza para alcanzar una titulacién, luego de sustentar un
examen profesional.

La presentacidon de una tesis debe plasmarse con calidad y contenido
acordes con la importancia de la investigacion. Ademas, es la parte que sera
analizada y criticada por quienes tienen el voto aprobatorio para hacerlo v,
evidentemente, solo contaran con la informacion que se les proporcione en la
tesis.

Para presentar adecuadamente un trabajo de investigacion, el estudiante
debe seguir algunas de las reglas especificas que a continuacion se indican.

5.1 Partes de una tesis

Como ya se menciond, el primer paso para redactar una tesis es conocer
todas las partes que ésta debe contener. Asi, hemos dividido el cuerpo de una
tesis en tres grupos que a su vez admiten otros apartados (véase la figura 5.1).
Tales partes son:

Parte protocolaria

e Portada.
- ldentificacion
- Reconocimiento y validez del estudio
- Titulo de la tesis
- Protocolo de titulacion
- Autores del trabajo
- Conductores de la investigacion
- Entidad de edicion
- Fecha de impresion
e Contraportada.
e Dedicatorias.
e Agradecimientos.

Parte expositiva

¢ Introduccién.
- Prélogo
- Objetivo
- Justificacién
- Hipotesis
- Metodologia



- Narrativa por capitulos
indice.
Capitulado.
Conclusiones.
Bibliografia.

Parte complementaria
e Anexos.

e Apéndices.

e Cuadros.

A continuacion analizaremos cada una de dichas partes.

Cuadros
anexos

Bibliografia

Dedicatorias

Agradecimientos

Numeracion
con “iles)"

AUTORIZACION
Tesis que para
obtaner el titulo
de L.S.C.A,
Presenta

Contraportada

Portada

-
Alumno

Lugar  Fecha {3 Hojas sin numerar

Introduccion

Figura 5.1




5.1.1 Parte protocolaria

Se trata de la presentacion formal de la tesis. En ella se identifica a la insti-
tucion educativa, se anotan los datos del investigador y los protocolos de titula-
cion; contiene también la portada, los agradecimientos a quienes colaboraron con
el investigador e incluye las dedicatorias que el autor hace de la tesis. Con-
cretamente se compone de estos puntos:

5.1.1.2 Portada

Lo primero que vemos de una tesis es la portada, también llamada anverso,
frente o caratula de presentacion. En este lugar se identifica la investigacion;
contiene el nombre de la institucion que avala los estudios, el del sustentante (o
sustentantes), el titulo de la tesis, el nombre del conductor o director de la
investigacion y cualquier otro dato que se considere necesario, de acuerdo con los
lineamientos de cada escuela.

A continuacién se sugieren algunos aspectos importantes a considerar en la
elaboracion de una portada:

A. Identificacion

Lo primero que se observa de la tesis es la institucion que avala y otorga el
titulo profesional, por esta razén debe llevar impreso el escudo que identifique a
dicha entidad educativa asi como el nombre de la misma, en su caso incluir el
nombre de la facultad o escuela. Estos datos van en la parte superior de la
portada.

Es recomendable, aunque no un requisito, que el escudo quede impreso en
la parte superior, izquierda o derecha, acompafado de lineas que delimiten los
demas datos.

B. Reconocimiento o validez de los estudios

Algunas instituciones también requieren que figure la identificacion del
reconocimiento oficial de los estudios, datos que también van en la parte superior
de la portada, inmediatamente abajo del nombre de la institucion. Anotandose, sin
abreviaturas, el numero del acuerdo oficial y la fecha en que se otorgo.

C. Titulo de la tesis
Como ya se sefald en el punto correspondiente al titulo de la investigacion

(capitulo 3, punto 3.6), éste debe reflejar lo mas fielmente posible el contenido de
la tesis.



El titulo se imprimira centrandolo en la parte media superior, con letras de
regular tamafo de modo que se distinga de entre todos los demas datos de la
portada.

D. Protocolo de titulacion

Se trata de la identificacion del tipo de trabajo que se presenta y el porqué de
su exposicién, en ella se menciona el grado o titulo que se pretende alcanzar. Se
imprime en la parte media baja, centrado y de modo que destaque. En la figura
5.2, se muestra un protocolo de titulacion.

TESIS

Para obtener
el titulo de

Licenciado en sistemas
de computacion
administrativa

Figura 5.2

E. Autor(es) del trabajo

Se refiere al nombre de quien(es) presenta(n) la tesis y se imprimen, los
nombres completos, inmediatamente abajo del protocolo; estos datos van
precedidos por la leyenda centrada: PRESENTA (si se trata de un aspirante,
PRESENTAN si son varios los autores).

PRESENTAN
Nombre(s) del (los) alumno(s)
Cuando el trabajo lo presente mas de un autor se deben seguir las reglas
elementales de cortesia en la presentaciéon anotando primero los nombres de las

mujeres y luego el de los hombres, por orden alfabético de apellidos. Se inicia por
los nombres, después van los apellidos.



F. Conductores de la investigacion

En la parte baja, inmediatamente después del punto anterior, se imprime el
nombre completo, incluyendo su titulo profesional, del conductor o director de la
investigacion, segun sea el caso. Este punto no es obligatorio, aunque se re-
comienda anotar a quienes contribuyeron en el desarrollo del estudio enseguida
de los autores.

G. Entidad federativa

Se refiere a imprimir el nombre de la entidad federativa donde se realizo la
tesis. Este dato se anota en la parte baja, hacia cualquier extremo.

H. Fecha de impresion

Consiste en la anotacidon de la fecha en que se sustentdé el examen
profesional o el periodo en que se realizé la investigacion. Se imprime en el lado
opuesto a donde se anotd la entidad federativa. Es recomendable que sélo se
apunten el mes y afio o unicamente el afo.

5.1.1.2 Contraportada

Es una réplica de la portada pero con la diferencia de que mientras la
portada se imprime en pastas duras, la contraportada va en el mismo papel que la
tesis. Es la primera hoja de la tesis y no se numera.

5.1.1.3 Dedicatorias

Aqui se hace mencion de las personas a quienes el autor de la tesis quiere
dedicar su investigacion, en algunos casos se aconseja agregar un pensamiento o
frase especial.

Con respecto a las dedicatorias no existen reglas sobre su uso, las unicas
restricciones que pudieran darse son muy subjetivas pues se refieren al buen
gusto y evitar el abuso de los nombramientos.

Por lo general una tesis se dedica a los padres del estudiante con una frase
que refleje el carifio y la gratitud de éste; también se acostumbra dedicarla al
cényuge, los hijos, a otros parientes, incluso, si el alumno lo desea asi, a la
universidad, a los maestros, comparneros, amigos, etcétera.



5.1.1.4 Agradecimientos

Hacer una investigacion no es tarea facil, requiere de gran dedicacion,
conocimientos y apoyo de muchas personas; por eso, cuando un estudiante logra
concluir la tesis para presentar su examen profesional, es recomendable que
emita unos pensamientos en agradecimiento a quienes contribuyeron con él para
culminarla.

Al respecto tampoco existe regla especifica, quiza la unica condicién seria el
buen gusto y no abusar exagerando en este punto.

5.1.2 Parte expositiva

Esta es la parte sustantiva de una tesis, el lugar donde se hace la exposiciéon
total del tema y se presenta su desarrollo, contenido y conclusiones de la
investigacion. Abarca introduccién, indice, capitulado, conclusiones y bibliografia.
También incluye la presentacion del tema, la hipodtesis, si es el caso, y una resefia
de la metodologia que se utilizoé durante la investigacion.

Con respecto al tamafio, volumen de hojas, contenido de los capitulos y
numero de éstos no existe regla, norma o criterio especifico que limiten su
existencia. Las unicas sugerencias validas para esta parte de la tesis son las
relacionadas con la introduccion y las conclusiones. Todo lo demas es libre de
presentarse segun las preferencias de cada autor o las necesidades de la inves-
tigacion. Concretamente, la parte expositiva debe componerse de:

Introduccion.
indice.
Capitulado.
Conclusiones.
Bibliografia.

Antes de iniciar la redaccion de una tesis se sugiere leer completo este punto
y el siguiente inciso pues ambos serviran de orientacién al alumno, y posiblemente
al asesor, sobre la forma de elaborar el documento final de toda investigacion.
Veamos:

5.2.2.1 Introduccion

Es la parte de la tesis donde el alumno hace la presentacion formal de su tra-
bajo manifestando el objetivo de la investigacion, las razones que le motivaron a
realizarla y los fundamentos que la apoyan. En algunos casos, aqui también se
plantea la hipdtesis que se quiere demostrar y la metodologia utilizada con este
fin.



En relacién con la existencia de reglas especificas sobre cémo elaborar la
introduccidn no se conocen lineamientos; sin embargo, se puede establecer como
unica regla que, a causa de ser la primera parte que se lee de una tesis, su
redaccion sea impecable y la presentacion excelente. A continuacion presentamos
una serie de sugerencias que pueden ayudar a elaborar una introduccion:

Aspectos generales

La introduccion puede redactarse como si fuese una presentacion narrativa
del contenido de la tesis (véase el punto 8.3 del capitulo 8); en este sentido se
recomienda empezar con la exposicion del objetivo general de la investigacion,
continuar con el planteamiento de la hipotesis, si la hay, proseguir resefiando la
metodologia utilizada en la demostracion de esa hipotesis y, si es posible de toda
la investigacion. Finalmente, concluir con una relatoria sintetizada de lo que el
lector encontrara en la tesis, capitulo a capitulo, de manera que éste se sienta
motivado a leerla.

La introduccién tampoco debe ser muy amplia, bastan dos o tres paginas
muy bien redactadas y directamente enfocadas a los topicos que seran tratados
en la tesis. Ortografia y acentuacion inciden mucho en el animo del lector y, dado
que la introduccién es la primera parte que se lee, es lo primero que se juzga.

A nivel de guia y tratando de centrar al alumno en las partes a considerar en
la redaccion de una introduccién de tesis, enseguida se sugieren algunos aspectos
dignos de tomar en cuenta, en el entendimiento de que se presentan por separado
s6lo con fines de analisis, en el cuerpo de la redacciéon deben presentarse sin
separaciones y sin ningun titulo:

Prélogo

Es una breve descripcion en la que el autor presenta su trabajo para preparar
al lector acerca de lo que encontrara en la lectura de la tesis. Debe hacerse en
forma narrativa, sencilla y clara, sin abusar de su extensién. Algunos clasicos
indican que el prologo es la presentacion del trabajo por parte de una persona
distinta del autor. Para el caso de tesis esto no se aplica.

Objetivo

Es la definicion de lo que se pretende con la tesis. También demanda una
redaccion sencilla, concreta y que contemple las siguientes reglas:

¢ Iniciar el objetivo con un verbo en infinitivo.
e Determinar primero el qué se quiere y después el para qué se hace.
e Limitar la redaccion a frases sustantivas.



Se pueden manifestar varios objetivos ordenandolos en relacion con su
importancia dentro de la tesis, entre ellos tenemos:

Objetivo general

Descripcidn de la finalidad principal que persigue la investigacion, el motivo
que le dara vigencia.

Objetivo secundario

Planteamiento de otros objetivos considerados como secundarios, si los hay.
También con las mismas reglas que los primeros.

Justificacion

Se refiere a plantear en forma resumida y concreta los motivos por los cuales
se realizé la investigacion, éstos pueden ser de caracter particular, por necesidad
profesional, por gusto, para aprendizaje o citar cualquier otra razén de la cual
partid el autor de la tesis. Se busca que el alumno conteste y resuelva estas
interrogantes:

o ;Para qué? (Realizo la tesis).
o ;Porqué? (Eligi6 el tema).

Hipotesis

Es la suposicion que se pretende llegar a demostrar con el trabajo de
investigacion. La hipotesis es parte sustantiva de la tesis, debido a que contiene el
planteamiento del problema concreto al que se le da una expectativa de solucion.

Para presentar la solucion a la problematica planteada por el estudiante, éste
debera proponer un método formal de investigacion el cual integrara en su trabajo
recepcional debiendo manejar la hipotesis de manera precisa, con todo y sus
variables, a fin de no dejar lugar a dudas sobre su planteamiento y solucion.

En algunos casos, en lugar de hipotesis se puede plantear el objetivo que se
pretende alcanzar con la investigacion. Existen algunos trabajos de tesis que no
requieren de hipotesis para su realizacion dado lo evidente que resulta su
demostraciéon. Por esta razon es valido eliminar la hipdtesis y sustituirla con la
mencion del objetivo.

En la presentacion de la hipoétesis, los aspectos a considerar son:

e Lo que se quiere demostrar.
e Lo complementario a demostrar.



Metodologia utilizada

Es la descripcién en todos sus pormenores de la metodologia utilizada en el
transcurso de la investigacion detallando, lo mas posible, uno a uno los métodos,
técnicas, procedimientos y demas herramientas que sirvieron de alguna manera
para realizar el trabajo de tesis. Se sugiere que antes de continuar con esta parte
se consulten los dos siguientes capitulos, uno de ellos es util para identificar los
métodos de investigacion y el otro para conocer las técnicas de aplicacion.

Al redactar la introduccidon se deben plantear también estas
interrogantes:

e ;CoOmo se hizo?
e ;Con qué se hizo?

Narrativa por capitulos

Es la relatoria concreta, capitulo a capitulo, de lo que encontrara el lector en
toda la tesis; debe ir directamente al grano resaltando lo mas importante de cada
parte. Pero no es un resumen sino una presentacion breve del contenido.

Esta parte es la que hace que el lector se interese en el tema y continue
leyendo o, por el contrario, que rechace la lectura.

5.1.2.2 Indice

También conocido como contenido, servira de guia para seleccionar el lugar
de la tesis que se desee consultar. Debera ser lo mas esquematico posible, tratan-
do so6lo de abarcar los puntos mas relevantes de la investigacion.

Se sugiere que el indice no sea muy detallado, a nivel de subincisos, pero
tampoco tan parco que sefiale solo los capitulos. Ademas debera estar bien iden-
tificado su contenido total y las paginas donde se inicien los capitulos deberan
sefalarse correctamente, asi como cada una de las otras partes que lo componen.

5.2.2.3 Capitulado

Es el cuerpo de la tesis. Contiene la relatoria, los marcos tedrico y de
referencia, la demostracion, los resultados y conclusiones de la experimentacion,
los casos practicos, en si, toda la tesis.

Tampoco existen normas precisas que delimiten la forma de presentar los
capitulos; ello obedece a que, como cada trabajo de tesis es singular, por lo tanto,
cada uno requiere un tratamiento especial que estara en funcién de los
requerimientos del alumno y de su asesor.



Lo recomendable es que se procure llevar el mismo estilo de redaccion en
toda la tesis, evitando el abuso por exceso de texto pero también la parquedad en
las explicaciones que se requieran. El contenido del tema es lo unico que puede
limitar el volumen de hojas y el numero de capitulos.

5.1.2.4 Conclusiones

Es la parte donde el alumno manifiesta lo mas destacado que encontré
durante su investigacion. Es una parte muy importante de la tesis puesto que en
ella se indican los hallazgos y, en consecuencia, la comprobacion o refutacion de
la hipotesis. Aqui se muestran las aportaciones a la disciplina de estudio y, si es
adecuado, dependiendo de cada tema, se emiten recomendaciones que puedan
resultar utiles a la problematica planteada o, en algunos casos, a los métodos de
estudio.

Es recomendable que el alumno elabore sus conclusiones tratando de
cubrir por lo menos algunos de los siguientes puntos, mismos que soélo se
presentan como una guia o referencia para una mejor elaboracion de esas conclu-
siones, pero no se describen en el texto. Estas sugerencias se enfocan hacia:

Resultados encontrados.

Demostracion realizada.

Comprobacion (refutacion) de la hipotesis.
Conclusion general.

Conclusiones parciales (utiles al trabajo).
Aportaciones a su tema (disciplina).

Tampoco existe un numero especifico de conclusiones que se deban
plantear en la tesis, éstas tendran que ser en funcion de la importancia del tema,
los aspectos encontrados en la investigacion y lo que se pretenda llegar a probar.

Aqui si existen reglas a respetar, no totalmente obligatorias, pero su observancia
es recomendable, asi tenemos:

e Evitar que las conclusiones sean un resumen de cada capitulo pues en
realidad se trata de consecuencias y determinaciones que conllevan una
verdad.

e Su redaccion debe ser clara, concreta, directa y enfatica.

e Es importante hacer conclusiones especificas por cada punto de interés,
pero sin abusar de este recurso. Todo estara en funcion al tema, su
importancia y lo relevante de lo encontrado.

e Llegar a una conclusion global, si es posible, en que se concentren los
aspectos fundamentales de la investigacion, procurando abarcar
solamente lo sustantivo y basico del tema.



e Evitar el tono imperativo e impositivo tanto como el timido y desobligado.
Recuérdese que la conclusion sera la parte sustantiva de su trabajo de
tesis.

5.1.2.5 Bibliografia

Ultima parte formal de la tesis, contiene todas las referencias de los
documentos utilizados como apoyo en la investigacion y solo se anotan los que
realmente fueron utilizados. Las reglas para su presentacion son muy simples:

Elegir la presentacidén por autores o por titulos; anotarlos en riguroso orden
alfabético y con los nombres completos, tanto de autores como de obras, casas
editoriales, pais de origen y afio de edicion. Por ejemplo:

e José Martinez de Sousa, Dudas y errores del lenguaje, Libros de
consulta, México, ed. Bruguera, 1990.

e La filosofia de la ciencia, Hans Reichenbach, México, ed. Fondo de
Cultura Econdmica, 1985.

Véase la bibliografia utilizada en este libro.

5.1.3 Parte complementaria

Esta es la ultima parte de una tesis y su utilizacién no es obligatoria; sélo se
utiliza en el caso de que haya complementos de la tesis, los cuales, por su
tratamiento y contenido no pueden incluirse en el cuerpo de la tesis. Se pueden
dividir en:

5.1.3.1 Anexos

Contienen datos relacionados con el contenido de todos o algunos de los
capitulos. Pueden ser también afadidos que so6lo ayudan a comprender un topico
especial tratado en una parte de la tesis pero que su existencia no es crucial para
la misma. Los anexos van numerados en forma progresiva y debe hacerse
referencia a ellos en el cuerpo de la tesis y, aunque no es obligatorio, pueden ir
numerados con la misma secuencia de la tesis.

5.1.3.2 Apéndices

Se adjuntan hacia el final pues dada su importancia relativa, no deben ir en el
cuerpo de la tesis; también pueden presentarse por separado.



5.1.3.3 Glosario de términos

Algunas investigaciones utilizan en su redaccion términos y vocablos que no
son del lenguaje comun; por esta razon se recomienda que se anexe una seccion,
llamada glosario de términos, que viene a ser un breve diccionario especializado
donde el autor define esas expresiones. Deben anotarse en orden alfabético.

El glosario de términos en esta seccion es independiente de que también se
aclare el vocablo en la hoja donde se utilice.

5.2.3.4 Cuadros y graficas

Son todos los esquemas y figuras auxiliares que se usan para presentar
datos, informacion estadistica, dibujos, etc., y que complementan la comprension
de alguna parte de la tesis. Por conveniencia de la redaccién, por su propio con-
tenido o por cualquier otra razoén justificada, no van en el cuerpo de la tesis.

Se aconseja que apéndices, anexos, glosario, cuadros y figuras, lleven un
orden concreto de presentacion. Se sugiere ubicarlos al final de la tesis, después
de la bibliografia y con numeracién progresiva acorde con la que se utilice para los
capitulos y conclusiones.

5.1.3.5 Colofon

Este punto es opcional, testifica la terminaciéon de la obra y, si es el caso,
contendra el crédito para el impresor.

5.2 Sugerencias para la elaboracion de un programa de tesis

En el inciso anterior analizamos las partes de una tesis pero, para elaborar
una en forma correcta, es indispensable contar con una programacion bien
definida y acorde con las necesidades de la propia investigacion.

Recordemos que un programa de trabajo es un cronograma donde se
plasman las actividades especificas, dispuestas en forma secuencial por orden de
ejecucion, se les asignan tiempo y recursos, etapas y eventos de sucesion
previamente planeados. Su existencia obedece a la necesidad de controlar su
realizacion.

Como todo programa, el que nos ocupa debera contemplar, ademas de la
mencion de las actividades pertinentes, el periodo de ejecucion de cada tarea asi
como los recursos que se demandan para su ejecucion. Siendo el alumno quien



debe proponer ese programa, puede solicitar ser asesorado en este punto y, si es
necesario, esperar la aprobacién de su conductor de tesis, aunque es preferible
que el asesor solo intervenga a nivel de consejo y que el alumno sea el
responsable de elaborar el programa.

Es dificil proponer un programa que contenga todas las actividades que
deben contemplarse en la investigacion de una tesis. Sin embargo, a manera de
ejemplo, a continuacion se proponen las etapas y fases mas generales que
pueden intervenir en una programacion de este tipo:

Etapa I: Propuesta de tesis

Eleccion del tema.

Elaboracion de la propuesta.
Planteamiento de la investigacion.
Redaccion de la propuesta.
Presentacion de la propuesta.

Etapa Il: Diseno de investigacion documental

Planeacion de la investigacion.
Analisis y seleccion de bibliografia.
Obtencién de bibliografia.
Recopilacion documental.
Redaccion de fichas bibliograficas.

Etapa lll. Disefo de investigacion de campo

¢ Planeacion de la investigacion.

e Determinacion de universo y muestra.

e Determinacién de medios y recursos de recopilacion.
e Levantamiento de datos.

e Tabulacién y analisis de datos.

Etapa IV Redaccioén de primer borrador

Analisis de fichas bibliograficas y/o tabulacién de los datos.
Redaccion de borrador de capitulo(s).

Mecanografia de capitulo(s).

Presentacion para revision de fondo.

Elaboracion de correcciones.

Etapa V Redaccion de borrador final

e Presentacion de revisién en forma.



e Elaboracion de correcciones.
e Autorizacion de tesis (Primer voto).

Etapa VI.- Presentacion a segunda revision

e Revision de fondo y forma.
e Elaboracion de correcciones.
e Autorizacion de tesis (Segundo voto).

Etapa VII: Tramites para titulacion

e Tramites escolares.

e Tramites ante autoridades.

e Preparacion del material de examen.
e Presentacion del examen profesional.

Puesto que cada tesis es distinta de otra, el asesor es libre de adaptar esas
etapas a las necesidades de cada estudiante y de la propia investigacion.

Recordemos que, si bien existen muchas formas de programar un trabajo, en
todas se tienen que planear por anticipado las actividades, los recursos y los
tiempos de ejecucion. Igual ocurre con un programa para realizar una
investigacion de tesis pero, en este caso, la planeacién es muy subjetiva y
totalmente empirica. De cualquier manera, el programa se hara en funcién de la
disponibilidad del alumno y la experiencia del asesor en el disefio de estos
programas.

Se debe destacar que no obstante estas problematicas, la existencia de un
programa de tesis es la mejor manera de controlar el desarrollo de la misma, si no
es que la unica. Ademas, el asesor puede asi valorar periédicamente el avance
del alumno y hacer mas eficiente la conduccién de la tesis. Mientras que al alumno
le ayuda a programar todas sus actividades en forma metodica, también le permite
mantener un control propio en el desempeno de los trabajos.

Dicho programa debe contener como minimo los siguientes puntos:
Institucién

Identificacion de la institucion universitaria donde se desarrolla la investi-
gacion. Si es posible también el nombre de la escuela o facultad y de la carrera del
alumno investigador.

Titulo provisional de la tesis

Nombre completo de la tesis, es provisional y queda sujeto a los cambios
pertinentes.



Responsable de Ila elaboracion de la tesis

Se anota el nombre del responsable de elaborar la tesis, puede ser mas de
un alumno, dependiendo de cada institucion, pero se recomiendan tres como ma-
Xximo.

Actividad numero

Es el numero progresivo de cada etapa, tarea, evento, etc., y denota el orden
de realizacion.

Fechas de inicio y término de la tesis
Sefalan el comienzo y el final de la tesis.
Descripcion de actividades

Es el nombre genérico de cada etapa, actividad o tarea. Deben emplearse
términos sencillos y cortos pero que indiquen claramente la etapa.

Porcentaje de avances

Es un calculo periddico que se actualiza conforme las actividades avanzan.
Fechas de inicio y término de cada etapa, actividad o tarea

Es el control de cada fecha de inicio y término de las actividades
programadas. Estas pueden traslaparse pero de alguna manera conservar cierto
orden.

Calendarizacion

Es una cuadricula donde se marcan los periodos de actividad conforme al
programa elegido.

Observaciones

Son todas las aclaraciones pertinentes segun sea el caso.

5.3 Sugerencias para elaborar el primer borrador de una tesis

Ya sea durante el desarrollo de una investigacion o inmediatamente después
de terminar su proceso, el investigador tiene que mostrar los resultados obtenidos.
Esto se hace mediante un documento formal en el que se anotan todos los topicos



relacionados con la tesis. A este documento se le llama borrador inicial de la tesis
y debe contener toda la informacién relacionada con ésta.

Redactar un informe de resultados es algo un tanto dificil de hacer, no sélo
para un estudiante sino para cualquier profesionista. Conviene proveerse de la
orientacion adecuada para que dicho informe no adolezca de errores o
deficiencias que puedan demeritar toda la investigacion.

En el medio de la docencia de tesis es frecuente encontrar investigaciones
excelentes que estan apoyadas por muy buenos métodos y técnicas, y cuyos
resultados van mas alla de lo esperado; sin embargo, la calidad de esos trabajos
se llega a perder por deficiencias en la comunicacion escrita, pero no sélo por
limitaciones de tipo ortografico ni sintactico, en muchos casos no se sabe llevar un
orden en la expresion de las ideas ni concordancia entre los temas, entre otras
cosas muy comunes en cualquier escrito. Para muchos estudiantes redactar es un
verdadero problema, su talon de Aquiles.

Con estas serias dificultades en el proceso de redaccion no es dificil
encontrar multiples fallas en la presentacion de los resultados; tanto en lo que
respecta a su contenido, exposicion, y orden como en ortografia, sintaxis, re-
dundancias, cacofonias y otras dificultades por el estilo. Para evitar problemas en
la redaccion se sugiere consultar lo anotado en el capitulo 8 de este volumen.

Muchas veces estas fallas son derivadas de vicios escolares o producto de la
falta de experiencia en la presentacion de una investigacion. En no pocos casos la
causa es también por deficiencias del conductor de la tesis. Para subsanar lo
anterior se sugiere contemplar los siguientes puntos:

5.3.1 Secuencia inicial para la realizacidén de una tesis

Uno de los errores mas comunes de los alumnos que estan realizando su
tesis, y quiza el mas frecuente, es que pretenden elaborar la propia investigacion,
el anadlisis de su contenido y la exposicion de los resultados mediante el
seguimiento de un proceso que sigue, literalmente, el contenido plasmado en el
indice.

A continuacion se narra un procedimiento clasico muy utilizado para elaborar
una tesis, donde se llega a caer en vicios como los que se describen:

Proceso viciado para elaborar una tesis

e El alumno inicia el planteamiento de la tesis con una introduccién
forzada, por lo general es lo primero que se le ocurre en cuanto al tema.
e Después se sigue con capitulos donde se perciben los intentos por
forzar el proceso de elaboracién de la tesis para que el método de



investigacién se ajuste a lo anotado en dicha introduccion. Luego se
redactan los capitulos de investigacion documental con los que se busca
complementar el supuesto marco tedrico de la tesis.

Lo siguiente es elaborar otros capitulos de supuesta investigacion de
campo para dar soporte al marco practico que se requiere en la tesis.
Para finalizar, de acuerdo con el indice propuesto, en algunos casos se
afiaden capitulos de caracter demostrativo (caso practico), tratando de
darle cuerpo a todo el trabajo.

El dltimo punto que se desarrolla son las conclusiones y el paginado de
la tesis.

Como se observa, elaborar la tesis de acuerdo con el indice es, aparente-
mente, un buen procedimiento. Sin embargo, ajustarse al seguimiento de un indice
propuesto y no a un plan ni programa formal de investigacién produce serias
deficiencias en contenido y profundidad.

Con el propdsito de evitar mas vicios de este tipo, asi como tratar de con-
tribuir con el asesor de tesis para que sus alumnos puedan redactar mejor la pre-
sentacion de su trabajo, a continuacion se propone una serie de pasos, cabal-
mente probados un sinnumero de veces y avalados por muchos profesionistas.

Proceso propuesto para elaborar una tesis

Presentar una tesis tiene como requisito indispensable conocer, aparte
del tema, todo lo concerniente al proceso de la investigaciéon en que
dicha tesis se fundamenta.

Disefar el programa para elaborar la tesis (véase el punto 5.2).

Seguir un orden especifico, establecido en un plan o programa de tesis,
que sirva para observar y controlar el desarrollo de cada una de las
partes del escrito.

Redactar la tesis, en un primer borrador, para presentarla a evaluacién y
eventual autorizacion del asesor.

Efectuar las correcciones sefialadas por el asesor en el primer borrador
y revisar las conclusiones, introduccion y contenido del indice, para
complementar y presentarlo como borrador final.

Aunado a lo anterior, se propone un orden de ejecucion de cada parte de una
tesis. Cabe aclarar que este proceso es una sugerencia y que su adopcion no es
obligatoria. Esta propuesta puede adaptarse de acuerdo con las necesidades
particulares del asesor, del alumno o de la propia investigacion. Veamos:

Nombre de la tesis.

Objetivo de la tesis.
Justificacion del tema.

indice provisional.

Programa de la investigacion.



Elaboracion de los capitulos.

Conclusiones.

Introduccién.

Bibliografia.

Anexos, apéndices, cuadros y estadisticas.
Compaginacién del borrador con el indice final.

Enseguida se analiza cada uno de estos puntos:
Nombre de la tesis

Aqui se trata de plasmar nombres tentativos que se sugieren para dar a la
tesis, siguiendo los lineamientos marcados en el capitulo 3, punto 3.6.

Objetivo de la tesis

Anotar los fines que se quieren lograr con la investigacion (véase el capitulo
4).

Justificacion

En esta parte se anotan los porqués de hacer la tesis, si es posible también
se plantea la hipotesis y la metodologia a utilizar.

indice provisional

Se anota lo mas detalladamente posible el contenido tematico de la tesis, por
capitulos, subcapitulos, temas, incisos, etc. Propiamente es la guia del contenido
de toda la tesis.

Como se puede observar, el objetivo, la justificacion y el indice forman parte
de la propuesta de investigacion presentada en el capitulo anterior; por lo tanto, se
sugiere que éstos sean lo primero que se realice de la tesis debido a que dicha
propuesta le servira de soporte. Es decir, estas tres partes fundamentaran la
investigacion, tal como se analizé en el capitulo 3. Ademas, al ser lo primero que
se redacta, sirve de referencia para algunos capitulos y se puede utilizar como
borrador de la introduccién y las conclusiones.

Capitulos

Después de haberse aceptado la propuesta de tesis procede empezar la ela-
boracién de los capitulos y, al respecto, no existe ningun orden especifico de
realizacion ya que cada capitulo estara en funcion del criterio del estudiante o de
su asesor, pudiendo seguirse cualquier secuencia, lo importante es que se
concluya capitulo tras capitulo. Es de suma importancia que por ningun motivo se
deje inconcluso alguno para seguir con otro.



Sugerencia: Para darle cierto orden a la realizaciéon de los capitulos tome en
cuenta lo siguiente:

Primer paso. Elaborar el capitulo en que se concentre lo sustantivo de la
tesis, es decir, donde se plantea la problematica que se
quiere solucionar.

Segundo paso. Realizar un capitulo -o capitulos- donde se contemple la
investigacion de campo, si es el caso la observacion del
fendbmeno, para que se compruebe enseguida el
planteamiento del capitulo anterior.

Tercer paso. Hacer el capitulo correspondiente al marco tedrico-practico
de referencia. Es donde se concentra la investigacion
documental que sirve de apoyo tedrico a la tesis.

Cuarto paso. Hacer un capitulo que incluya la sustentacion teérico-practi-
ca como cuerpo del tema, a fin de hacer congruentes los
capitulos anteriores. Este puede ser el capitulo dedicado al
caso practico.

Recalcamos que las anteriores son solo sugerencias de un cierto orden de
realizacidn de los capitulos; es responsabilidad absoluta del asesor el orientar al
alumno en la realizacién de su tesis.

Conclusiones

Después de haber concluido la redaccidn de todos los capitulos, 1o que sigue
es la elaboracién de las conclusiones. Es recomendable que éstas se inicien una
vez que estén terminados todos los capitulos, nunca antes.

Esto tiene su razén de ser pues concluidos todos los capitulos, es decir,
cuando se ha cumplido con lo sefalado en la propuesta, el estudiante esta en
posibilidad de plasmar conclusiones, no antes.

Introduccién

Después de plasmar las conclusiones, el estudiante ya esta en condiciones
de elaborar la introducciéon de su tesis, conforme a lo indicado en el apartado
anterior. Recordemos que la introducciéon es la presentacion formal de la
investigacion, lo primero que se lee y la puerta de entrada hacia su tema.

Bibliografia
Concluida la parte formal de la tesis, el siguiente paso es elaborar la

bibliografia con base en los apoyos documentales utilizados en el desarrollo del
estudio, conforme a lo indicado en el punto 5.1 de este capitulo.



Apéndices, glosario de términos, anexos, cuadros y estadisticas

El dltimo paso consiste en revisar y adecuar los apéndices, anexos, cuadros
y demas figuras que deberan incluirse en la tesis. Este punto bien pudiera
eliminarse pues recuerde que esos elementos no son sustantivos para la tesis.

Indice definitivo

Una vez concluida la tesis conviene hacer una revisién global de todos los
puntos del indice para verificar su congruencia contra lo presentado en el indice
provisional y que la paginacion coincida en el texto.

Notas a pie de pagina

Concluido el borrador inicial de la tesis se deben revisar todas las
aportaciones tomadas de otros autores a fin de dar el crédito correspondiente.
Esto sera tratado en el siguiente punto de este capitulo.

Repaginacion

Un ultimo paso antes de hacer el borrador formal es revisar la paginacion de
las hojas, dar la numeracion al indice, revisar la secuencia de las referencias
bibliograficas y, en si, supervisar todos los aspectos concernientes a la edicion del
primer borrador de la tesis. Una vez terminado éste, debe darse al primer revisor
para su eventual aprobacién.

5.3.2 Procedimiento global para elaborar una tesis por partes

Suponemos que para elaborar el borrador inicial se siguio el orden sugerido
en la parte anterior. Ahora se analizara otro procedimiento, util para hacer la
redaccion del borrador final de una investigacién, mismo que se debe llevar a cabo
bajo una secuencia cronolégica. Asi tenemos

» Elaboracién del primer borrador.
e Estructuracion inicial del tema
e Redaccion de fondo y forma
- Fondo en la redaccion de la tesis
- Forma en la redaccion de la tesis
e Adoptar un estilo de redaccién
e Redactar adecuadamente
¢ Presentacién del borrador inicial
- Revision del fondo
- Revision de la forma



» Elaboracién y revision del borrador final.

» Elaboracion y revision de las conclusiones.

» Elaboracion y revision de la introduccion.

» Elaboracion y revision de anexos, cuadros y cifras estadisticas.

» Elaboracion y revision del indice paginado.

» Elaboracion de la caratula, las dedicatorias y los agradecimientos.

A continuacion se presenta el analisis de cada una de estas partes:

5.3.2.1 Elaboracion del primer borrador

Al terminar la investigacion del tema de tesis, o aun durante su transcurso, es
necesario hacer la presentacion formal de los resultados alcanzados, parcial o
totalmente, mediante el llamado primer borrador de la tesis.

Para su elaboracion se sugiere adoptar el siguiente esquema de realizacion,
el cual no es riguroso en su seguimiento aunque si se recomienda su utilizacion.

Estructuracion inicial del tema

Aparte de lo abordado en los puntos anteriores, sobre la eleccion del tema y
la elaboracion de la propuesta, en esta parte analizaremos unicamente la com-
posicion del contenido del borrador inicial.

Para conformar la estructura del contenido de la tesis es necesario realizar
primero un bosquejo general de todos sus eventuales componentes, el cual se
complementara después con la redacciéon detallada de cada topico. De esta
manera se busca armar primero la estructura de fondo para después agregar la de
forma, capitulo a capitulo segun las etapas que se vayan cubriendo de la propia
investigacion.

Redaccioén de fondo y forma

Para redactar el primer borrador de su tesis, el alumno debera hacer acopio
de su experiencia personal en la elaboracién de tratados escolares, procurando
adoptar un método y estilo propios que le sean utiles para la mejor presentacion
de este trabajo. En este sentido se le sugiere basarse en las siguientes
indicaciones:

Fondo en la redaccién de la tesis

Redactar en borrador el fondo del capitulo, lo sustantivo del tema, sin reparar
por el momento en la sintaxis, ortografia y reglas gramaticales.



El fondo constituye la parte légica y formal de la tesis, contiene toda la
fundamentacion de la propuesta a través de la presentacion del tema, el plantea-
miento de la hipotesis y la forma de llevar a cabo la investigacion; es la relatoria de
las observaciones, experimentos y conclusiones organizada en capitulos.

Lo que cuenta para evaluar el aspecto de fondo de la tesis es la estruc-
turaciéon adecuada del tema, la separacion congruente y logica de los capitulos,
subcapitulos, indices, subindices y todos los demas componentes, tanto como el
planteamiento correcto del contenido de la investigacion.

Forma en la redaccion de la tesis

Una vez concluida la redaccion del fondo es conveniente revisarla en su
totalidad para corregir posibles fallas en la sintaxis, ortografia, acentuacion, apli-
cacién de ciertas reglas gramaticales, etcétera.

Adoptar un estilo de redaccion

Es recomendable que se adopte un estilo propio de redaccién para utilizarlo
a lo largo de toda la tesis, respetando rigurosamente sus expresiones caracteristi-
cas pues no es valido ir de un estilo a otro; esto, aparte de dar mala imagen,
denota deficiencias en la preparacion académica (véase el capitulo 8).

Redactar adecuadamente

Utilizar lo mas correctamente posible las reglas gramaticales, ortograficas, de
redaccion, sintaxis y demas, adoptando un estilo personal pero respetando los
canones establecidos al respecto. Se sugiere leer completo el capitulo 8 antes de
iniciar la redaccion.

Presentacion del borrador inicial

Cada vez que se concluya un capitulo es conveniente presentarlo a revision
del asesor para obtener un punto de vista mas elevado antes de empezar el
borrador final.

Es recomendable, siempre que ello no contravenga las instrucciones del
asesor, que mientras éste revisa un capitulo se avance en la redaccion de otro
para agilizar el desarrollo del tema.

Revisién del fondo
Es la revision inicial del contenido del fondo de toda la tesis o de un capitulo

en particular, es preferible que se presente completo, pero se puede admitir en
parcialidades dependiendo del tema.



Aqui se busca presentar en forma completa y congruente todo el contenido
del capitulo, en cuanto al fondo, a lo sustantivo, y se deja a un lado el aspecto de
forma pero manteniéndose a la expectativa de posibles modificaciones.

El asesor revisara todos aquellos aspectos que considere pertinentes de
acuerdo con su experiencia, omitiendo por el momento hacer indicaciones en
cuanto al tratamiento de la forma. Si es el caso, realiza modificaciones y hace
sugerencias comentandolas con el asesorado para su implantacién.

Revision de la forma

Una vez que se aprueba el fondo de un capitulo procede la revision de la
forma, redaccion, estilo, ortografia, etc. Esta revision debe hacerse a capitulos
completos, en esta etapa no es valido presentarlo por partes.

Es recomendable que esta actividad se deje para el final, una vez que se
haya aprobado el fondo de todos los capitulos de la tesis. Se hace una mejor
evaluacion de la forma cuando la revision es global.

5.3.2.2 Elaboracién y revisién del borrador final

Esta es la primera presentacion formal de la tesis, la que viene a constituirse
en el producto final de los resultados obtenidos con la investigacién, y tiene que
evaluarse desde dos enfoques distintos: el fondo y la forma.

Esta evaluacion debe ser critica y lo mas a fondo posible para, en primer
lugar, analizar la profundidad de sus planteamientos, las aportaciones, la pre-
sentacion de los temas, la congruencia de su contenido, la metodologia utilizada,
etc. Si es necesario modificar el contenido debera comentarsele al alumno para
que realice las correcciones pertinentes.

En segundo término se analiza la forma, siempre que ya se haya aprobado el
contenido del fondo total de la tesis, por ningun motivo se debe omitir esa parte ni
aceptar evaluarlo incompleto.

Aqui se revisa globalmente la tesis en cuanto a redaccion, sintesis, orto-
grafia, reglas gramaticales, acentuacion, tipo y tamafo de letra, espacios entre
palabras y renglones, sombreados, separacion de capitulos, incisos y todos los
demas aspectos que intervienen en el formato fisico de la tesis. No deben
admitirse, por ningun concepto, deficiencias en el escrito; es la carta de pre-
sentacién del profesionista.



5.3.2.3 Elaboracion y revision de las conclusiones

Revisada en su totalidad la tesis o aun durante el proceso de supervision, el
siguiente paso es atender sus conclusiones y si el tema lo requiere, las recomen-
daciones pertinentes. Recuérdese que en las conclusiones el autor destaca lo que
encontro de relevante durante su investigacion, es la descripcion de los resultados
descubiertos.

Tampoco existen reglas concretas en cuanto al numero, contenido y pre-
sentacion de las conclusiones; sin embargo, como se destaco en el punto 5.1.2.4
de este capitulo, es recomendable que éstas se den en el numero suficiente de
acuerdo con el contenido de la tesis.

La importancia de dichas conclusiones estriba en que representan la com-
probacion de la hipotesis esgrimida por el investigador; ademas, es lo que muchos
lectores prefieren consultar en una tesis. Es lo que se lee después de conocer la
introduccién.

5.3.2.4 Elaboracién y revisién de la introduccion

Después de las conclusiones el siguiente paso es atender lo relativo a la
introduccion. Esta es la presentacién formal que de su trabajo hace el autor, en
ella expone la idea o razon por la cual cree conveniente y recomendable la lectura
de su tesis.

5.3.2.5 Elaboracién y revision de anexos, cuadros y cifras
estadisticas

Cuando ya se tiene formada la tesis con capitulos, conclusiones e introduc-
cion, se hace una nueva revision de su contenido y entonces se complementa con
los anexos que se crea pertinente incluir de acuerdo con el desarrollo de la
investigacion.

5.3.2.6 Elaboracion y revision del indice paginado

Una vez terminado el primer borrador, en cuanto a fondo y forma, analizadas
y autorizadas las conclusiones y la introduccién, procede elaborar el indice pagi-
nado, cotejandolo con el texto para evitar cualquier error. Es de suma importancia
no omitir numeraciones ni agregar puntos inexistentes, sélo debe sehfalarse la
ubicacion del contenido real.



5.3.2.7 Elaboracion de la -caratula, las dedicatorias y Ilos
agradecimientos

El ultimo paso, antes de presentar a revision y autorizacion el primer borrador
de la tesis, es redactar los agradecimientos, dedicatorias y elaborar la caratula
correspondiente.

Una vez terminado el primer borrador de la tesis es recomendable dejarlo
"reposar" por espacio de dos a cinco dias con el propdsito de que se elimine la
"ceguera de taller", esto es, cuando de tanto leer lo mismo, una y otra vez, se
pasan por alto los mismos errores.

Es conveniente revisar la tesis tantas veces como se crea conveniente y de
preferencia a intervalos periddicos, para detectar errores y verificar la congruencia
del contenido. Independientemente de la obligatoria revision de estilo.

5.4 El dia del examen

El sustentante debe dormir lo suficiente y levantarse temprano, si es posible
evitar ir al trabajo; hacer una comida ligera y frugal. Llegar temprano a la insti-
tucidon universitaria y recorrer sus aulas, areas abiertas y demas sitios en que
transcurrié su vida estudiantil. La idea de esto es que se fortalezca con recuerdos
de su estancia en la escuela y olvide la tensidn provocada por el examen.

Lo ideal es que el alumno disfrute al presentar su examen profesional. Sdlo
una vez en la vida se puede recibir como profesionista y aunque se cursen dos
carreras, la primera ocasion es muy especial siempre.

Los nervios de un examen profesional son Unicos y solo se sienten una vez en la vida.



En el apartado correspondiente a la funcion del sinodal en un examen
profesional (véase el capitulo 9) se amplia el tratamiento del protocolo en este tipo
de examenes.

5.5 Herramientas de apoyo para la redaccién de una tesis

Uno de los aspectos que dificilmente se toman en cuenta para elaborar una
tesis es la utilizacion de las herramientas adecuadas al redactar el texto. Estas son
muchas y muy variadas, entre otras encontramos:

Ficheros de trabajo

Son apoyos documentales para hacer la recopilacién de datos y anotar las
observaciones, hechos y todo tipo de informacion de interés relacionada con el
trabajo de la investigacion; sirven como respaldo para la redaccion referente al
trabajo de tesis.

Apoyos documentales

Son recursos técnico-documentales utilizados en la elaboracion y redaccion
de los borradores de la tesis; comprenden tanto los libros, técnicas y herramientas
matematico-estadisticas como aquellos textos que sirven para redactar ade-
cuadamente; por ejemplo, diccionarios, manuales de técnicas de redaccion, de
reglas de ortografia y gramaticales, etcétera.

Sistemas de redacciéon por computadora

En la actualidad, la redaccién de cualquier tipo de documento se puede
hacer utilizando programas computacionales especializados e imprimirse con muy
alta calidad por medio de la técnica laser.
Otras herramientas

Son recursos materiales variados que sin ser indispensables resultan de gran
utilidad para la elaboracion integral de la tesis, tales como tarjeteros, libros de

notas, etcétera.

A continuacion se presentan algunas de las herramientas de uso mas
frecuente:
5.5.1 Fichas bibliograficas

Es la recopilacién de antecedentes realizada metédicamente y almacenada
en tarjetas especiales con las siguientes caracteristicas (véase la figura 5.3).



Fichas de citas textuales

Es una recopilacion de lo afirmado por el autor que se consulta, tal y como
haya sido impreso. En las tarjetas mencionadas es donde se anotan los datos que
respondan a las interrogantes ¢de quién?, ;en dénde? y ¢ qué dijo?, asi como el
nombre completo del autor, del libro, el lugar, la casa editora, el afio, y todos los

datos necesarios para dar el crédito correspondiente.

Fichas de cifras textuales

2 Qué dijo? ;En dénde? ;A quién? ~ Autor
(en forma textual) tal como se escribe

Fichas de cifras resumidas

& Qué resuma?

- RESUMEN DEL TEXTO

+Qué dijo? ¢En dénde? ;Como interpreto? | — Autor

— Libro, afo
— Editorial

Fichas de cifras resumidas

;Qué dijo? ;En donde? jA quién?
;Qué znalizo o interpreto? ;Qué entiendo?

INTERPRETACION PERSONAL

- Autor
— Libro, afio

- Editorial

Fichas de cifras resumidas

¢ De quién se toma?

ANOTACIONES DE LOS HECHOS Y FENOMENOS

5 pulgadas

8 pulgadas

Qué observo? ;Qué se destaca? ;,Como - ,:%tor fo
_ — Libro, af
2 ; enta? ]
lo interpreto? ¢ En dénde se pres — Editorial

Figura 5.3

- Libro, afio
— Editorial




Fichas de citas resumidas

En estas fichas se anota en forma breve lo que se interpreta del autor
consultado. Lo que se pretende es contestar: s de quién?, ;donde?, ;como puedo
hacer un resumen?, ;qué se destacé? y jde donde procede?

Fichas de interpretacion

En este tipo de fichas el investigador consulta, resume e interpreta lo que
aporta el autor consultado, a través de las preguntas ¢de quién?, ;donde?, ;cdmo
lo interpreto? Y ;qué es lo que interesa? En estas fichas es donde se busca
empezar a interpretar el tema que se esta investigando.

¢,De quién vienen los datos?
¢, Donde estan los datos?
¢, Qué dijo textualmente?

Fichas de cita textual
(Referencia, autores, etc.)

r ¢ De quién vienen los datos?
Fichas de trabajo ¢, Donde estan los datos?
(Anotaciones de trabajo) Y Como interpreto los datos?

¢, Qué resumo de lo analizado?

¢ De quién vienen los datos?
Fichas de interpretacion ¢ Donde estan los datos?
(Interpretar datos) ¢ En dénde obtengo los datos?
. ¢ Qué anoto de los datos?

¢ De quién vienen los datos?

¢, Donde estan los fendmenos?

¢, Como encuentro los datos?

¢, Qué observo de los hechos?

¢, Qué obtengo de las observaciones?

Fichas de anotaciones
de fendmenos y hechos

Cuadro 5.1

Fichas de anotaciones de hechos y fendmenos

Aqui se anotan todos los datos relacionados con las observaciones, pruebas
y experimentos del fendmeno observado. Debe especificarse ¢en donde?, ;de
quién?, ;como se interpretd?, ;qué observd? y ¢ qué se destaca?



Por cuestiones practicas se recomienda que en lugar de utilizar tarjetas de 8
por 5 pulgadas o similares, se utilicen hojas tamafio carta o de los llamados
cuadernos profesionales.

Fuentes de investigacion documental/
Fichas grafico-descriptivas

Fichas mnemotécnicas:
Son las fichas donde se van resumiendo las consultas e informacidén obteni-

das, sean documentos, observaciones, datos y cualquier otro antecedente que
pueda complementar la investigacion desde el punto de vista grafico y descriptivo.

5.5.2 Fichas proposicionales

Es la recopilacion de antecedentes en tarjetas donde propiamente se
desarrolla la propuesta de tesis, planteandose en forma general y resumida el
posible contenido: nombre tentativo, objetivo, indice, metodologia, programa de
trabajo y bibliografia.

Estas fichas se pueden dividir en:
Ficha piloto proposicional

Contiene los datos relacionados con el objetivo, hipoétesis y justificacion del
tema, donde propiamente se pretende satisfacer las interrogantes ;Qué? ¢ Por
qué? y ¢ Para qué?

Ficha esquematico-demostrativa

Mediante esta tarjeta proposicional se plantean el como, el dénde y el para
que de la tesis, propiamente es el indice tentativo de la investigacion.

Ficha piloto-metodologica

En esta tarjeta se plantea, en forma resumida y general, la forma en que se
llevara a cabo la investigacion, tratando de contestar el cdmo, el donde y el con
quién y procurando se especifiquen todos los puntos a considerar en el estudio.

Ficha piloto-inventarial

Contiene un listado de todos los documentos que se utilizaran durante la
investigacion, con el nombre completo del autor, del libro, lugar de edicion, la casa
editora, el afio de la edicion, etc. Es el inventario de los documentos y contesta las
interrogantes ¢ donde? y jcon qué?



(Objetivo, hipotesis y ¢ Por qué lo voy a hacer?

Ficha piloto proposicional { ¢ Qué hacer?
justificacion) ¢ Para qué lo voy a hacer?

¢,Como lo voy a hacer?

¢, Donde estan los datos?

¢, Con qué y en qué partes?
¢, Qué presentaré y como?

Ficha esquematico-demostrativa
(indice provisional)

¢, Coémo hacerlo?
Ficha piloto-metodoldgica ¢, Donde hacerlo?
(Metodologias) ¢, Con quién hacerlo?

¢, Qué utilizo y cémo?

r ¢ Donde estan los datos?
Ficha piloto-inventarial ¢ De donde obtengo los datos?
(Bibliografia) ) ¢,Coémo lo investigo?

[ ¢Qué resumo y qué cito?

¢, Cuando lo voy a hacer?

Ficha piloto-programatica ¢, Con qué recursos?

(Programa y presupuesto) ¢ Cada cuando lo hago?

\ ¢ Cuando inicio y cuando termino?

A,

Cuadro 5.2

Ficha piloto-programatica

Se anotan el cuando, el con qué y el con quién se llevara a cabo la investi-
gacion. Es propiamente el programa de trabajo.

5.5.3 Fuentes de investigacion documental / Fichas bibliograficas
Ficha piloto proposicional
Son las fichas donde se anota en forma de resumen todo lo referente a la

investigacion. Debe redactarse clara y concretamente, pero en tiempo futuro, todo
lo relacionado con el tema de la investigacion: el objetivo que se pretende alcanzar



con la tesis, la justificacion del estudio, la hipétesis a comprobar, el indice
tematico, la metodologia a utilizar, el programa de trabajo, asi como la bibliografia
en que se apoyara la investigacion.

5.5.4 Fichas de trabajo

Son tarjetas en las que se anota todo tipo de observacién, referencia o con-
clusién relacionadas con el estudio objeto de la tesis.

5.7.5 Otros apoyos documentales

Para redactar correctamente un documento es indispensable contar con
todos los elementos necesarios que ayuden a evitar los errores de ortografia, de
sintaxis, las repeticiones, redundancias y cualquier otro vicio que limite la calidad
del escrito.

Desde luego, el primer borrador de la tesis debe estar muy bien redactado,
aunque se pueden tolerar algunos errores; pero el borrador final tiene que estar
escrito impecablemente.

Antes de iniciar la elaboracién de la tesis es recomendable conseguir los
siguientes documentos de apoyo:

Diccionario tematico

Nos permitira identificar y conceptualizar ideas e interpretaciones de los tér-
minos que se utilizaran en el texto de la tesis.

Diccionario etimolégico

Permite conocer el significado de las palabras a través de su raiz etimolégica
para darles su sentido exacto.

Diccionario de sinénimos, antonimos y homoénimos

Con este diccionario se da el sentido exacto a las ideas y se evita la
redundancia y monotonia en un escrito.

Como se escribe

Libro de consulta que contiene 50,000 vocablos en espafol escritos con la
acentuacion y separaciéon exacta de las silabas.



Como se hace una tesis

En cualquiera de sus versiones y modalidades, es indispensable tenerlo
como fuente de consulta, tanto para el desarrollo del tema como para la redaccién
de la tesis, principalmente en lo que se refiere a las citas bibliograficas.

Para redactar correctamente un documento es indispensable contar con todos los elementos
necesarios que ayuden a evitar los errores.

Manuales, instructivos y cursos de redaccion

Es el apoyo documental que permitird realizar una redaccién adecuada a
través del conocimiento de las reglas gramaticales.

Lo anterior es sélo una sugerencia de libros que pueden ser utiles en la
redacciéon de una tesis. En el capitulo 7 se ampliara la informacion acerca de otras
herramientas utilizadas en investigacion, como cuestionarios, entrevistas,
muestras, etc., En el capitulo 8 se incluye lo relacionado con los aspectos basicos
de esta labor. Se sugiere analizar ambos antes de iniciar la redacciéon de una tesis.



