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Tramitacion aduanal



PRINCIPALES ORGANISMOS QUE INTERVIENEN EN LA IMPORTACION Y
EXPORTACION

Secretaria de Comercio y Fomento Industrial. En materia de Comercio Exterior
tiene las siguientes funciones. Fomentar el comercio exterior del pais.

e Estudiar, proyectar y determinar los aranceles y las restricciones para los
articulos de importacion y exportacion, en consulta con la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

e Intervenir en las ventas cuando los productos nacionales las realicen
directamente a compradores radicados en el extranjero.

e Organizar y patrocinar exposiciones, ferias y congresos de caracter comercial e
industrial.

Los organos de esta Secretaria intimamente relacionados con el comercio
exterior son:

Direccion General de Comercio. Es de su competencia la ejecucion de la politica
comercial del pais, el estudio y dictamen sobre los tratados comerciales que celebra
México con otros paises, la aplicacién de las restricciones y controles que sé dictan
para los articulos que son objeto de comercio exterior, vigilar el funcionamiento de
dichos controles y otorgar o manejar los permisos de importacion y exportacion de
mercancias.

Direccion General de Industria. Efectua estudios e investigaciones y propone
dictamenes en la importacion y exportacion de materias primas y auxiliares para la
industria nacional con el fin de fortalecer su desarrollo. En los programas de fabricacion
para la integracion de una industria, determina el tiempo en que se efectuaran las
etapas de esta integracion, propiciando por otra parte la posibilidad de importar las
mercancias que se requieren para que incorporadas a las nacionales, se vaya contando
con productos elaborados en el pais y que antes no se fabricaban. Por otra parte
efectia los estudios necesarios con el fin de propiciar la importaciéon de aquellas
materias primas e intermedias que aun fabricandose en México por su elevado costo
dificulten la exportacion de manufacturas nacionales.

Direccion General de Estadistica. Tiene a su cargo la elaboracién de los censos
y de las estadisticas periddicas del pais incluyendo las de Comercio Exterior.

Secretaria de Hacienda y Crédito Publico

En materia de Comercio Exterior, a esta Secretaria se le asignan las siguientes
funciones:



Estudiar y formular los proyectos de leyes y disposiciones que establecen los
impuestos a la importacion, exportacion y materias conexas.

e Cobrar los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos federales en
los términos de dichas leyes.

o Dirigir los servicios aduanales y de inspeccion.
¢ Intervenir en todas las operaciones en que se haga uso del crédito publico.
o Dirigir la politica monetaria y crediticia.

Los drganos de esta Secretaria mas estrechamente relacionadas con el
Comercio son:

Direccion General de Aduanas: Le compete en materia aduanal conocer los
asuntos sobre los cuales debe decidir la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y
proponer las soluciones adecuadas. Establecer sistemas de control con el fin de
conocer el movimiento de importacion y exportacién de mercancias e intervenir para el
establecimiento y modificacion de las cuotas arancelarias.

Direccion General de Aduanas

Tienen a su cargo la direccion e inspeccion de las oficinas aduaneras y los
servicios de ese ramo.

Por lo tanto, el Director tiene autoridad sobre el personal del mismo y tiene todas
las facultades que la ley Aduanera concede a los jefes y demas empleados del propio
ramo.

Las atribuciones con que cuenta la Direcciéon General de Aduanas son:

Conocer de aquellos problemas sobre los cuales la decisién recaiga en la
Secretaria de Hacienda de acuerdo con las disposiciones legales en materia aduanera,
para proponer la resolucién que se crea mas conveniente.

Ensefar a quienes lo soliciten, la clasificacidén arancelaria que corresponde a
determinada mercancia.

Ordenar que se hagan visitas de inspeccion a las oficinas de su dependencia,
siempre que se crea necesario.

Designar a los empleados que haran la visita, y comunicarles las instrucciones
que deben seguir para el efecto.

Fijar los horarios de labores de las aduanas y secciones aduaneras, para
coordinarlas con los que rijan las actividades de cada lugar, relacionadas con las
mismas aduanas.

Establecer los sistemas de control, con lo cual permitira a la Direccién conocer
en el momento que se desee el movimiento de importaciéon y exportacién, en los
diversos aspectos que presenten, ya sea en razon de su volumen, clase de mercancia,
importadores y exportadores de las mismas, de su aprovechamiento en el comercio y



en la industria y, en suma, todas las modalidades que puedan presentar el trafico
internacional de mercancias.

Intervenir en los estudios del establecimiento o modificacion de las cuotas
arancelarias que graven la importacion o excoriacion de mercancias.

La Direccion General de Aduanas, revisa todas las resoluciones que dicten las
oficinas aduaneras en cualquiera fase de una operacion, a excepcion de los casos en
que por disposiciones expresas deban conocer y resolver en segunda instancia otras
autoridades administrativas.

Siempre que la ley no determine tramitacién especial para substanciar la revision
o plazo para interponerla, el interesado se dirigira por escrito dentro de Un término no
mayor de quince dias, a la expresada Direccion, fundando su inconformidad.

Facultades de la Direccion General de Aduanas

Las facultades en cuanto a su régimen interno, seran las que sefiale su
reglamento interior.

Para el despacho en las aduanas, el personal de éstas se agrupara de la manera
siguiente:

Del jefe; la administracién general del servicio, con las facultades y obligaciones
que la legislacién del ramo sefiala como de la competencia de las aduanas, y dictar
todas las medidas que dicha administracion requiera, disponiendo lo conveniente en los
casos no previstos.

Del subjefe; sustituir al jefe en sus faltas temporales o accidentales y asumir sus
facultades y obligaciones en tales casos. Vigilar de manera directa las labores de los
empleados que formen la planta de la subjefatura. Proveer lo necesario para que los
cobros de las prestaciones fiscales se hagan opdrtunamente.

Planta de la subjefatura: desempenar las funciones que demande la tramitacién
de los asuntos ante la aduana, con excepcidon de las que correspondan a las otras
plantas.

Planta de vistas: practicar el reconocimiento de las mercancias.

Planta de almacenistas: efectuar el recibo, guarda y entrega de las mercancias
en los lugares designados para el almacenamiento de las mismas, los que estaran
también a su cuidado. Para ello los almacenistas tendran directamente a sus 6rdenes el
personal auxiliar destinado a atender estos servicios, asi como el que de otras plantas
se comisione para tos mismos efectos, en los casos de necesidad.

Planta de interventores: intervenir en operaciones de carga, desde la entrega de
las mercancias por los almacenistas hasta su embarque para su salida del pais o
cruzamiento de la linea divisoria en las aduanas fronterizas. Intervenir la operacion de
descarga, desde el arribo de los efectos al pais hasta el recibo de éstos por los
almacenistas. Intervenir ambas operaciones, en los casos de reexpedicion de
mercancias en transito internacional por territorio nacional, o para despacho en aduana
interior.



Planta del resguardo: desempenar las funciones de vigilancia baja las 6rdenes
inmediatas de los comandantes y cabos de este cuerpo, segun la distribucion de
servicios ordenada por el jefe de la aduana. Evitar y perseguir el trafico fraudulento de
mercancias. Para esto podra continuar la persecucion de un contrabando, sin que sea
obstaculo el limite de jurisdiccidn de la aduana o seccién aduanera a que pertenecen
los empleados que hagan la persecucion.

Cada aduana formulara su reglamento particular, y, en el mismo quedaran
establecidas las reglas especiales que por las razones dadas deban aplicarse en el
puerto para las maniobras u operaciones. Al efecto, se tomara en cuenta la opinién de
las oficinas de sanidad, migracion, capitania de puerto, empresas de transportes,
alijadoras e introductoras de carga.

Para que los reglamentos interiores de las aduanas y sus adiciones o
modificaciones surtan efectos legales, es necesario que la Direccion General del ramo
los apruebe.

Los datos principales que contienen los reglamentos interiores de las aduanas
son:

¢ Organizacién de las labores de la subjefatura y demas plantas de la aduana.

e Lugares en que deberan practicarse ordinariamente la caiga y descarga, asi
como organizacion de las mismas operaciones.

e Sefalamiento de los pasos, vados y garitas abiertas al comercio internacional

e Rutas fiscales que deban seguirse con los cargamentos para su conduccién a
los lugares de almacenamiento o depdsito, y de éstos a los embarques.

e Lugares para el almacenamiento o depdsito de la carga, segun la naturaleza
de ésta.

Para que la Direccion General de Aduanas de acuerdo con su facultad, instruya
a quienes se lo soliciten, respecto a la clasificacidn arancelaria que corresponda a
determinada mercancia, los interesados deben presentar su solicitud acompanada de
una muestra de la misma mercancia.

La muestra debera reunir todos los requisitos indispensables en los casos en que
tenga que ser substituida por fotografias o disefos.

Cuando se trate de mercancias que se requiera analizar para su identificacion,
los interesados deberan manifestar la composicién quimica de ellas, el uso a que se
destinen y todos los demas datos que sean necesarios.

Para fijar las cuotas de determinada mercancia tienen que presentarse las
caracteristicas que exijan contar, pesar, medir, determinadas unidades, la resolucién
que se dicte se concreta a dar a conocer al solicitante los numeros de las fracciones en
que puede estar comprendida la mercancia y que debe tomar en cuenta para fijar la
fraccidn y cuotas aplicables.



Las muestras que no sean recogidas por los interesados en un plazo de dos
meses, a partir del dia en que se les comunica la resolucion, se consideran
abandonadas.

Secciones aduaneras

Las operaciones que pueden efectuarse en los lugares donde existan Secciones
Aduaneras, son las siguientes:

Por las Secciones Aduaneras Maritimas: el cabotaje en los traficos es exclusivo y
mixto.

Por las Secciones Aduaneras Fronterizas:
La importacion o exportacion de mercancias en pequefas cantidades.

El transito a través de las lineas internacionales, de toda clase de vehiculos de
carga, tiro o silla.

La importacién y exportacion temporales de vehiculos y de animales de carga,
tiro o silla.

El despacho de equipajes, menajes de casa y demas efectos pertenecientes a
los pasajeros.

Las Secciones Aduaneras no podran autorizar ninguna operacion de la cual no
tenga facultad suficiente, solamente la podran autorizar contando con permiso del
Ejecutivo Federal.

Todas las Secciones Aduaneras estaran a cargo de la Aduana dentro de cuya
jurisdiccion se encuentren. Las cuales tienen la obligacion de vigilar el manejo
administrativo de las secciones sometidas a su cargo.

También las Secciones Aduaneras deberan poner en conocimiento a la Aduana
de que dependan, de todas las operaciones que sé llevan a cabo en las mismas.

Las Aduanas rendiran cuenta mensual de las cantidades que recauden durante
ese mismo periodo.

Los jefes de las Secciones Aduaneras tendran las mismas facultades que las
que tienen los jefes de las aduanas, es decir, intervenir en las operaciones maritimas,
de importacién y exportacion temporal de vehiculos y animales de carga, tiro o silla, el
despacho de equipajes, menajes de casa y demas efectos pertenecientes a pasajeros,
asi como en aquellas otras que de manera expresa les asigne el Ejecutivo.

En estos mismos casos, las funciones de subjefe recaeran en el oficial mayor
con categoria de subalterno del jefe de seccidn.

En las Secciones Aduaneras los cargos de recaudador y cajero los
desempenara, invariablemente, el jefe de la seccion.

El reconocimiento y clasificacion arancelaria de mercancias seran

Practicados en las Secciones Aduaneras por el empleado de servicio de las
mismas, que posea conocimientos en la materia, y que designe el administrador de la



aduana de que dependa la seccion, atendiendo el parecer del jefe de esta ultima. Estas
designaciones seran sometidas a aprobacion de la Direccion General de Aduanas.

Los jefes de las aduanas tendran que girar las disposiciones que crean
necesarias para que sea buena la marcha y el orden de las Secciones Aduaneras,
ademas, es obligacion de los responsables de dichas Secciones cumplir y hacer cumplir
las instrucciones que son reciban por el personal a sus érdenes.

Las aduanas que dependan de las Secciones Aduaneras son el conducto por el
cual se trataran los asuntos que tienen encomendados y seran estas mismas aduanas
a las que someteran a resolucion los casos que lo ameriten.

Direccion General de Estudios Hacendarlos: Realizar los estudios necesarios
para otorgar subsidios y exenciones a la importa

TRAMITACION ADUANAL

En la tramitacion y la exportacion especificamente en los rubros de: Incentivos
Fiscales a la Exportacion

Comision Ejecutiva de Aranceles: Su objeto es estudiar y proponer las
modificaciones que estime convenientes a las tarifas de los impuestos de importacion y
exportacién, asi como resolver las consultas que se formulen en materia arancelaria. La
Comision esta integrada por cinco miembros, que son nombrados directamente por el
Secretario de Hacienda y Crédito Publico.

Comision General de Aranceles: Estudia y propone los lineamientos generales
de la politica arancelaria. Esta integrada por la Comisién Ejecutiva anterior y por un
representante de la Secretaria de Relaciones Exteriores, Agricultura y Ganaderia,
Comercio, Comunicaciones y Transportes, Obras Publicas, Salubridad y Asistencia,
Secretaria de Trabajo y Prevision Social y del Banco Nacional de Comercio Exterior; la
iniciativa privada esta representada por un miembro de cada uno de los siguientes
organismos: Confederacion de Camaras Industriales, Confederacion de Camaras
Nacionales de Comercio, Asociacion Nacional de Importadores y Exportadores de la
Republica Mexicana y Camara Nacional de la Industria de Transformacion.

Banco Nacional de Comercio Exterior
Objetivos del Banco Nacional de Comercio Exterior

e Promover, desarrollar y organizar el Comercio Exterior de México, actuando
como auxiliar del Gobierno en materia de politica comercial.

¢ Financiar la produccion de articulos exportadores y de otros para sustituir
importaciones,

e Crear o apoyar la formacion de empresas para la comercializacion de los
principales productos de exportacion, con miras a defender los precios de
venta en cl exterior.

e Cuidar el mejoramiento de la calidad de los productos.



¢ Intervenir en el financiamiento de importaciones esenciales para la economia
del pais.

e Realizar operaciones de intercambio compensado y en general estudiar el
Comercio Exterior de México.

Complementando las funciones anteriores y cumpliendo con sus atribuciones, ha
formado y editado un directorio nacional de impordores y exportadores.

Servicios que presta el Banco Nacional de Comercio Exterior, SCN.
Servicios especializados en cartas de crédito y 6rdenes de pago

A través de su red de corresponsales en el mundo, el Banco Nacional de
Comercio Exterior asegura agilidad en las transacciones de comercio internacional.

La Carta Documentaria o de Crédito Comercial, es un medio de pago a través
del cual un banco se obliga, por cuenta de un comprador, a pagar a un vendedor cierta
suma de dinero determinada en un plazo también determinado, y contra entrega de
documentos que muestren el embarque o entrega de mercancia bajo condiciones sefa-
ladas en el crédito.

La funcioén de la Carta de Crédito es facilitar el comercio interno y principalmente
el externo de un pais, creando la confianza necesaria entre comprador y vendedor, en
virtud de intervenir los servicios del banco o bancos como mediadores en los pagos,
garantizando tanto la entrega como el pago de la mercancia objeto de la operacion.

Las Cartas de Crédito se clasifican de la siguiente forma:
Por lo que respecta a la posibilidad de cancelacion.
e Revocables.
e lrrevocables.

Por lo que respecta al compromiso que adquiere el banco que recibe la carta de
Crédito:

¢ Notificadas.
e Confirmadas.
Por lo que respecta a la disponibilidad:
e Alavista.
¢ De aceptacion o plazo.
Por lo que respecta a que vuelvan a entrar en vigor:
¢ No revolventes.
¢ Revolventes
Por lo que respecta a la cesién de derechos del beneficiario:

e |ntransferibles.



e Transferibles.
Por lo que respecta al recorrido de la mercancia:
¢ De importacion.
e De exportacion.
¢ Nacionales e internas.

Servicio especializado de cobranzas en el extranjero y dentro del territorio
nacional

El Banco de Comercio Exterior tramita prontamente el cobro de documentos de
su clientela, proporcionandole informaciéon oportuna sobre el manejo de la
documentacion.

Servicio de cuenta de cheques

Atiende las necesidades de manejo de tesoreria. Pago a terceros por orden de
cuenta-habientes.

Créditos
a) De preexportacion.
b) De exportacion.
c) De sustitucion de importaciones.
d) De importaciones.

Se otorgan préstamos de habilitacibn y avian, directos, prendarios,
refaccionarlos, descuentos, créditos simples o en cuenta corriente. Los documentos que
el banco requiere al solicitante. Las operaciones varian segun las condiciones
existentes.

Asesoria en comercio exterior
a) Investigacion de mercados.
b) Comercializacion.
c) Publicaciones especializadas en comercio exterior.

Compra-venta de giros y situacion de fondos. El Banco de Comercio Exterior
acepta y proporciona las divisas necesarias para realizar operaciones con el extranjero.

Cheques de viajero. Para mayor seguridad, el banco proporciona cheques de
viajero utilizables en los principales paises del mundo.

Banco de México

En materia de comercio exterior ejerce las siguientes funciones. Regula la
emisién y circulacion de monedas y los cambios sobre el exterior. Forma y maneja las
reservas que se requieren para los objetos anteriores. Actia como agente financiero del



Gobierno Federal en las operaciones de crédito externo o interno y en la emision y
atencion de empréstitos publicos.

Participa en representacion del Gobierno y con la garantia del mismo en el
Fondo Monetario Internacional de Reconstruccion y Fomento. Elabora y publica el
estado mensual de la balanza comercial y de pagos del pais. Controla las
exportaciones de metales preciosos. Sus organismos relacionados con el comercio
exterior son:

Fondo para el Fomento de las Exportaciones de Productos Manufacturados

Su funcion es colocar al exportador mexicano de articulos manufacturados, de
materias primas y de prestacion de servicios al extranjero -por medio de su programa
financiero y determinadas ayudas econdmicas- en posibilidad de competir con los
exportadores extranjeros concurrentes a los mercados del exterior.

Secretaria de Relaciones Exteriores
Le corresponde en materia de Comercio Exterior:

a) Celebrar tratados, acuerdos y convenios comerciales en los que México
participe.

b) Cobrar derechos consulares.
c) Auxiliar en la promocién del turismo.

d) Recabar en el extranjero las informaciones técnicas y econdmicas que sean de
utiidad para la producciéon agricola e industrial del pais y le permitan
desarrollar mejor las labores de cooperacion, intercambio y comercio
internacionales.

e) Promover conjuntamente con la Secretaria de Comercio el Comercio Exterior
del pais y difundir en el exterior los datos convenientes sobre la agricultura y la
industria nacionales.

f) Intervenir en comisiones, congresos, conferencias y exposiciones
internacionales.

Secretaria de Comunicaciones y Transportes

Esta Secretaria en materia de Comercio Exterior estd a cargo de la vigilancia,
control y autorizacién de las lineas aéreas de carga, de los servicios de transporte
terrestre y la administracion de los ferrocarriles federales. Ademas, fija las normas
técnicas y de operacion asi como las tarifas de fletes de esos servicios.

Secretaria de Agricultura y Ganaderia

Cuando se requiere autorizacion para exportar o importar productos agricolas,
ganaderos o forestales, se debe consultar previamente a esta Secretaria.

Secretaria de Marina

Le corresponden varias funciones relacionadas con el Comercio Exterior:



a) Intervenir en la promocion y organizacioén de la marina mercante del pais.

b) Intervenir en todos los problemas relacionados con la comunicacion por agua y
opinar en el estudio y fijacion de tarifas.

c) Construir y reconstruir las obras portuarias.
d) Inspeccionar los servicios de la Marina Mercante.

e) Establecer los requisitos que deben satisfacer los mandos vy las tripulaciones
de las naves mercantes, asi como conceder las licencias y autorizaciones
respectivas.

Secretaria de Gobernacion

En materia de comercio exterior, esta dependencia regula la importacion y
exportacion de peliculas cinematograficas y ademas maneja el archivo general de la
Nacion, el cual regula la exportacion de documentos y libros raros que tengan
relevancia histérica para el pais.

Secretaria de la Defensa Nacional

Esta Secretaria interviene en la exportacion de toda clase de armas de fuego,
municiones, explosivos, abrasivos quimicos, artificios y material estratégico. Este
control lo ejerce por medio de permisos a las operaciones de comercio exterior que se
tramitan ante el departamento de la Industria Militar. Esta situacion se modifico
posteriormente por decreto del ejecutivo del 4 de octubre de 1960 y en atencién a que
de conformidad con el articulo cuarto, fracciones XVI y XVII, de la Ley de Secretarias y
Departamentos de Estado, corresponde a la Secretaria de la Defensa Nacional la
expedicion y control de las licencias en sus diversos tipos, para la aportacion de armas
de fuego y la concesion de permisos para el comercio, transporte y almacenamiento de
armas de fuego, municiones, etc.; se creo la seccion VI "armas y explosivos" del Estado
Mayor de la propia Secretaria, con el personal y material que tenia el grupo de control
de permisos y licencias de la seccion IV de dicho organismo, y con el que fuera
necesario para su integracion a efecto de que asumiera el despacho de estos asuntos.

Secretaria de Energia, Minas e Industria Paraestatal

Tiene a su cargo la funcion de compilar y ordenar las normas que rijan las
concesiones, permisos, autorizaciones y la vigilancia para la explotacion de los
siguientes bienes: de propiedad originaria, los que constituyen recursos naturales
renovables y no renovables, y los de dominio publico y de uso comun; los de propiedad
federal, destinados o no a servicios publicos o a fines de interés social o general y otor-
gar, conceder y permitir su uso, aprovechamiento o explotacion.

Secretaria de Educacion Publica

Tiene encomendada la proteccion de documentos arqueoldgicos, de los objetos
historicos, artisticos y las demas manifestaciones de arte que tengan relevancia e
interés nacional, por lo tanto, la exportacion de bienes de la naturaleza senalada,
quedan sujeto a su control mediante permisos previos.



Comisidén de aranceles y controles al comercio exterior

Esta Comisidn es la encargada de opinar y proponer la fijacion, aumento,
disminucién o eliminacién de impuestos a la importacién y establecer o eliminar los
permisos previos a las compras en el exterior, asi como a las exportaciones. Del mismo
modo, podra proponer la prohibicion de importaciones o incluso de las ventas de
mercancias al extranjero, cuando se trate de medidas de seguridad nacional, salud
publica, sanidad agropecuaria, o aprovechamiento y conservacion de especies. Es
decir, tiene bajo su responsabilidad recibir y dar cauce a las quejas y demandas
referentes a la introduccion al pais de mercancia sin calidad, o que llegue en
condiciones desleales a nuestro mercado, y estara obligada a prevenir y evitar la
importacion de articulos dafinos para la poblacion.

La Comision de Aranceles y Controles al Comercio Exterior, sera también quien
emita opiniones para determinar impuestos adicionales (cuotas compensatorias)
definitivas a la importacion de mercancias que ingresen al pais bajo practicas desleales.
También tiene entre sus tareas la identificacion, fijacion o eliminacién de trabas no
arancelarias al libre flujo de mercancias. En las negociaciones internacionales dicha
Comision es la encargada de analizar los aranceles y preferencias que se conceden al
pais 0 que se ceden a otras naciones, asi como emitir en caso de duda opiniones sobre
las fracciones arancelarias en que deben clasificarse los productos que son objeto de
negociacion. Es decir, funciona como 6rgano de consulta del Ejecutivo Federal, por lo
que estara integrada por representantes de las Secretarias de Hacienda y Crédito
Publico; de Programacion y Presupuesto; de Comercio y Fomento Industrial y también
del Banco de México.

La insercidn de nuestro pais en el ambito internacional demanda la consolidacién
de la politica de racionalizacion de la proteccion. Dicha racionalizacidn debera hacerse
en coordinacion con las negociaciones economicas internacionales, cuya formulacion y
conduccion tendra que originarse en la participacion y concertacion con diversos
sectores. De esta forma, la Comisién de Aranceles sera 6rgano de consulta para
estudiar, proyectar y proponer criterios generales y modificaciones que procedan en
materia de comercio exterior, pero principalmente sera el conducto para aplicar la Ley
en Materia de Comercio Exterior del pais. Por esta razén, funcionara a dos niveles
jerarquicos, el de subsecretarios y el de directores generales; en el primero se
analizaran, definiran y propondran acciones de caracter general en materia de comercio
exterior; en el segundo nivel sé estudiaran las modificaciones que surjan y atenderan
las peticiones formuladas a la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial. Sin
embargo, cuando corresponda a la Comisién tratar asuntos de comercio exterior que
involucren a un sector especifico, el secretariado técnico invitara al representante de la
secretaria o dependencia competente, a fin de conocer su opinién al respecto.

La Comisién se encargara de revisar el proceso de racionalizacion de la
apertura, y de castigar todos aquellos actos de comercio exterior que contravengan las
disposiciones legales y dafien nuestro mercado.



Consejo Nacional de Promocién al Comercio Exterior

Este nuevo consejo quedara integrado por las dependencias que regulan el
comercio exterior mexicano, asi como las asociaciones privadas que representan a las
empresas dedicadas a esta actividad. Con ello se intenta retomar la funcion de
promocién de las exportaciones que tenia el antiguo Instituto Mexicano de Comercio
Exterior (IMCE), asi como la intenciéon de coordinacion de este sector que tenia la
Comision de Promocion del Comercio Exterior (Compex). Ambas funciones: promocién
y coordinacion, seran retomadas, pero modificando la estrategia bajo la cual se
pusieron en marcha en el pasado, a fin de hacerlas mas efectivas y darles un mayor
alcance.

En este consejo se intentard sumar los esfuerzos de promocién del comercio
exterior mexicano, ya que el proyecto de fondo es lograr la participacion vy
corresponsabilidad de todas las partes involucradas en fomentar las exportaciones.
Entre las primeras medidas concretas que tendra en sus manos este consejo, se
encuentra la reestructuracion de la politica arancelaria, a fin de adecuarla a las nuevas
condiciones economicas de estabilidad. Del mismo modo tendra como tarea inicial la
reorganizacion del sistema aduanero, la cual no solo tendra que darse tanto en las
leyes y ordenamientos que la regulan, sino también administrativamente.

PLANEACION DE LA EXPORTACION

Caracteristicas del proceso de planeacion. Por lo comun, la planeacion se inicia
con un diagndstico de la situacidn presente y debe incluir la especificacién de objetivos
y metas: la seleccion de politicas, programas y proyectos que representan los
instrumentos para alcanzar los propdésitos fijados; La determinacion de los recursos que
sé precisan y el costo de los mismos; el disefio de los mecanismos practicos que
permitan implementar las acciones propuestas; y el establecimiento de criterios de
control y vigilancia para identificar los fracasos con el fin de perfeccionar continuamente
las medidas adoptadas.

Todo plan debe ser factible, completo y flexible. Puede decirse que un plan es
completo cuando toma en cuenta las relaciones y puntos de vista esenciales y
pertinentes; debe ser lo suficientemente especifico para constituir una guia a la accion,
pero no tan detallado que cualquier pequeno cambio de situacién obligue a modificarlo;
es flexible cuando incluye previsiones para el caso de que surjan condiciones diferentes
a las esperadas.

Elaboracion y desarrollo de proyectos de exportaciéon

Las consideraciones que tienden a precisar el producto o servicio, comienzan a
partir de una definicién explicita de los mismos, acompafiada de un adecuado disefio y
desarrollo.

Dentro de las mismas, cabe mencionar:
e El usuario y el producto.

¢ Diferenciacién del producto.



e Obsolescencia que debe estar afectada por la técnica, el proceso de
sustitucién y las modas.

El estudio del mercado constituye una etapa muy importante en el conjunto de
elementos que integran nuestro analisis y debe ser realizado de acuerdo a disciplinas y
metodologias actuales. Un mercado es una serie de hechos socioecondmicos
dindmicos, que pueden ser evaluados cuantitativa y cualitativamente, mediante los
aportes que las ciencias de la investigacion y la estadistica matematica, han efectuado
en este campo. Proponemos el siguiente orden secuencia) de analisis:

e Planteo previo.

¢ Recopilacion de antecedentes.
¢ Analisis de situacion.

¢ Planteo estadistico.

e Encuesta.

e Procesamiento

e Dimensionamiento del mercado.
e Calificacion del mercado.

o Alternativas de participacion.

e Proyeccion.

La recopilacion de antecedentes es precedida por un planteo previo, en el cual
se establece la metodologia que se utilizara en esta primera etapa de la investigacion.

Es oportuno sefalar que un proyecto constituye un conjunto dinamico en el cual
se integran una serie de funciones, que deben ser realizadas por equipos
especializados.

Por ello deben determinarse las responsabilidades de los distintos equipos de
trabajo y establecer un ente coordinador, que es en ultima instancia quien conduce el
proceso.

En materia de exportaciones, la Secretaria de Comercio y Fomento Industrial, a
través de los mecanismos operativos con que cuenta, ha definido tres areas de accién
para desarrollar, sus actividades:

Fomentar las ventas al exterior de aquellos productos que tradicionalmente se
han venido exportando__

Encauzar ciertas areas de la estructura productora a efecto de que generen
crecientes volumenes de exportacion.

Crear y robustecer los canales de comercializacion y distribucion, tanto a
mercados tradicionales como a nuevos paises de destino.



Pasos para la exportacion

El mecanismo para exportar sé finca en una serie de investigaciones y analisis

que el exportador debera realizar y que le permitiran tener una certeza de sus
posibilidades de venta. Deben tomarse en cuenta tanto los factores externos como los

internos:

Factores externos

1.

Comportamiento de las importaciones en el mercado seleccionado, cuando
menos durante los tres ultimos afos. Principales proveedores, nombres y
direcciones de las empresas importadoras.

Impuestos a la importacion, permisos, cuotas, depédsitos previos y demas
mecanismos de control vigentes en el pais bajo analisis.

Presentacion comercial, normas de calidad y disposiciones para empaque y
embalaje aplicables al articulo que se pretende exportar en el mercado elegido.

Convenios comerciales de crédito reciproco, interbancarios, cisternas
generalizados de preferencias arancelarias y demas mecanismos similares
aplicables a los productos que se han escogido.

Formas de facturacion y pago, usuales en el mercado bajo analisis y
cotizaciones imperantes para el producto correspondiente y volumenes
respectivas.

Canales de distribucion, forman de publicidad y promocién empleados para la
venta de mercancias analogas o similares en el mercado seleccionado.

Ferias y exposiciones especializadas que se lleven a efecto en el mercado que
se seleccione y misiones comerciales de importacion o exportacion que visiten
nuestro pais o que vayan a ese mercado en cuestion.

Factores internos

1.

Régimen arancelario de exportacion para el producto especifico que se trate,
permisos, certificados y demas requisitos aplicables.

Estimulos y ayudas a la exportacion establecidos por el gobierno mexicano:
fiscales, financieros, de transporte y de promocion de ventas.

Medio de transporte mas adecuado para el envio de los productos exportables,
analisis de fletes, periodicidad y clase de servicio, facilidades portuarias y
transporte correspondientes. Seguro de transporte.

Seguro de crédito para exportacion; costos de manejo aduanal; investigacion y
desarrollo de empaque y embalaje para exportacion, asi como costo del
mismo.

S. Estructuracion del diagrama de procedimientos para la tramitacién de la
documentacion de exportacion respectiva. 6. Estructuracion de la oferta de
exportacion.



La informacién anterior sera analizada y evaluada hasta determinar la posibilidad
de venta del producto de que se trate. Sé recomienda obtener ésta con la mayor
precision y actualidad posibles, ya sea por los propios medios del exportador o auxiliado
por los servicios correspondientes que funcionan en el Banco Nacional de Comercio

Exterior.

Mencion especial debe hacerse a los trabajos que la empresa desarrolle para
estructurar y presentar su oferta de exportacion, misma que proporcionara la primera
imagen de la companiia y en la que sé finca gran porcentaje del éxito o fracaso de la
promocion.

Esta oferta solo es estructurada bajo las condiciones propicias al mercado
correspondiente cuando se llegue a tener informacion y evaluacion referidas a los
rubros de la mecanica exportadora.

La oferta de exportacion no pretende otra cosa que informar las caracteristicas,
ventajas, condiciones de los productos y de la forma de venta misma, a efecto de
normar el criterio y la decision del potencial importador. En la practica los datos de su
contenido, pueden concretarse a los siguientes:

Descripcidn detallada de las caracteristicas fisicas, comerciales y técnicas del
producto en cuestidon, de ser posible acompafiada de catadlogos o muestras sin valor
comercial.

Volumen de unidades de venta que se ofrecen mensual, quincenal o
semanalmente.

Plazo de entrega o embarque de estos volumenes.

Precio de venta de exportacién, de acuerdo con tos Términos de Comercio
Internacional o Cotizaciones Internacionales, cuando menos al amparo de la conocida
como FOB (libre a bordo) indicando el nombre de[ puerto de embarque. Descripcion de[
empaque y embalaje utilizado. Forma de facturacion y pago.

Con este elemento de promociéon en sus manos, el productor o comerciante
nacional interesado en exportar sus productos remitira a cada importador potencial del
mercado seleccionado, un tanto de esta oferta, a efecto de iniciar el intercambio de
correspondencia que desemboca en la venta en firme.

Un mecanismo mas dinamico de promocion consiste en realizar un viaje de
negocios al pais importador para presentar personalmente la oferta y tomar nota de
todos aquellos elementos adicionales que pudieran facilitar u obstaculizar la venta de
los productos. En este caso, el Banco Nacional de Comercio Exterior puede coadyuvar
al buen éxito de la empresa, al obtener previamente de fuentes directas de informacién
los estudios de mercado y demas datos indispensables para preparar de antemano el
programa de visitas concretas, por medio de los servicios especializados de las
Consejerias Comerciales de México en el exterior.



ANALISIS DE LA EXPORTACION

1. Evaluacion preliminar del producto.
Seleccién de, mercados.
Plan de mercadeo.
Determinacion de costos de fabricacion, etc.
Seleccién de canales de distribucion.
Seleccion de la transportacion.
Cotizacion.

Fijacion de la forma de pago.
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Obtencién de la documentacion
10.Revision y ejecucion de la operacion.
Evaluacion del producto en cuanto a sus posibilidades de exportaciéon

Todo industrial que tenga en mente vender en otro pais, debe hacer una
"evaluacion de la exportabilidad de su producto como punto de partida de sus planes de
exportacion.

Esta evaluacién tiene gran importancia, por lo que es muy conveniente analizar
con todo cuidado el producto, tomandose el tiempo y utilizando los elementos precisos
para que se determine lo mejor posible, que el mismo pueda ser enviado al mercado
exterior, asegurando de antemano resultados positivos en la operacion.

Hay que tomar en cuenta, al hacer su evaluacién, elementos tan importantes
como:

La capacidad de produccion y lo especial que puede resultar esta ultima.

Las materias primas usadas en sus productos, la facilidad de obtenerlas y en qué
cuantia. A este respecto hay que considerar la posibilidad de obtenerlas a precios
internacionales; la importacion temporal y otras modalidades mas que permitan lograr
un ahorro en el precio de adquisicién de las mismas.

Aspectos sobre distribucion. Su producto es esencial, util, no esta disefiado para
determinados lugares, etc.

e Tiene crédito establecido en México.

e Su venta es sélo a determinados lugares.
e Se usa o0 consume en otros paises.

e Se consumen productos similares

¢ No esta disefiado para determinado grupo.



La competencia. Si es unico el producto, el material, o el estilo. Esta en ventaja o
desventaja en cuanto a precio, material, estilo y calidad. Es el producto buen sustituto;
se puede sustituir facilmente; es tipico del pais, etc.; si compafias extranjeras tienen
confianza en el producto.

Seleccion del mercado mas conveniente para vender el producto

Una vez que se ha elaborado una completa evaluacion preliminar del producto,
se esta ya en posibilidad de seleccionar el mercado que se propone atacar, asi como
investigar las condiciones del mismo, para lo que es necesario informarse sobre cuales
son las condiciones del mercado al que se va a concurrir y sabiendo tal cosa, cémo se
van a aplicar los medios de mercadeo (publicidad, ventas, promocion de ventas, etc.),
adecuadamente en ese medio.

Estudio de los elementos del mercado escogido que incidiran en el producto,
para hacer el plan de mercadeo de acuerdo con los propios elementos.

Procurar allegarse toda la informacion posible acerca de:
e Las actividades o habitos del consumidor en ese mercado.
e ;Cuales son las actividades y métodos de comercio usuales?
e La competencia.
e Las politicas gubernamentales.

Como senalamos antes, cuanto mis se conocen los elementos antes
mencionados, mejor provecho se saca de los elementos propios que se tengan en
materia de mercadeo.

La informacion para cumplir con ese objeto, puede ser obtenida en
e Centro Nacional de Informacién sobre Comercio Exterior
e Comité Coordinador de la Promocién del Comercio Exterior.
e Embajadas de los paises extranjeros, acreditadas en México.
e Consejo Nacional de Comercio Exterior.
e Secretaria de Comercie y Fomento Industrial, Subdireccién de

Fomento Comercial y en sus dos departamentos: Ferias y Exposiciones y
Fomento del Comercio Exterior.

Empresas privadas de servicio, tanto en México como en el pais a exportar.

Y muy especialmente en la, Camara especifica a la que pertenezca, a través de
la cual se puede obtener la asesoria y orientacion de los departamentos especializados
de la Confederacién de Camaras Industriales.

Determinar los costos de fabricacion, empaque y financieros en funcién de la
exportacion



El costo de produccion de los articulos debe afinarse muy bien, para que los
precios de venta sean siempre estables y uniformes.

El precio de exportacion debe considerarse sobre la base del costo marginal y
tomar otros gastos en cuenta como, por ejemplo, el costo del empaque para la
exportacion.

El exportador debe considerar también el costo financiero extra, como
consecuencia de mayores inventarios, posibles créditos a conceder, etc.

Al calcular el costo financiero de exportacion, hay que tener presentes las
politicas establecidas por el Gobierno, para el fomento de las exportaciones, como son
por ejemplo: Los estimulos fiscales a la exportacion, los financiamientos y garantias del
Fondo para ,el Fomento de las exportaciones de Productos manufacturados.

Seleccionar el canal de distribucion mas conveniente, de acuerdo con el
producto y las necesidades

Como es facil suponer, los canales de distribucion, o sean los medios que se van
a usar para hacer llegar los productos al consumidor, varian de acuerdo con la
naturaleza de los mismos productos.

En estas condiciones, es prudente escoger, en forma adecuada, el canal de
distribuciéon que permita hacer llegar, con mas eficacia, los productos al comprador final.

Basicamente son tres las formas en que puede efectuarse la venta de
exportacion:

Directamente. Lo que significa que las operaciones se haran a través del propio
departamento de organizacién interna de ventas, mediante sucursales, representantes
0 agentes en el extranjero. Indirectamente. Usando los servicios de empresas
comisionistas, comercios, cooperativas y agencias de compras.

Y, finalmente, a empresas compradoras exportadoras locales, caso en el que
todo se reduce a una operacion de venta local, aunque a precio de exportacion.

Seleccionar el medio de transporte mas conveniente

El medio de transporte a escoger para realizar su exportacion debe estar de
acuerdo con la clase de producto, su volumen, peso, facilidad de manejo, etc.

En cualquier caso, se puede conocer con precision el costo que significa
transportar el producto, no importa si se hace por aéreo, terrestre o maritimo.

Formular la cotizacion

Una vez determinado el costo unitario del producto, considerando los aspectos
sefalados, deberan tomarse en cuenta otros factores entre los cuales cabe remarcar
los siguientes: politica de precios a seguir, fijacion de utilidad (que puede ser indirecta
en cuanto a rebaja de costos para la produccion nacional), comisiones, seguro, etc. De-
be cotizarse de acuerdo con las condiciones de venta y entrega, cuyas férmulas mas
usuales son:



Punto de origen. El precio del producto sera precio de venta normal, puesto en
la bodega del productor.

e L.AB. (F.O.B.). Es el precio "punto de origen" mas los gastos necesarios para
situar la mercancia a bordo del medio de transporte que el comprador sefale.

e A.C. (FA.S.) Barco. Libre al costado del barco. Incluye el precio L.A.B Vagoén,
gastos necesarios para llevar la mercancia al costado del barco que lo
transportara a su puesto de destino.

e L.AB. (F.O.B.)Barco. Libre a bordo barco. Esta cotizacion se hara adicionando
al precio L.A.C. (F.A.S.) los gastos que se necesiten hacer para poner la
mercancia a bordo del barco.

e C.yF.(C &F) Costo y fletes. Incluye el precio F.O.B. Barco, mas gastos de
flete maritimo.

e C.S.F. (C. 1. F.). Costo, seguro y flete. Es el precio cotizado en C, y F., mas
gastos de seguro maritimo.

En general, se recomienda al exportador mexicano procure realizar sus ventas
sobre la base C.S.F. (C.1.F.), lo que le permitira mayores facilidades y servicios a sus
clientes del exterior, y obtener las siguientes ventajas:

o Permite al vendedor, seleccionar el seguro y transporte mas convenientes para
una mejor venta.

Pueden obtenerse descuentos en las tarifas de transporte maritimo, lo que le
permite competir mejor.

e Permite consolidar cargas y obtener beneficios adicionales.
e Tener un mayor control de la operacion comercial.
e Puede programarse mejor la produccion y los embarques.

¢ Con mayor tonelaje de carga, tener la posibilidad de negociar reducciones en
los costos de las maniobras de carga.

El cotizar en la forma C.I.F, trae beneficios adicionales al pais ademas de la
exportacion de los productos, como por ejemplo, ayudar al desarrollo de la marina
mercante nacional.

Fijaciéon de la forma de pago

Al obtener el pedido en firme y precisar la forma de pago, es importante, ademas
de determinar el lugar de entrega, fijar el plazo de la misma, as( como, en su caso, si se
va a hacer la entrega en una o varias partidas. la forma normal, para el cobro de las
exportaciones, es la de "carta de crédito irrevocable" extendida por el comprador a
través de un banco de su pais y transferido a otro del pais de[ vendedor. Obtencion de
la documentacion

Normalmente, los documentos que son requeridos en la exportacion son:



Documentos:

Factura pro-forma

Pedido

Permiso de exportacion (si se necesita)

Factura comercial

Factura consular

Pedimento aduanal

Conocimiento de embarque maritimo Conocimiento de embarque
Aéreo - (Quia aérea)

Conocimiento de embarque de ferrocarril (talén)
Certificado de origen

Certificado de peso

Certificado de calidad

Certificados fitosanitarios

Certificados sanitarios

Pdliza de seguro

Pdliza de fianza Lista de empaque y peso

Permiso de importacion (del pais al que se exporta)

Ficha de depdsito bancario con el pago de los derechos consulares del pais
importador

Certificado del proveedor (forma BID CP)

Exportador Importador Sria. de Comercio Exportador Consulados Agente aduanal Agente naviero
Agente de carga aérea

Ferrocarriles Nacionales de México

Las Camaras correspondientes

Cias, de Control y Autoridades Portuarias

Control y Calidad Sria. de Agricultura y Ganaderia
Sria, de Salubridad y Asistencia

Compainiias de Seguros

Compainiias de Fianzas Exportador




Autoridades correspondientes
Bancos o Consulados
Banco Interamericano de Desarrollo (para ser llenado por el exportador)

Certificado del proveedor de origeny Banco Interamericano de Desarrollo
(para embarque (forma BID COy E)  ser llenado por el exportador)

Certificado del proveedor (Forma AID 280)  Agencia de Desarrollo
Internacional (para ser llenado por el exportador) Letra de cambio El exportador.

LA TRAMITACION DEL DESPACHO ADUANAL

Podra ser gestionado personalmente por los interesados, mediante los servicios
de agentes aduanales o a través de apoderados. Estos sélo podran tener la
representacion de una persona, ante una sola aduana y dentro de un ejercicio fiscal.

Se gestiona a nombre de una empresa cuando lo haga quien tenga la
representacion legal de ella.

Los apoderados seran personas que reunan los siguientes requisitos: a) ser
ciudadano mexicano por nacimiento y b) sustentar examen en la Ciudad de México
para demostrar conocimientos de la Ley Aduanera y de su aplicacion, especialmente de
las tarifas de importacion y exportacion.

En el caso del agente aduanal, los aspirantes son sometidos a una serie de
pruebas y requisitos establecidos legalmente y, previa su aprobacion y cumplimiento, la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por conducto de la Direcccion General de
Aduanas, les otorga una "patente", con la cual pueden tramitar las operaciones
aduaneras que sea necesarias.

De los poderes para el tramite aduanal

Cuando los apoderados sean nombrados para una sola operacion, deberan
contar con un poder especial, si las operaciones son dos 0 mas, entonces es necesario
que cuenten con un poder general.

El poder especial debe ser formulado en carta conforme a la Ley

Aduanera, firmada ante dos testigos y en presencia del jefe de la Oficina del
servicio aduanero o de alguna otra federal a falta de ella, cualquiera que sea el monto
de los impuestos que deban causarse o el valor de las mercancias. El poder general
debe extenderse en escritura publica, o en carta firmada por dos testigos y ratificada
por firmas del otorgante y testigos ante notario.

Cuando la carta-poder deba surtir efectos en lugar distinto a aquel en que se
expide, debe estar certificada por los visitadores o personal auxiliar que con el caracter




de representante de la Direccion de Inspecciéon Fiscal estén radicados en los distintos
lugares de la Republica.

Responsabilidad solidaria dei exportador y su representante

El Fisco Federal puede reclamar tanto al exportador como al Agente Aduanal o a
los apoderados designados para el tramite, el pago de los impuestos, derechos, multas
o cualquier otro crédito que por motivo del despacho de mercancias en exportacién se
cause.

Objeto de los impuestos aduaneros

Las mercancias materia de exportacion son el objeto de los impuestos vy
derechos aduaneros, constituyen la garantia de éstos, responden directa y
preferentemente ante el Fisco por el importe de dichos impuestos y derechos, y de las
multas y gastos a que dieren Lugar.

Impuestos aduaneros

Para determinar los impuestos que deban pagarse por la exportacion, es
necesario consultar la Tarifa de la Ley del Impuesto General de Exportacion.

Exportaciéon por aduanas interiores

Cuando la exportacion quiera hacerse por aduanas interiores, 'o sea que no se
encuentren en las fronteras o litorales del pais, como es el caso de las Aduanas de
Guadalajara, Torreon y de Meéxico, DF., el interesado presenta pedimento de
exportacion por sextuplicado, y al final del mismo se hara constar la aduana por donde
vayan a salir del pais las mercancias, asi como la persona que se encargara de tramitar
el embarque.

El sextuplicado del documento, con todas las anotaciones que contenga el
original y las que motivd el embarque, se remitira por entrega inmediata a la aduana de
salida juntamente con el talon de recibo de la carga expedido por la empresa
porteadora.

Revisidn y ejecucion de la operacion

De acuerdo con la Ley Aduanera de los Estados Unidos Mexicanos, la
exportacion principia en la fecha de presentacién de las mercancias a las oficinas
aduaneras y termina con la salida de las mismas del territorio 0 aguas nacionales.

Una vez establecidos el contacto con el cliente, la cotizacion (CIF, FOB, FAS,
etc.) la documentacion requerida por éste, los plazos de entrega, el medio de transporte
y las condiciones de pago, se debe reunir la documentacidén que a continuacion se cita
de acuerdo con el producto que se trate:

e Factura pro forma (exportador).
e Pedido (cliente).
e Permiso de exportacion (S C).

e Factura comercial (exportador).



e Factura consular (embajada).

¢ Pedimento de exportacion (exportador o agente aduanal).

e Conocimiento de embarque o guia aérea (agente de carga).

e Certificado de origen (amaras).

o Certificado de peso (empresas especializadas o autoridades portuarias).
e Certificado de calidad (empresas de control de calidad).

e Certificado fitosanitario (SAG).

e Poliza de seguro (companias de seguros).

e Lista de embarque (exportador).

Cuando se trate de exportaciones cuyo valor requiera factura comercial, se debe
presentar ésta con los siguientes datos:

e Lugary fecha de expedicion.
e Nombre y domicilio de la destinataria de la mercancia.
e _.Marcas, numeros, clase y cantidades parciales de bultos y el total de ellos.

e Especificacion comercial de la mercancia, el detalle dé ellos en cuanto a clase,
cantidad de unidades y el valor.

e Declaracion’ del valor de la mercancia, hecha por el vendedor.
e Domicilio del vendedor y su firma autégrafa, cuando menos en el ejemplar
original o principal.

Para el tramite aduanal se solicitara un reconocimiento aduanero, mediante un
documento llamado Pedimento de Exportacion, en el que se anotaran las mercancias
de un mismo destinatario, aun cuando estén amparadas por diferentes facturas
comerciales.

La factura se presenta para efectos fiscales aduaneros, aun cuando no exista
operacion de compra-venta, en ella se declarara el valor que las mercancias tengan en
el lugar de su venta, sin que se incluyan los impuestos, gastos por fletes, primas de
seguros ni maniobras en el lugar de salida. El reconocimiento aduanero se hace con el
fin de examinar las mercancias para establecer su correcta clasificacion arancelaria, y
debera ser practicado por un vista designado previamente por el jefe de la aduana. Se
tomara y asentara el peso bruto y legal neto, numero de piezas, pares o el de las
unidades que deban servir de base para la aplicacion de la cuota. Todos los ejemplares
del pedimento deberan ser iguales entre si y cuando se utilicen dos o mas hojas, se
numeraran progresivamente. En el pedimento se detallaran por su numero, cada uno de
los bultos que la factura ampare, indicandose como pais comprador aquel con el que se
haya concertado la venta.

El vista que se designe llevara a cabo el reconocimiento aduanero en la siguiente



forma

e Cotejara las marcas, numeros y clases de bultos que se sefialen para el
reconocimiento.

e Examinara las mercancias y establecera su clasificacion arancelaria.

El resultado del reconocimiento lo sentara el vista al reverso del pedimento, y
finalmente rubricara todas las hojas y pondra en ellas la fecha de terminaciéon del
reconocimiento, recabara la firma del interesado y a mas tardar el siguiente dia habil
entregara a la subjefatura de la aduana el pedimento y el original de la factura
comercial.

Hecha la liquidacion de las prestaciones fiscales, el subjefe autorizara el
embarque en el ejemplar del pedimento correspondiente a la entrega de los bultos de
exportacion. Realizado el embarque se anotaran los siguientes datos: fecha en que
termind el embarque y la conformidad u observaciones al mismo, fecha en que la
mercancia salio dei pais y numero de salida_

Embarque

El exportador puede enriar la mercancia directamente o a través de una
compaiia de embarques. Si lo hace directamente debe efectuar todos los arreglos
necesarios para conseguir los documentos, empacar la mercancia, mandarla,
transportarla hasta el buque, y si es necesario, asegurar espacio en éste. Es
conveniente considerar la proteccion de la mercancia cuando se esté empacando asi
como buscar la forma mas econdmica de hacerlo. La carga se marca de acuerdo a lo
estipulado por el importador.

Cuando el exportador no cuenta con un departamento especializado, tendra que
contratar los servicios de una empresa de comercio exterior para que se haga cargo de
todos los detalles necesarios. La compania comercializadora tiene todos los
conocimientos necesarios sobre las distintas fases de exportacion y puede proveer
informacion concerniente a precios, documentos, embarques, manejo de la carga v,
sobre cualquier otro cargo adicional que pueda servir al exportador en la preparacion de
su cotizacion. Los costos de los servicios del embarcador en si es un gasto legitimo que
ha de incluirse en la cotizacién. EI embarcador se encargara de que la mercancia esté
lista a tiempo, marcada y puesta dentro del barco. El también puede preparar los
documentos necesarios y enviarlos al importador o a su banco para que sea posible el
cobro.

PLANEACION DE LAS OPERACIONES DE IMPORTACION

La importacion se refiere a la introduccion de productos extranjeros al pais
mediante un trato comercial. Al crearse la necesidad de la compra-importacion, los
procedimientos a seguir son similares en algunos aspectos a los usados en las
Compras Nacionales, aunque en otros paises difieren sustancialmente debido a las
regulaciones, uso y costumbres del Comercio Internacional.



Cuando se desconocen los posibles proveedores, se puede recurrir a
organismos publicos y privados que existen en nuestro pais tales como A.N.I.LE.R.M.
(Asociacion Nacional de Importadores y Exportadores de la Republica Mexicana A.C.),
las Camaras de Comercio e Industria, el Banco Nacional de Comercio Exterior, la
Secretaria de Comercio, etc. Agregados Comerciales de las Embajadas de otros
paises, organizaciones especializadas como JETRO de Japdn, dedicadas
exclusivamente a la promocion de los productos de su pais, exposiciones, etc.

México tiene en un gran numero de paises, consejeros comerciales en sus
Embajadas. Inicio y estudio previo de la importacion; mecanica y procedimientos

Una vez determinado el proveedor mas conveniente y obtenida la cotizacion
respectiva, fijando los términos de la operacidén en cuanto a plazos de entrega, forma de
pago, medio de transporte, etc., se coloca el pedido indicando en éste con toda
precision las:

Cantidades.
o Calidades.
e Precios.
e Forma de empaque.
e Consignatario de la mercancia.
e Medio de transporte.

e Aduana de entrada (consecuentemente puerto de destino, ya sea fronterizo,
maritimo o aéreo) asi como todas las instrucciones de embarque pertinentes
relativas a documentacion, legalizaciéon y denominacion correcta de la
mercancia y demas datos que debera contener la factura.

Cotizaciones mas usuales
e Ex. Factory. Precio cotizado en su lugar de origen. Bodega del vendedor.

e F.AS. Free Aside Ship, o sea, libre al costado del barco. Precio puesto en
muelle, sin costo de las maniobras de carga a la nave, aunque si el costo de
todos los tramites de exportacion, etc.

e F. D. B. Free on Board, o sea libre a bordo. Precio a bordo de la nave
conductora (camion, buque, ferrocarril, avion, etc.) libre de cargos por tramite,
maniobras, sin incluir el costo del flete, seguro, ni maniobras de descarga.

e C. F. Cost and Freight, o sea Costo y Flete. Precio del producto puesto en
puerto de destino, es decir, costo de flete incluido, sin agregar costo de
seguros.

e C.I. F. Cost Insurance Freight, o sea costo, seguro y fletes, precio puesto en el
puerto de destino incluyendo valor del flete y primas del seguro.

e C. F.-C.LF. En factura separar los costos de fletes y seguros del valor F.O.B.
de la mercancia, ya que en México los "Derechos de Importacion" de ser



superior el valor de la factura, al que arroje el "Precio Oficial", se causa sobre el
valor F.O.B.

Términos de comercio internacional

Espaniol Ingles
Cobrar al entregar C.AE C.0.D.
Entregar al costado del
buque C.B. F.A.S.
Costo seguro y flete CSE C1S.
Libre a bordo L.AB. F.0B.
Costo y flete CFE. CF.

Formas de pago

Materia de especial cuidado al formular el pedido debe ser la forma de pago
acordada. Si partimos de la base de que la responsabilidad y control de la mercancia
por parte del vendedor termina al entregar ésta al transportista y que éste se constituye
en custodio de la misma hasta su entrega al consignatario, entenderemos que muchas
veces la unica garantia de pago por parte del comprador la constituye la misma
mercancia. Por lo tanto, es usual pactar operaciones por medio de la Carta de Crédito,
que implica el ineludible compromiso de pago por parte del comprador, al Banco que la
expide, y que se maneja también por conducto de un Banco en el pais exportador.

En este caso, los documentos de embarque y facturas necesarias para el
despacho aduanal de la mercancia, son entregados al Banco Corresponsal del que
expide la carta de crédito en el pais comprador, quien los envia al Banco expedidor de
acuerdo con los tramites y términos establecidos, que siempre son de entrega de los
documentos al comprador, contra la liquidacién del importe de la factura respectiva.

Entre entidades que se conocen bastante y por lo tanto confian plenamente una
en otra, se acostumbra también el pago contra recibo de documentos, o bien a
determinado plazo de la fecha de recibo o de la fecha de la factura.

Se usa también el procedimiento C.O.D., en cuyo caso la compafia
transportadora se encarga del cobro del documento respectivo, contra la entrega de la
mercancia.

En caso de un constante trato entre un proveedor y un cliente, se usa el sistema
de cuenta corriente, cuyos saldos se liquidan en las fechas y con los plazos acordados.

Estudios previos a la importacién

a) Requisitos previos antes de iniciar el pedido. Consulta de la tarifa del Sistema
Armonizado de Clasificacién de Mercancias.

b) Permiso de Importacion. (Cuando es necesario).




Las aduanas del pais se hallan abiertas al comercio de todas las naciones,
excepto en los casos de guerras internacionales, por exigencias de salubridad publica o
cuando se substraigan a la obediencia del Gobierno Federal.

El mercado de los Estados Unidos Mexicanos esta abierto a todos los productos
extranjeros, pero sujeto a los requisitos que las leyes establezcan y a las limitaciones y
prohibiciones que acuerde el Gobierno Federal.

En la tarifa del Sistema Armonizado de Clasificacion de Mercancias, se
consignan los requisitos especiales o prohibiciones relativas a la entrada o salida de las
mercancias, asi como las exenciones de dichos impuestos.

Las oficinas aduaneras, impediran que se efectuen operaciones de importacion o
de exportacion cuando se trate de mercancias cuyo trafico internacional esté prohibido
o sujeto a requisitos especiales que no se hayan cumplido.

Desde el momento en que las mercancias entren en las aguas territoriales, en el
territorio o0 en el espacio aéreo de la Nacién, quedan sujetas a las disposiciones de la
Ley Aduanera, a las tarifas y leyes federales que las afecten y lo que estipulen jos
tratados vigentes sobre comercio y navegacion. La vigilancia aduanera se ejercera en
los recintos fiscales o fiscalizados y se extendera, en las fronteras, a una zona de
doscientos kildbmetros de ancho; en los litorales, a las aguas territoriales y playas de
mar; en los perimetros y zonas libres a una faja terrestre de doscientos kildmetros de
ancho paralela a los | (mites de unos u otras y ademas, en su caso a la indicada para
los litorales y fronteras; y en los aerédromos a todo el perimetro que los mismos
abarquen.

La Importacion puede ser: Definitiva, Temporal y Especial. La Importacidon
Definitiva se refiere al arribo de mercancias extranjeras destinadas a su consumo o uso
dentro del pais.

La Importacion Temporal es la introduccion de mercancias extranjeras
destinadas a permanecer en el pais por tiempo limitado.

La Importacion Especial es el retorno al pais de las mercancias nacionales o
nacionalizadas que se hubieran exportado en definitiva, podra llevarse a cabo libre de
impuestos aduaneros, siempre que no haya transcurrido un plazo de 3 afos entre la
salida y el retorno.

La Importacion comienza al entrar la nave conductora de las mercancias en
aguas nacionales, o al cruzar las propias mercancias la linea divisoria internacional o al
aterrizar la nave aérea en el Aeropuerto de destino; y concluye cuando se ha terminado
la tramitacién fiscal y las mercancias quedan a la libre disposicion de los interesados.

Las cuotas, precios oficiales, tipos de cambio, recargos, restricciones, requisitos
especiales y prohibiciones se aplicaran las que rijan en las fechas de iniciacion de la
importacion.

En trafico postal la fecha de iniciacién de la importacién se considerara de
acuerdo con la via utilizada, es decir, si llega por via maritima la fecha de fondeo del
barco, la fecha de cruce de la frontera, o de arribo del avién.



Entendemos por despacho aduanero el conjunto de tramites a que toda
operacion aduanera esta sujeta. Se reconoce personalidad para el despacho, tramites y
gestiones relacionados con las mercancias, en operaciones de importacion:

a) Al destinatario.
b) A los consignatarios siguientes:
Al designado en un conocimiento nominativo de embarque maritimo.
A quien presente un conocimiento de embarque maritimo expedido "al portador".

Al embarcador cuyo conocimiento de embarque maritimo esté expedido "a la
orden".

Al ultimo endosatario de los conocimientos maritimos de embarque nominativos
a la orden. El destinatario en trafico maritimo, solo podra retirar las mercancias cuando
tenga la conformidad del consignatario, asentada en el conocimiento de embarque,

c) A los agentes aduanales que actuen como consignatarios o0 mandatarios.

d) A los consignatarios designados en las facturas comerciales, en trafico
terrestre, y en las relaciones de importacion a perimetros o zonas libres
fronterizas.

e) A los capitanes de buques, cuando se trate de mercancias que no constan en
manifiesto y carezcan de conocimiento; o de bultos sobrantes a la descarga; o
de mercancias que a causa de accidente maritimo se descargan en puerto que
no es el de su destino.

A las empresas de Express y de transportes aéreos por las mercancias que
conduzcan. Estas ultimas podran gestionar en las aduanas de entrada la reexpediciéon
de los efectos que lleguen al pais por ferrocarril u otro medio, cuando pertenezcan a pa-
sajeros transportados por ellas mismas.

A los destinatarios de piezas de correspondencia que contengan mercancias.

A las personas que presenten para despacho mercancias que traigan o lleven
consigo, siempre que éstas no estén amparadas con documentacion que confiera
personalidad a un tercero.

TRAMITES DE DESPACHO ADUANAL
En trafico terrestre

En la generalidad de los casos la mercancia es manejada por un Agente Aduanal
que la recibe en territorio extranjero, la examina y determina su clasificacion arancelaria
cruzandola después a territorio mexicano, donde es entregada a los almacenes fiscales
de la aduana, quedando entonces bajo dominio fiscal.

De acuerdo con la clasificacion de las mercancias, se elabora el pedimento de
importacion respectivo, que se somete al jefe de, la Aduana, quien nombra al Vista
encargado de la inspeccion respectiva. El Vista efectua el reconocimiento de la



mercancia, y si estd de acuerdo con la clasificaciéon hecha por el Agente Aduanal,
asienta su conformidad en el perdimiento, indicando haber efectuado la inspeccion y
sefalando los requisitos adicionales que la mercancia debera cubrir de acuerdo con las
disposiciones de la ley Aduanera y de la Tarifa de importacion.

Se continua el tramite presentando los documentos adicionales requeridos
haciendo el pago de los derechos aduanales causados, cargos de manejo, apertura de
cajas, maniobras, almacenaje, etc.

PROCEDIMIENTO PARA IMPORTACION DEFINITIVA

CAJA O MODULO GARITA MODULO DE SELECCION POLCIA ARTICULAR
BANCARI DIES. DE ENTRADA MEATORA | ADMINSTRADOR ViTA FISCAL CONCEROMDO
EFECTUACOBRODE | | [ sémana LAS coPias b ASIGNA REGISTRO DIGITA LOS DATOS DESIGNA VISTA EFECTUA | RECIBE COPIA
MPUESTOS Y CEATIFICA L] PEDIMENTOS |||  DEENTRADA OE LA OPERACION QUE PRACTICARA RECONCCIMIENTS PEDIMENTO, SELLADA
CAIGINAL ¥ COPIA DE LART. 25 FRAC )24} Y 5E ACTIVA EL HECONOCMIENTY. ADUANERD
PEDIMENTCS. | ELMECANISMO
|| oeseLecoion
ALEATORIA, I
:
P‘é %‘ &’
@ @ Qﬁ E %0¢ CORRECTO ™, §1
DESADUA. | | RECONOCH I 10% OF LAS
@ @ NAMIENTO | | MIENTO ms'l DT CPERMIONES
LIBRE. ADUANERO 0 SE NCIA || TACION AL
{ ELPAIA |[ADMINS-
\VERDE_ | {ROUO TRADOR |
' — T —
| S —
VERDE -
TIEMPO ESTIMADO PARA DESADUANAMIENTO :
LIBRE 10 MINUTOS : HEmﬁ:’;TU
@D : |—L—
| . - | |2 Recono
a « ||| MamenTo || civgNTo
ROIG v |usRe | souaneso
TIEMPO ESTIMADG PARA EL RECONOCIMIENTO : . 4
ADUANERO, SE TIENE ESTABLECIDO UN TIEMPO . VERDE | (RO
MAXIMO DE 3 HORAS, -
AUNQUE PUEDE SER . |
56 SER MEKOA SUPERVISALOS ACTOS .
0% DE LAS DEL DESPACHO'Y FIAMA . y
OPERACIONES \OSPEDIMENTOS | qrrverreanane RENCAS || DOCUNER-
AL TERMING 0 SE INICIA § | TACION AL
D€ LA REVISION PALA || ADMING.
TRADOR
] b &

Tramitaciéon aduanal

TRAMITACION ADIJANAL

Una vez cubiertos todos los requisitos, el jefe de los almacenes fiscales expide el
documento que autoriza la salida de la mercancia, quedando a disposicion del agente
aduanal, quien la reexpedira al interesado.



En trafico postal

Al llegar la pieza a la oficina de correos correspondiente, se turna a la seccion
aduanal de la misma en donde un Vista efectua el examen y clasificacion de la
mercancia; expidiendo una boleta en la que se indican los derechos aduanales a cubrir,
asi como los requisitos adicionales a cumplir. La oficina Postal envia un aviso al
consignatario de la mercancia, notificando que ésta se encuentra en dominio fiscal
pendiente de terminar el despacho. Es necesario acudir a la oficina de correos a
efectuar el pago de derechos, presentar en su caso el permiso de importacion
correspondiente y cubrir los demas cargos y gastos. Una vez cubiertos estos tramites,
la mercancia es entregada al consignatario.

Trafico aéreo

La agencia aduanal consignataria de las mercancias, o el propio departamento
aduanal de la empresa transportadora si ésta lo tuviera, recibe en los almacenes fiscal
izados asignados a la misma, el cargamento del envio aéreo amparado por manifiesto
de carga correspondiente. El jefe de la Aduana nombra un Vista encargado del
despacho, quien con la colaboracion de un empleado de la agencia aduanal o linea
aérea, llamado cotizador, efectua la inspeccion y clasificacion de las mercancias,
elaborando una boleta en la que se calculan los impuestos aduanales a pagar y se
sefalan los requisitos adicionales que se deben cubrir.

La Compania Aérea notifica al interesado que se encuentra esa mercancia en
dominio fiscal, en caso de que exista algun problema de clasificacion o de otra indole, y
en caso contrario, si se dispone de los permisos de importacion y demas documentos
necesarios, la misma empresa aérea o agencia aduanal, efectia el pago de los
derechos aduanales y demas gastos, terminando el despacho y entregando directa-
mente en las bodegas del interesado la mercancia.

En ocasiones es necesario hacer directamente el pago de derechos aduanales,
principalmente cuando se trata de cantidades grandes que no estan al alcance de las
agencias aduanales.

Factura comercial y el trafico internacional

En trafico maritimo es obligatorio presentar tres tantos de factura comercial
firmada por el vendedor y legalizada por el Consul Mexicano residente en el puerto de
embarque, o en su defecto en el Consulado mas cercano establecido en el pais de
origen. En caso de no existir relaciones diplomaticas con el pais exportador, la visa
puede ser otorgada por el Cénsul del pais amigo mas cercano.

En trafico terrestre se exige también la presentacion de la factura comercial
visada por el Consul Mexicano residente en el punto de embarque, o el mas cercano al
mismo.

Como facilidad a los importadores, se acepta la legalizacion de las facturas en el
consulado mexicano de Laredo, Texas, en casos de importacion por la aduana de
Nuevo Laredo, Tamps. En trafico aéreo no es necesaria la legalizacion de las facturas y
sblo se exige que tres tantos de la misma, debidamente firmadas por el vendedor, se
acomparfen al embarque dentro de la caja que contenga la mercancia, o alguna de



ellas si son varias, o, como alternativa, que se acompanen los tres tantos de la factura
al Manifiesto de Carga Correspondiente, siempre que se anoten en el mismo las
facturas que se acompafnan, asi como los embarques que carecen de ella (anexas al
manifiesto) para evitar confusiones a la Aduana.

En trafico postal, la ley aduanera prevé la misma exigencia que en el caso de
trafico aéreo, es decir, que se acompafnen tres tantos de la factura al bulto que ampara
o alguno de ellos si son varios. En este caso no hay alternativa, pero en la practica no
siempre es exigible la factura, pues en ocasiones basta con la declaracion que hace el
expedidor en el pais de origen, sobre todo cuando se trata de embarques de pequefo
valor, muestras, etc.

Clasificacion arancelaria de las mercancias de importacion

Para clasificar arancelariamente una mercancia de importacion, se hace uso del
procedimiento indicado en el Sistema Armonizado de Designacion y Codificacion de
Mercancias, comentado en capitulo anterior.

Proceso de la orden de compra
Toda compra de importacion tiene el proceso siguiente:
a) Requisicién.
b) Pedido.
c) Término de compra o condiciones.
d) Condiciones de pago.
e) Fecha requerida-promesas.
f) Consignatario.
g) Facturacion.
h) Descripcion, precio, cantidad.
i) Declaracion,
j) Empaque.
k) Instrucciones para documentos.
Tramites y procedimientos finales de la importacion

a) Recepcion de documentos, factura comercial visada (mar, terrestre),
conocimiento de embarque (mar), talon de embarque (terrestre), certificados,
declaraciones y lista de empaque.

b) Revision minuciosa de lo ordenado contra lo embarcado, cantidad, descripcion,
peso, precio, etc.

c) Preparacion de la documentacion, declaraciones y endosos, envio al agente
aduanal, e instrucciones, fraccién arancelaria, via de transporte, y
consignatario.



d) Tramites aduanales, despacho aduanal, integracion y presentacion de
pedimento, verificacion de pedimento y anexos, confrontacion, designacion de
vista, reconocimiento, pago y entrega en almacén.

e) Trafico nacional, reexpedicion, seguimiento, recibo.

Los consignatarios siguientes podran tramitar el retiro de la mercancia de
importacion.

e El consignatario designado con ese caracter es un conocimiento de embarque
nominativo.

e Quien presente un conocimiento de embarque "al portador".

o El embarcador de mercancias cuyo conocimiento de embarque esté expedido
n n
a la orden".

e El ultimo endosatario de los conocimientos de embarque, nominativos o "a la
orden".

e Los agentes aduanales que actuen como consignatarios.
e Los consignatarios designados en las facturas comerciales.

e Las empresas de express y de transporte aéreos por las mercancias que
conduzcan.

El despacho de mercancias en operaciones aduaneras puede ser gestionado
libre y personalmente por los mismos interesados, sin embargo, podran utilizar los
servicios de agentes aduanales.

Todas las importaciones de mercancias cuyo valor comercial sea mayor de mil
pesos, sera obligatorio que los interesados presenten la factura comercial respectiva.

Si la factura viene en idioma distinto al castellano, se anexa a cada uno de los
ejemplares la traduccion firmada por el remitente, destinatario o agente aduanal, y sera
formulada en cuatro ejemplares cuando se requiera visa consular y en tres cuando no
sea obligatorio este requisito. Ademas la citada factura debe llenar los siguientes re-
quisitos:

e Lugary fecha de expedicion.
e Nombre y domicilio del destinatario de la mercancia.
e Marcas, numeros y cantidades parciales de bultos y total de ellos.

e Especificacion comercial de las mercancias y el detalle de ellas en cuanto a
clase, cantidad de unidades y valor.

e Declaracion .del valor de la mercancia hecha por el vendedor, o en su defecto,
por el destinatario;

e Domicilio del vendedor y su firma autégrafa, cuando menos en el ejemplar
original o principal.



La factura debe ser presentada para efectos fiscales aduaneros, aun cuando no
haya operacion de compra-venta. Es obligatorio declarar en la factura el valor exacto de
las mercancias, de acuerdo a las siguientes reglas:

e El valor de las mercancias es el mismo que el del mercado en el lugar de
compra al cual se sumaran todos los gastos o cargos que el comprador cubra
al vendedor por la operacién a que se refiere la factura, con excepcién de los
gastos relativos a fletes y primas de seguros.

e EIl valor se asentara por cada clase de mercancia, y los gastos o cargos
descritos en el parrafo anterior.

o El destinatario sera responsable de la exactitud del valor de las mercancias.

Cada factura comercial debe ser visada por el Consul mexicano, lo que causara
los derechos correspondientes, y contendra el numero y la fecha del visado, numero de
hojas de la factura, cantidad total de los bultos y suma de los valores, asi como la
anotacion de las enmendaduras hechas a las facturas. Todas las hojas deberan llevar
el sello oficial del consulado.

La visa consular de las facturas comerciales sélo es obligatoria en los traficos
maritimos y terrestres, pero no en el aéreo y postal.

La visa consular se obtiene en el consulado mexicano del pais en donde el
vendedor expide la factura, y de no haberlo, en el puerto maritimo o de embarque o en
el puerto fronterizo de salida.

La visa consular debe obtenerse antes de la entrada de las mercancias al pais o
de la fecha en que el buque conductor de las mismas arribe a puerto.

Reunidos todos los requisitos y documentos necesarios, se solicita al jefe de la
Aduana el reconocimiento aduanal que tiene por objeto examinar las mercancias para
establecer su correcta clasificacion arancelaria, este reconocimiento debe ser
practicado por un vista, designado por el jefe de la aduana.

En el reconocimiento se asentara el peso bruto y el legal, numero de piezas o el
de las unidades que deban servir de base para la aplicacién de la cuota.

La solicitud de reconocimiento se hace mediante un pedimento de importacion
que ademas de contener los datos citados en el parrafo anterior, se consignara la clase
arancelaria de la mercancia, la fraccion y cuotas aplicables de la tarifa de importacién y
los valores comercial y oficial.

El interesado en las operaciones en que se formule el pedimento, debe declarar
todos los datos sefalados en los parrafos anteriores.

En el reconocimiento, el vista que lo efectue debe anotar en el documento que
expida con la clasificacion arancelaria, cuales son los requisitos especificos a que la
mercancia se encuentre sujeta, en su caso.

En la declaracién se consigna el numero y lugar del conocimiento de embarque,
asi como el numero y lugar de la visa consular de la factura comercial y a continuacién



en las columnas respectivas, se detallaran por su numero cada uno de los bultos que el
conocimiento y la factura amparen.

Los interesados agregaran a cada documento las facturas comerciales
correspondientes a las mercancias y los conocimientos de embarque.

El vista designado por el jefe de la aduana procedera como sigue:

e Cotejara las marcas, numeros y clase de los bultos que pida para
reconocimiento.

¢ Examinara las mercancias para establecer su clasificacién arancelaria.

Terminado el reconocimiento, el vista asentara su firma en todas las hojas y al
final anotara la fecha de terminacion del mismo, recabara la firma del interesado y a
mas tardara siguiente dia habil entregara a la subjefatura los ejemplares del pedimento
y el original de la factura comercial.

La subjefatura asentara en el acta el numero que le corresponde en el libro de
registro respectivo y una vez practicada la liquidacion y pago o aseguramiento legal de
las prestaciones fiscales, en su caso, el subjefe autorizara la entrega de los bultos a los
interesados en el ejemplar del pedimento de importacién destinado a la cuenta del
almaceén

Contratacion del agente aduanal

El empresario que pretende importar o exportar alguna mercancia debe contratar
los servicios de un agente aduanal, en la practica se concreta a tener una platica con el
que ha sido seleccionado y empieza a darle pedidos de importacion o exportacion para
su despacho aduanal.

Seleccion de agentes aduanales

Se recomienda que para seleccionar al agente aduanal se deben tomar en
cuenta las siguientes caracteristicas.

1. Experiencia.
2. Rapidez en los despachos aduanales.

3. Honradez.
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Normalizaciéon de documentos comerciales
Coordinacion de los agentes aduanales

Esta coordinacion debe hacerla el Departamento de Trafico de la empresa, para
que la mercancia sea despachada adecuadamente y entregada a tiempo, en caso de
qgue no lo tenga, compras o ventas serian los encargados de esta actividad.

Revision de las facturas aduanales

Es recomendable que se revisen las facturas aduanales porque hay ciertas
partidas, como por ejemplo cinchos para cajas y mano de obra o enfardar bultos, no
tienen comprobantes y soélo la experiencia nos indica si esas erogaciones fueron
correctas o0 no. Las facturas de los agentes aduanales deben venir acompafadas por
los pedimentos de importacion o exportacion como unicos comprobantes que podemos
exigir
Revision de los pulimentos de exportacion

En los pedimentos se deben revisar los calculos de los impuestos de importacion
0 exportacion, la fraccion arancelaria que se proporciono al agente aduanal para que se
usara en el despacho, el valor oficial y el valor factura, asi como la firma de aprobado
por el vista aduanal.

Preparacioén de instrucciones y entrega de documentacion al gerente aduanal

Con un oficio se le debe entregar la documentacién de exportacién o importaciéon
al agente aduanal dandole instrucciones para su embarque, asi como la fraccidén
arancelaria que debe utilizar en el despacho aduanal.

Control del agente aduanal

Se recomienda estar en continuo contacto con el agente aduanal para una mejor
eficacia en la prestacion de sus servicios.

Contratacion del transporte
La contratacion de la linea de transportes se hace considerando lo siguiente:

1. Seriedad de la empresa transportadora.



2. Rapidez en el servicio de entrega.
3. Que esté registrada en la Secretaria de Comunicaciones y Transportes.
4. Tarifa de flete.

Negociacion de fletes

Se recomienda solicitar a varias companiias transportadoras cotizacién de flete,
informandoles de la carga que moveran, si alguna de ellas presenta la tarifa mas baja y
reune los requisitos indicados anteriormente, sera la empresa adecuada para manejar
nuestros productos.

Organizacion del fichero de transportes

Con el fin de mejorar el servicio de entrega a nuestros clientes, es conveniente
preparar un fichero de transportistas. Este fichero consiste en abrir una tarjeta con los
datos basicos de aquellas empresas transportadoras que consideramos adecuadas
para trasladar nuestra mercancia.

Coordinacion de los pedidos de importacion y exportacion

El responsable de trafico, compras o ventas, debe de coordinar todos los pedidos
que se encuentren en transito.

El manejo de seguimiento de pedidos

El manejo de seguimientos puede ser operado por Trafico, Compras o Ventas,
dependiendo de la organizacion de la empresa.

Organizacion de los traficos

A cada pedido se le debe abrir un expediente al cual se le denomina trafico, en
cuyo interior encontraremos toda su historia.

TRAMITACION DEL SEGURO DE DANOS
Contratacion del seguro de dafos

El seguro maritimo se ha desarrollado a través de los afos, de tal manera que
hoy, éste no solo protege al embarcador de bienes mientras la carga esta a bordo del
navio que la transporta, sino también durante el recorrido terrestre que la lleva al puerto
de embarque.

La misma forma de proteccion que da el seguro maritimo puede otorgarse a los
envios por expreso aéreo, carga aérea y paquete postal.

Control de las reclamaciones a las empresas aseguradoras por siniestros de
mercancia en transito

Es conveniente llevar un registro de todas las reclamaciones presentadas a las
compainiias aseguradoras por siniestros de mercancia en transito.

Permisos de importacién y exportacion. Ante la Sria. de Comercio y Fomento



Industrial se tramitan:
a) Permisos de importacion.
b) Permisos de exportacion.

c) Expedicién de "certificados de origen"

Los permisos de importacion se requieren para las mercancias sujetas al
régimen de permiso previo y la naturaleza de las importaciones puede ser:

a) Definitiva.
b) Temporal.

Las importaciones temporales pueden solicitarse para:
a) Fomento de las exportaciones,

b) Abastecimiento de fronteras, litorales, zonas y perimetros libres. c) Ferias,
exposiciones y convenciones.

TRAMITACION ADUANAL

Los permisos de Exportacion se requieren para las mercancias sujetas al
régimen de permiso previo y la naturaleza de las exportaciones puede ser:

a) Definitiva.
b) Temporal.

Los Certificados de origen se expiden a solicitud de los exportadores, si desean
gozar de las concesiones comprendidas en el sistema general de preferencias de
UNCTAD. La Direccion General de Comercio es la unica entidad en México autorizada
para expedir estos certificados.



