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Procedimiento
de Diario y Caja

El procedimiento de Diario tabular, del que se ha hablado en el capitulo anterior, no obstante que
tiene la ventaja de simplificar el registro de las operaciones, debido a que evita los pases constantes a las
cuentas del libro Mayor, lo cual representa un considerable ahorro de tiempo, sélo conviene implan-
tarlo en empresas de limitado campo de actividad comercial, por tener el inconveniente de que el re-
gistro debe ser hecho por una sola persona, y ésta no podria hacerlo, oportunamente, en aquellas que
efectiian un gran nimero de operaciones.

En tal caso, se requiere de procedimientos que, ademas de simplificar el registro, permitan repartir
entre dos o méds personas segin sea necesario, el trabajo de hacerlo.

En este capitulo, vamos a ver el procedimiento de Diario y Caja, o sea, el primero que admitié la
distribucién del trabajo que requiere el registro de las operaciones.

El procedimiento de Diario y Caja, precursor de la distribucién del trabajo, es el resultado de la pri-
mera evolucion que tuvo el Diario Continental al dividirse en dos Diarios.

DISTRIBUCION DEL TRABAJO

La primera divisién del trabajo que requiere el registro de las operaciones, se hizo entre dos perso-
nas; a una de ellas, se le encomendé el registro de las de Caja; a la otra, el de las de Diario.

Operaciones de Caja. Son las que originan ingresos o egresos de dinero efectivo; como, por
ejemplo, las ventas y compras al contado riguroso, los abonos recibidos de clientes, los abonos a pro-
veedores, los pagos por sueldos, renta, luz, etc.

Operaciones de Diario. Son las que no promueven movimiento de dinero efectivo, tales como
ventas y compras a crédito, ventas y compras garantizadas con documentos, etc.

DIVISION DEL DIARIO

La distribucién del registro de las operaciones entre dos personas dio lugar a la divisién del Diario
Continental en dos diarios, a uno de los cuales se le asigné el nombre de Diario de Caja, y al otro, el de
Diario de Operaciones diversas.

Diario de Caja. En este Diario se deben anotar iinicamente las operaciones que originen movi-
miento de numerario, o sea ingresos o egresos de dinero efectivo.

Diario de Operaciones diversas. En este Diario, se deben anotar solamente las operaciones que
no causen movimiento de dinero efectivo.

Esta divisién del Diario permite que las operaciones se registren oportunamente, debido a que
mientras una persona anota en el Diario de Caja las operaciones que originan movimientos de dinero
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efectivo, otra asienta en el Diario de Operaciones diversas las que no causan movimiento de dine-
ro efectivo.

CLASIFICACION DE LAS OPERACIONES

249 En el procedimiento de Diario y Caja, las operaciones se clasifican en dos grupos: operaciones
simples y operaciones compuestas o mixtas.
250 Operaciones simples. Son las que solamente se registran en un Diario. También se puede decir

que son aquellas que se efectian totalmente en forma distinta de las que se hacen mediante dinero
efectivo o todas en efectivo.

251 Operaciones compuestas. Son las operaciones que se registran tanto en el Diario de Caja como
en el de Operaciones diversas. También se puede decir que son aquellas que se efecttian parte en efec-
tivo y parte en forma distinta.

252 El registro de las operaciones simples no presenta ningin problema especial, pues, para hacerlo,
basta determinar si las operaciones son de Caja o de Diario, hecho lo cual, se registran en el Diario
correspondiente, en la forma acostumbrada.

Para aclarar lo antes expuesto, a continuacion se presenta el registro de una operacién simple de Caja
y el de una simple de Diario.
Operacién simple de Caja. Vendimos mercancias, al contado riguroso, por $ 15 000.00.

Diario de Caja

Caja .. $ 16 500 00
Ventas ....... ... ! $ 15000 00
IVA por pagar® ...........c.coiiiiiiiininiennn.. 1 500 00

Operacion simple de Diario. Compramos mercancias por $ 10 000.00, de los cuales garantiza-
mos $ 6 000.00 con una letra de cambio expedida a n/cgo., y el resto, a crédito en cuenta abierta.

Diario de Operaciones diversas

AlMAacen . ... e $ 10 000 00

IVA acreditable ........... .. it s 1 000 00
Documentos POr PAGAT ... ... eeinnneeennn. $ 600000
Proveedores . .........ceiiiiiiiii e 5 000 00
253 En cambio, el registro de las operaciones compuestas o mixtas, no se debe hacer en los Diarios de

Caja y de Operaciones diversas, como se hace en el Diario Continental, pues en tal caso se podria pen-
sar que se efectuaron dos operaciones diferentes, en vez de una, segiin podra apreciarse en el registro
de la operacidn siguiente:

Compramos mercancias por $ 5 000.00, de las cuales pagamos $ 3 000.00 en efectivo, y por el resto,
maés el importe del IVA, aceptamos pagar una letra de cambio.

Diario de Caja

AlMACEN ... i e e e e $ 3 000 00
IVA acreditable ........... . i e e e, 300 00
CaJa .. e $ 330000

* Con el propésito de facilitar la determinaci6n del impuesto al valor agregado (IVA), en este capitulo, se tomo el 10% para to-
das las operaciones que lo causan; por tal motivo, dicha tasa tiene tnica y exclusivamente un caracter ejemplificativo, y en con-
secuencia probablemente no coincida con la tasa que rigen en los paises que tienen implantado tal impuesto.
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__Diario de Operaciones diversas

Almacen .. ... .. e a8 2 00000
IVA acreditable . .. ... . e i 20000 [
DoCUMENLOS POT PAZAT - -+« v v aveee e e eiee e eirnennns . $ 220000

Como puede observarse, el registro de la operacién hace pensar que se trata de dos compras dife-
rentes, una al contado riguroso por $ 3 000.00, y otra, con garantia documental a nuestro cargo por
$ 2 000.00, lo cual no es verdad, ya que realmente se trata de una sola compra por $ 5 000.00, de los
cuales se pagaron $ 3 000.00 en efectivo, y por el resto, se acepté pagar una leira de cambio.

Para no interpretar mal el registro de las operaciones compuestas, éste se debe hacer por medio de
cuentas especiales que se conocen con el nombre de cuentas puente o de enlace.

Las cuentas puente o de enlace se emplean en el procedimiento de Diario y Caja, con objeto de que
las operaciones compuestas se registren en los Diarios de Caja y de Operaciones diversas, sin dar lugar
a pensar o creer que se hicieron dos operaciones diferentes, en vez de una.

Las cuentas puente o de enlace son transitorias, pues una vez que la operacién compuesta ha sido
registrada en ambos Diarios, quedan saldadas o cerradas.

Las principales cuentas puente que, por lo regular, se emplean para registrar las operaciones com-
puestas o mixtas, son:

Clientes — Cuenta puente.

Deudores diversos — Cuenta puente.
Proveedores — Cuenta puente.
Acreedores diversos — Cuenta puente.

A continuacién se indican los casos en que deben emplearse las cuentas puente anteriores:

al Clientes — Cuenta puente. Se emplea para registrar la parte que se cobra en efectivo de las
operaciones de venta de mercancias.

b) Deudores Diversos — Cuenta puente. Se utiliza para anotar la parte que se cobra en efectivo
de las operaciones distintas de la venta de mercancias.

¢/ Proveedores — Cuenta puente. Se usa para asentar la parte que se paga en efectivo de las
operaciones de compra de mercancias.

d] Acreedores Diversos — Cuenta puente. Se emplea para registrar la parte que se paga en efec-
tivo de las operaciones distintas de la compra de mercancias.

Las cuentas puente se abren en el Diario de Operaciones diversas, y se saldan en el de Caja, segin
puede apreciarse en el registro de las siguientes operaciones compuestas.

a/ Operacién. Vendimos mercancias por $ 4 000.00, de los cuales nos pagaron $ 1 000.00 en efecti-
vo, y por el resto mds el importe del IVA, nos expidieron una letra de cambio.

__Diario de Operaciones diversas

Documentosporcobrar ......... ... ... $ 3 400 OO

Clientes — CUenta puente . .............ouruirannnrenninnneananne... 1 000 00 Lo
Ventas . ...ooivne et | - $ 400000

IVA POT PAGAT v v oeeeeee e ettt e eea oo 400 00

oo biariodeCaja T
Caja ... “$ 100000
Clientes — Cuentapuente ........................... i v

o
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Si se consideran con atencién los asientos anteriores, se podrd apreciar que Clientes — Cuenta
puente queda saldada, pues en el Diario de Operaciones diversas se le cargan $ 1 000.00, y en el Diario
de Caja se le abona la misma cantidad; en tanto que las demaés cuentas quedan con el movimiento si-

guiente:

D Caja $ 100000 | N
i Documentos POr COBIAr .. ..........iiiiitiit ittt aeeeinnn. 3400 00 ;i P
! VEIEAS « v vttt e e k 4000 0O |
s IVA POT PAZAT . « « vttt ettt ee e e 400 00 |
i i i

Que es el mismo con el que hubieran quedado si la operacién se hubiese registrado en el Diario
Continental.

b) Operacion. Un mobiliario con valor original por $ 6 000.00, que a la fecha tiene una depreciacién
de $ 3 000.00, se vendi6 en $ 2 500.00, de los cuales nos pagaron $ 500.00 en efectivo, y por el resto
mas el importe del IVA, nos firmaron un pagaré.

Diario de Operaciones diversas

Deudores diversos — Cuentapuente ............... ... ... ... ... . ... .. ... 5 500 DO g ; E
Documentos por cobrar ............. ... 2250 00 E b
Depreciacién acumulada de mobiliario .................. ... .. .. 3000 PO P
Otros gastos y productos . ............i i 500 00 || f
Mobiliario . ..... ..o 5 600000

IVAporpagar ...........ocouuiiiiiniiiiiiniininnnnn, 5 250 00 ¢

Diario de Caja- — o

H |

CAIE .« oot 5 500 00 | |
Deudores diversos — Cuenta puente .................. | §$ 500 00§

Observese que Deudores diversos-Cuenta puente queda saldada, mientras que las demés quedan
con el movimiento siguiente:

i P

L7 | - 500 PO
Documentosporcobrar ........ ... ... .. 2 250 00 1 .
Depreciacién acumulada de mobiliario .............. ... ... .. ... L 3 000 DO I ' ! ;
Otros gastos y productos . ....... ... ... 500 00 ; ‘ ‘
MObIlArIO . ..ottt $ 600000
IVAporpagar..........c.iiiiniiiiiiiii... | 250 OO

O sea, con el mismo que hubieran quedado si la operacién se hubiese registrado en el Diario Conti-

nental.

¢) Operacién. Compramos mercancias por $ 2 000.00; a cuenta dimos el 50% en efectivo, y por el
resto, mds el importe del IVA aceptamos pagar una letra de cambio con el 1% de interés. El IVA se cal-
cula sobre el importe de la compra y el de los intereses.
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e e <. 101@T10 A€ Operaciones diVeISas .. ... .o,
! it P ol
COMPIAS ... 8 2000 00 )

L IVA acreditable . ... | 201 20 !

Gastos y productos financieros .................... ... I 12 004

P

Proveedores-Cuentapuente .......................... f 5 i$ 1000 00!
; Documentos POT PAZAT - -« v« v vve et anee e e Do 1213 20;

e evim mtenari e v < DI1BTTO A€ CAJB oo S

Proveedores — CUENTE PUETILE .. ...\ vouutunttee ittt e e, 51 OOO§OO§§ |
! CaJ8 e [ #$  1000!00;

t
. i

La cuenta puente de Proveedores queda saldada, y las demas, con el movimiento siguiente:

TUCOMDIAS -+ v oo $ 200000 N
IVA acreditable . .....................ouiiiiiiii ‘ 201 20} .
Gastos y productos financieros . .......... ... ... i 12 EOOE
O N ‘ 8 1000 .00
Documentos por pagar ;' P 1213 20!

|
¢
§
£
i
H

i I
i i

Que es el mismo con el que hubieran quedado, si la operacién se hubiese registrado en el Diario
Continental.

d) Operacion. Compramos una camioneta en $ 55 000.00, a cuenta dimos $ 20 000.00 en efectivo
y, por el resto mas el importe del IVA, nos aceptaron una camioneta usada que nos costé $ 50 000.00
hace dos afios, a la cual se le estima a la fecha una depreciacién por $§ 10 000.00.

oo Diario de Operaciones Diversas ...
EQUIPO d€ TEPATtO . ... . ettt ettt e e $ 55000001
IVA acreditable .. ................oooiiiiiiii . 550000]
Depreciacién acumulada de equipo de entrega .................oooiii.i.. 1000000 ’
| Otros gastos y Productos .. ... .......oureiuutiniee i i 3500 00 P
Acreedores diversos-Cuentapuente . ................... % . 1% 2000000
f Equipo de reparto . ...........coiiiiii i . {50000 00
: IVA por pagar : Lo 4000 00’

e e e e DI1BTIO A€ CBJB e ST —
Acreedores diversos—Cuentepuente . ............ ... i $ 20 OOOOO; i
Caja .. e i$ 20 000:00

La cuenta puente de Acreedores diversos queda saldada, en tanto que las deméas quedan con el mo-
vimiento siguiente:

| EQUIpo deTeparto . ... ............iiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiae ..., U8 55000,00; 17
[ IVAacreditable .. ... 5 500/00;! Lo

1 Depreciacién acumulada de equipo de entrega . ................... ... ... 10 000?002%
i Otros gastos ¥ ProductOS . .. .. ..o vutt ottt i 3500100

| CaJA v . lis 2000000

! i P

Equipo de reparto ... .......iiiiiii . 1 5000000

H

o IVADOrPAGAr ... ool 14 400000
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Que es con el que hubieran quedado si la operacién se hubiese registrado en el Diario Continental.

Como se ha visto, las cuentas puente quedan saldadas una vez que la operacién ha sido registrada
en ambos Diarios; por tal motivo, no es necesario abrir subcuentas para registrar su movimiento, pues
quedarian saldadas inmediatamente.

Conteste oralmente a las preguntas 239 a 263 de las paginas 159-160 y practique el ejerci-
cio 20 de la pagina 163."

OPERACIONES CON DESCUENTO

Las operaciones con descuento son aquellas que producen utilidad o pérdida, por haberse efec-
tuado, al contado riguroso, o por haberse pagado o cobrado antes de la fecha del vencimiento del crédi-
to; como ejemplos podemos poner los siguientes:

a) Compras con descuento por pagar su importe al contado riguroso.

b) Ventas con descuento por cobrar su importe al contado riguroso.

c¢) Cuentas por pagar (Proveedores, Documentos por pagar, Acreedores diversos, Hipotecas por pa-
gar, etc.) con descuento por liquidar su importe antes de la fecha estipulada.

d) Cuentas por cobrar (Clientes, Documentos por cobrar, Deudores diversos, etc.) con descuento
por cobrar su importe antes del plazo convenido.

Forma de registrar el IVA en operaciones con descuento por pronto pago. La forma de registrar el
IVA depende de la manera que la empresa factura; algunas deducen del importe de la operacién el
descuento y, sobre el importe neto, calculan el IVA. Ejemplo:

Factura por $ 400000 Caja $ 396000

Menos: Descuento del 10% 400 00 Gastos financieros 400 00
Importe neto $ 360000 Desctos. s/ventas

Mas: IVA . 360 00 Ventas $ 400000
Neto a cobrar $ 396000 IVA por pagar 360 00

También, algunas empresas, facturan la operacién sin considerar el descuento y, después, en una
nota de crédito hacen el descuento. Ejemplo:

Factura por $ 400000 Caja $ 440000
Mas: IVA 400 00 Ventas $ 400000
Total a cobrar  $§ 4 400 00 IVA por pagar | 400 00
Nota de crédito por $ 440 00 Gastos financieros $ 400 00
Descuento del 10% § 40000 . Desctos. s/ventas
Mas: IVA reintegrado 40 00 IVA por pagar : 40 00
Total a pagar § 44000 " Caja $ 440 00
| ——] .

Otras empresas agregan al importe de la operacién el IVA y, sobre la suma, calculan el descuento,
lo cual no es correcto, pues el IVA se debe calcular sobre el importe neto.

Factura por $ 400000 Caja $ 396000
Mas: IVA 400 00 Gastos financieros 440 00
Total $ 4 400.00 Desctos. s/ventas
Menos: Descuento del 10% 440 00’ Ventas $ 400000
Netoa cobrar $ 396000 IVA por pagar 400 00
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Las operaciones con descuento no deben considerarse como operaciones compuestas, sino como

operaciones simples de Caja, puesto que se efectiian integramente en efectivo; por tanto, deben re-
- gistrarse por completo en el Diario de Caja.

El registro de las operaciones con descuento se debe hacer en el Diario de Caja, en la siguiente for-
ma; primero se registra la operacién por el importe total, o sea sin considerar el descuento, y después,
se registra el descuento para que en la cuenta de Caja quede como saldo el importe neto recibido o pa-
gado, segin sea el caso. Ejemplo:

aJ Operacién. Al comprar mercancias por $ 5 000.00, al contado riguroso, o sea en efectivo, nos
concedieron un descuento del 3%. El IVA se calcula sobre el importe neto.

En el haber del Diario de Caja

AlMacen . ... $ . 500000
IVA acreditable . ......... ... i 485 00
CAJE .« $ 548500

Obsérvese que en la cuenta de Caja se aboné el importe total de la compra y se cargé el importe del
descuento y, por tanto, quedé con un abono neto de $ 5 335.00, que es lo que se pagb realmente.

b) Operacion. Al vender mercancias por $ 4 000.00, al contado riguroso, concedimos un descuento
del 5%. E1IVA se calcula sobre el importe neto.

En el debe del Diario de Caja

Caja ...... e $ 438000
Ventas ... ... $ 400000
IVAporpagar ......... ..., 380 00

En el haber del Diario de Caja

Gastos y productos financieros ............. ... $ 200 00
Caja ... PR $ 200 00

Nétese que en la cuenta de Caja se cargé el importe total de la venta y se abond el descuento, por lo
cual queda con un cargo neto de $ 4 180.00, que es lo que se recibi6 realmente.

¢/ Operacion. Pagamos en efectivo, antes de su vencimiento, una letra de cambio a nuestro cargo
por $ 2 000.00 sobre los cuales nos concedieron un descuento-del 1%.

En el haber del Diario de Caja

Documentos pOr Pagar ... .......ooouiit it $ 200000
Caja ... $ 200000
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—.En el debe del Diariode Caja... ..o

En esta forma, la cuenta de Caja queda con un cargo neto por $ 1 980.00, que corresponde a lo que
se pagd verdaderamente.

IVA incluido en el importe sobre el cual se calcula el descuento. Para registrar esta clase de
operaciones, es preciso conocer primero su importe original y, después, el IVA incluido.

El importe original de la operacién se determina dividiendo el importe sobre el cual se calcula el
descuento entre 1.06, si el IVA es del 6%, entre el 1.10 si es del 10%; entre el 1.15; si es del 15%, entre
el 1.20, si es del 20% etc. Ejemplo:

d) Operacién. Pagamos en efectivo, antes de su vencimiento, una letra de cambio a nuestro cargo
por $ 2 200.00, sobre los cuales nos concedieron un descuento del 1%; dicho importe tiene incluido el
10% de IVA.

Importe original = Importe sobre el cuai i(:,) calcula el descuento _ § 212(1)8.00 - $ 2 000.00

IVA incluido = valor original $ 2 000.00 x 0.10 de IVA = $ 200.00.

$ 20.00 de producto financiero
2.00 de IVA acreditable recuperado
$ 22.00 de descuento total

Importe original de la operacién $ 2 000.00 x 0.01
Mas: 10% de IVA .......... ... 200.00 x 0.01
Valor nominal del documento  $ 2 200.00 x 0.01

Valor nominal del documento $ 2 200.00
Menos: descuento total . . . .. 22.00 de los cuales $ 20.00 corresponden al producto financiero

o 2.00 al IVA i .
Importe neto a pagar . § 2 178.00 y$ al IVA acreditable recuperado

wo....En el haber del Diariodecaja_...._.. ... ... S

$ 220000 n
s 220000
i

Documentos por pagar . ..............iiiiii i
Cala

i . ETL €1 debe del Diario de caja .. .. ..o o

Productosfinancieros ............ ... ... . .. ... ...
IVA acreditable i

Conteste oralmente las preguntas 264 a 266, de la pag. 160, y practique el ejercicio 21 de las
paginas 163 y 164.

267 Formas que puede adoptar el Diario de Caja. El Diario de Caja, también conocido con el
nombre de libro de Caja, se puede llevar en tres formas distintas, que son, a saber:

Caja corrida.
Caja distribuida.
Caja tabular o columnar.

268 La forma del Diario de Caja que se adopte debe tener en consideracion lo siguiente: capacidad eco-
némica de la empresa, volumen de operaciones y grado de control que se desee.
A continuacién, se dan a conocer los casos en que es conveniente implantar cada una de las formas
que puede adoptar el Diario de Caja, asi como la manera de registrar las operaciones en ellos.
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CAJA CORRIDA

El Diario de Caja en forma corrida s6lo se debe implantar en aquellas empresas cuya situacién eco-
némica no les permita tener un cajero con conocimientos de contabilidad y, ademas, en las cuales el
volumen de operaciones en efectivo no sea muy grande.

Rayado de Caja corrida con dos conceptos. El rayado de este Diario es idéntico al de dos pagi-
nas del libro Mayor; la pagina que queda en el lado izquierdo, al abrir el libro, se destina para anotar
las entradas de dinero, y la que queda en el lado derecho, para asentar las salidas.

Las operaciones en dinero efectivo se deben registrar en el Diario de Caja, por el mismo orden en
que se vayan efectuando; los datos para hacer dicho registro se deben tomar directamente de los
comprobantes de entrada y salida de dinero, tales como facturas, recibos, notas, etc.

Cada asiento debe contener los siguientes datos: fecha de la operacién, una breve redaccién que
explique el motivo de la entrada o salida de dinero, importe, nombre o nimero de las contracuentas, o
sea el de las cuentas en que deben abonarse las entradas de dinero, o el de las cuentas en que deben
cargarse las salidas de dinero, y el nimero de las subcuentas.. _

Al cajero le incumbe Gnicamente la tarea de anotar, de los datos que hemos enumerado, la fecha, la
redaccién y el importe; la aplicacién de las cuentas la debe hacer posteriormente el contador, para que,
por medio de ella, se pueda formular el asiento de concentracién; el niimero de las subcuentas los debe
anotar la persona encargada de hacer diariamente los pases a los Mayores auxiliares, partida por parti-
da, para que aquéllas den a conocer al momento con todo detalle el movimiento habido, asi como el
saldo actual.

Corte de caja. Es la operacién que a diario, por lo regular, practica el cajero para que, por medio
de la existencia final o actual, los movimientos deudor y acreedor del Diario de Caja sean iguales.

MOVIMIENTO DEUDOR

MOVIMIENTO ACREEDOR
Entradas "+ | Existencia inicial ¢ Salidas R Existencia final

H

$ 4000 00 Lo+ $ 2 000 00 ? $1000.00 | + ‘! $ 5 000.00
La existencia final del Diario de Caja debe coincidir con el arqueo de Caja, o sea con el recuento ma-
terial del dinero efectivo; una vez comprobado esto, la existencia final se anota en el lado de las salidas;
en seguida se procede a poner las sumas de las entradas y salidas, o sean los movimientos deudor y
acreedor, de tal manera que queden a la misma altura, es decir, en el mismo renglén, trazando dos
lineas horizontales debajo de ellas y, por Gltimo, se inutilizan por medio de una zeta los renglones dis-
ponibles.
Para ilustrar lo antes dicho, a continuacién se presenta la resolucién de las siguientes operaciones
efectuadas por Muebles y Plasticos, el dia 26 de noviembre del presente afio.

Ricardo Ledn, cliente, su remesa con Ch/404046, $ 2 000.00.

Depésito en el Banco de Comercio, S. A., $ 3 000.00.

Cobramos P/36, a cargo de Alberto Bustos, por valor de $ 1 000.00.

Pagamos L/48, a/fr. Almacenes Coto, S. A., por valor de $ 5 000.00 con descuento del 1% por

pronto pago. (Obsérvese que el importe total de esta operacién se registra en la parte de las sali-

das, o sea sin considerar el descuento, y el descuento, en el de las entradas, con lo cual queda

como saldo en la cuenta de Caja el importe neto pagado.)

5. Fac. 812 de la Casa Imperio por $ 3 000.00, de los cuales pagamos $ 1 000.00 en efectivo, y por
el resto, aceptamos pagar la L/358. (Esta operacién compuesta se registra primero en el Diario
de Operaciones diversas, por medio del asiento: IVA acreditable $ 300.00; Almacén $ 3 000.00;
a Proveedores-cuenta puente, $ 1 000.00, y a Documentos por pagar, $ 2 300.00; y después, en
el Diario de Caja, asi: Proveedores-cuenta puente, $ 1000.00; a Caja, $ 1 000.00; por lo que en el
Diario de Caja tinicamente aparece la cancelacién de Proveedores-cuenta puente.)

6. Ventas de mayoreo, segiin facturas, $ 10 000.00.

HWON =
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Ventas de menudeo, segin notas, $ 2 500.00.
. Fac. 8626 de la revista Visién, por anuncios publicados, $ 750.00.
9. Pagamos el impuesto personal sobre productos del trabajo, que se habia retenido a los emplea-
dos, y cuyo importe es de $ 500.00.
10. Pagamos recibo de renta del almacén, $ 1 250.00.
11. Existencia inicial, $ 14 635.55.
Para hacer la aplicacién de las cuentas afectadas por las operaciones anteriores, vamos a tomar
por base el catalogo de cuentas, que aparece en la pagina siguiente.

o]

Aplicacion de cuentas. A la altura de cada concepto de ingreso o egreso, el contador debe anotar,
en la columna de cuentas el nombre o simplemente el niimero de aquellas en que deben abonarse las
entradas de dinero y el de las cuentas en que deben cargarse las salidas. Véase ejemplo en la pag. 136.

Asiento de concentracion. Por todas las operaciones de caja efectuadas durante el dia, se deben
hacer dos asientos de concentracién, uno por las entradas, y otro, por las salidas; dichos asientos se de-
ben pasar al Diario General o de Operaciones diversas, y puede ser este de forma Continental o Tabu-
lar; si es de la primera forma, de él pasan directamente al Mayor; si es de la segunda, en él se van acu-
mulando junto con los asientos de las operaciones diversas y, al terminar el ejercicio, se pasan a las
cuentas del libro Mayor.

Los asientos de concentracién sélo pueden pasar directamente a las cuentas del libro Mayor, sin
necesidad de que primero pasen al Diario general, en aquellos paises en que su legislacién lo permite;
en México, cuando la empresa tiene establecido el sistema de registro electrénico los pases a las
cuentas del Mayor se hacen de manera automadtica e instantdnea.

En nuestro caso que venimos desarrollando, se supone que la empresa no tiene establecido el
sistema de registro electrénico, en atencién a ello, los asientos de concentracién por las entradas y
salidas de caja que deben pasar al Diario general, son los siguientes:

Diario General

26 de noviembre

1101 Caja . o ooee ettt e e e $ 16 800 00

1104 Clentes . .....oouii i e e $ 200000
1105 Documentos por cobrar . .............. ... i, 1 000 00
4201 Productos financieros .......... ... ... .. . i ., 50 00
4101 Ventas ... 12 500 00
2105 IVAporpagar .......... .., 1250 00

Concentracién de entradas de dinero efectivo, procedente del
Diario de Caja.
26 de noviembre

1102 BANCOS . ..ttt ettt e et et e e e e e e $ 300000
2102 Documentos POr PAGAT .. ... ..ttt ittt e 5000 00
8301 Proveedores-Cuenta puente ............. ... ... ... ... i, 1 000 00
6101 Gastos de VEeNta . ... .......iuuiiuiitii it 2000 00
2103 Acreedors diVerSOS . .. ........euniune it e 500 00
1107 IVA acreditable .......... .. 200 00
1101 CaJa i $ 11 700 00

Concentracion de salidas de dinero efectivo, procedente del
Diario de Caja.

Si se desea, se puede hacer un solo asiento de concentracién por las entradas y salidas de efectivo,
en esta forma: (continiia en la pagina 138).
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CATALOGO O PLAN DE CUENTAS

1 Activo

11 Circulante
1101 Caja
1102 Bancos
1103 Almacén
1104  “lentes
1104-c Frovie. .., s incobrables
1105 Documentos por cobrar
1106 Deudores Diversos
1107 IVA acreditable
12 Fijo
1201 Terrenos
1201-c Superavit por revaluacion de terrenos
1202 Edificios
1202-c Depreciacién acumulada de edificios
1203 Equipo de oficina
1203-c Depreciacién acumulada de equipo de
oficina
1204 Equipo de reparto
1204-c Depreciacién acumulada de equipo de
reparto
13 Cargos diferidos
1301 Gastos de instalacion
1301-c Amortizacidén acumulada de gastos de
instalacién
1302 Papeleria y ttiles
1303 Propaganda o publicidad
1304 Primas de seguro

Pasivo
21 Flotante o circulante
2101 Proveedores
2102 Documentos por pagar
2103 Acreedores diversos
2104 Gastos pendientes de pago
2105 IVA por pagar
2106 Impuestos por pagar
22 Fijo o consolidado
2201 Hipotecas por pagar

23 Créditos diferidos
2301 Intereses cobrados por anticipado
2302 Rentas cobradas por anticipado

Capital contable

31 Capital
3101 Capital
3102 Gastos particulares
3103 Pérdidas y ganancias

Ingresos
41 Ingresos por ventas
4101 Ventas
42 Ingresos financieros
4201 Productos financieros

295

7

43 Otros ingresos
4301 Otros productos

Costos de ventas

51 Costo de lo vendido
5101 Costo de ventas

Egresos

61 Gastos de operaciéon

6101 Gastos de venta

6102 Gastos de administracién
62 Egresos financieros

6201 Gastos financieros
63 Egresos diversos

6301 Otros gastos

Cuentas de orden

71 Valores ajenos
7101 Mercancias en comisién
7102 Consignaciones recibidas
7103 Caja del comitente
7104 Comitente, cuenta de caja

72 Valores contingentes
7201 Documentos endosados
7202 Responsabilidad por endosos
73 Cuentas de registro
7301 Mercancias en consignacidn a precio al-
zado
7302 Precio alzado de mercancias en consig-
nacién
Cuentas puente
81 Operaciones de venta de mercancias
8101 Clientes—Cuenta puente
8102 Ventas al contado
82 Operaciones ajenas de la venta de mercancias
8201 Deudores diversos—Cuenta puente
83 Operaciones de compra de mercancias
8301 Proveedores—Cuenta puente
8302 Compras al contado
84 Operaciones ajenas de la compra de
mercancias
8401 Acreedores diversos—Cuenta puente

C Cuentas complementarias de Activo

Llevan el mismo nimerode la cuenta que
complementan o ajustan, posponiéndo-
les la letra ''c¢’’ {obsérvense las cuentas
de Provisién para cuentas incobrables,
Depreciacién acumulada de mobiliario,
etc., que aparecen en este catdlogo des-
pués de Clientes, Terrenos, Edificios,
etc.)
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“de

Mas entradas . ...

MUEBLES Y PLASTICOS, S.A.
ARQUEO DE CAJA

Practicado el 26 de noviembre de “X”

~de

Billetes de banco
1iode $100000 . ... 0 oo
50000 .o - ; G
100.00 a i
de 50:00
de 20.00
de 10.00
de 5.00
1.00

Chéques (a favor' de la empresa o~endosados a‘ella)? .

A cargo del Bco. Internacmnal S. A . s S -
~ A cargo del Bco. de Comercio, S. A. e L -
A cargo ‘del Bco. del Ahorro Nacwnal S A

Giros

Postal
, Bancario

| $ 200000

200000

2 600/00.

160000
30000
490,
500

$ 966300

Total

EXISTE\ICIA FINAL SEGUN CORTE DE CA]A o

- Ex1sten01a 1n1c1a1

Suma
Menos salidas

Existencia fmal

_ Firma del cajero

PROCEDIMIENTO DE DIARIO Y CAJA
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16800 00
$ 3143555
11 70000

0
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279

Diario General

: 26 de noviembre
L1001 F CaJA « o e e et D $ 16 800 oo;i
1102 BANCOS .« vtevte ettt e e e e 300000
2792 DOCUMENTOS POL PAGAT - . . vttt ettt et e e e et 4 5000 OO ’
13301 | Proveedores-Cuenta puente ............ ... i s 1000 00
6101 Gastos de VEMA ... ..ottt e e i 200000
12103  Acreedores AiVEISOS . ... oottt te e et e e e e ‘ 500 00
1107 IVA acreditable 20000 |
1101 07 TP . '$ 1170000
1104 CHENES . . .ottt ettt et I .. 200000
1105 DoCUmENtOS POT COBIAL .« .\ttt ettt i et e . 100000
4201 Productos financieros ... .............uuiiviiiiiniaiii ., i P 50 00
4101 VENEAS ..ottt e b 1250000
2105 IVA POL PAEAT . . v e vt eetet e ee e et e ettt e i - 125000
f ‘ Concentracién de entradas y salidas de dinero efectivo, procedente | o P

del Diario de Caja.

Conteste las preguntas 267 a 278 de la pag. 160 y practique los ejercicios 22 y 23 de la pag.
164.

Rayado de caja corrida con un concepto. Elrayado de este Diario es igual al de una pagina del
libro Mayor con dos columnas para valores; en la primera de ellas, se anotan tanto las entradas como la
existencia inicial y, en la segunda, las salidas, asi como la existencia final. Ejemplo:

DIARIODECAJA ; (Corrida coh un concepto) -

Anode SRTILI LT AR N

;- Nov1embre 26 Ricardo Leon su remesa con ¢ ch/404016 -
a "26“Bco>de Comercw, S.A., n/dep051to s/flcha

b ”‘26JC0 ro del P/36 a/cgo. de Alberto Bustos
" 26 Pagode L/48 alfr. de Almacenes Coto = . -

26 IVA s/facs. 56 2 92 o
’W26 ‘Ventas de menudeo s/notas 201 a 306 e

Lo pubhcados
Y 26 IVA de la fac“ 8626 de la rev1sta szlon

1463555

$ 1973555
1$ 31435 55 $ 3143555

138 CAPiTULO 9
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Por el total de las entradas de Caja, el contador debe hacer, en el Diario General, un asiento de con-
centracidn, y otro, por las salidas, o uno solo por ambas; tal y como se explicé en los asientos de concen-
tracién de la Caja corrida con dos conceptos.

Conteste a las preguntas 279 a 280 de la pag. 160, y practique los ejercicios 22 y 23 de la
pag. 164.

Caja corrida en hojas sueltas. Es mas practico que el cajero, en lugar de registrar las operaciones
en el libro de Caja, empleando cualquiera de las dos formas antes sefialadas, lo haga en hojas sueltas,
original y dos copias y, al terminar el dia, después de comprobar que la existencia final coincide con el
arqueo de Caja, las envie al departamento de contabilidad, acompafiadas de los comprobantes de
entradas y salidas, quedandose, para cualquier aclaracién, con una copia firmada por el funcionario
que las recibid; pues asi el cajero no tiene necesidad de esperar a que el contador haga la aplicacién de
las cuentas, ni que el encargado de los mayores auxiliares haga los pases a las subcuentas, para poder re-
gistrar las operaciones del dia siguiente.

Los originales le sirven al contador de Diario de Caja; en ellos debe hacer la aplicacién de las cuen-
tas, anotando el nombre o simplemente el nimero de las contracuentas; las copias le sirven al encarga-
do de los Mayores auxiliares para hacer los pases a las subcuentas. Si el contador hace los pases a las
subcuentas no es necesario que el cajero envie copias. Tanto los originales junto con los comprobantes
de entradas y salidas, como las copias, se deben archivar por orden progresivo de fecha, con objeto de
facilitar su localizacién. ' _

Rayado de las hojas sueltas. Elrayado de las hojas sueltas es muy semejante al de una pagina del
libro Mayor, con la diferencia de que, después de las columnas para valores, tiene un espacio para que
en él haga la aplicacién de las cuentas el contador. Ejemplo:

26 de noviembre de /X" DIARIO DE CAJA (Corrida en hojas sueltas)
CONCEPTO ENTRADAS SALIDAS \/ APLICACION DE CUENTAS

Ricardo Leén, su remesa con ch/404016 $ 2000 00 - v 1104 Clientes
Bco. de Comercio, S.A., n/dep6sito, s/ficha $ 300000 v 1102 Bancos
Cobro del P/36 a/cgo. de Alberto Bustos 1 000 00 v 1105 Documentos por cobrar
Pago de L/48 a/fr. de Almacenes Coto $ 500000 V 2102 Documentos por pagar
Descuento del 1% concedido sobre L/48 a/fr. '

de Almacenes Coto 50 00 v 4201 Productos financieros
Pago a/cta. de la fac. 812 de la Casa Imperio,S.A. 1000 00 8301 Proveedores-Cta. puente
Ventas de mayoreo s/facs. 56 a 92 10000 00 4101 Ventas
IVA s/facs. 56 a 92 : 1 000 00 v 2105 IVA por pagar
Ventas de menudeo s/notas 201 a 306 2 500 00 4101 Ventas
IVA s/notas 201 a 306 250 00 v/ 2105 IVA por pagar
Pago de la fac. 8626 de la revista Visién, por

anuncios publicados 750 00 4/ 6101 Gastos de venta
IVA de la fac. 8626 de la revista Visién 7500 v 1107 IVA acreditable
Pago del impuesto personal sobre productos

del trabajo, retenido el mes anterior 50000 + 2103 Acreedores diversos
Renta del almacén, s/recibo 4972 125000 v 6101 Gastos de venta
IVA de la renta, s/recibo 4972 12500 + 1107 IVA acreditable

Total de entradas y salidas $ 1680000 $ 1170000
Existencia inicial 14 635 55
Existencia final : . 19735 55
Sumas iguales ' $ 3143555 $ 3143555
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284

285

286

287

288

289

290

El contador, después de haber hecho la aplicacién de las cuentas, puede hacer, en el Diario-general,
uno o dos asientos de concentracién por las entradas y salidas de Caja.

Diario General

L1011 CAJ8 « e '$ 16 80000

T11021  BANCOS ..ottt ettt ! 300000 5
12102]  Documentos POT PAZAT . ...\ ovvvvt ettt e e e e ' 500000 |
18301, Proveedores—Cuenta PUENte .. ................iiiiiiiii 1 00000 P
16101  Gastos de VENta ...................cioiiiiiiie e 200000 ‘
12103, Acreedores diVErSOS . ...................ooiiiiiiiii 500100 |

11107 IVA acreditable .......... ... ... i ! 200,00 ', Lo
i1101' CaJa o i [ % 1170000
11104 Clentes ..................oiiiiiiiiiiiiiiiiii ~' . 200000
11105 Documentos por cobrar .................. ... ......... i ; ;1 1 00000
14201 Productos financieros ............... ... ..., f I 501001
4101 VENEAS ..ottt I 1250000

12105 | IVA DOT PAZAT ..ot ee e e e I .| 125000
| Concentracion de entradas y salidas de dinero efectivo, : Pk P
__procedente del Diario de Caja.

Conteste las preguntas 281 a 284 de la pagina 160-161 y practique los ejercicios 22 y 23 de
las paginas 164-165.

CAJA DISTRIBUIDA

Esta forma de llevar el libro de Caja s6lo debe implantarse en empresas en las que el cajero tiene co-
nocimientos de Contabilidad y en las que el volumen de operaciones en efectivo no sea demasiado grande.

La caja distribuida se puede llevar en un libro con rayado de Mayor, del cual se emplea, para re-
gistrar las operaciones, una o dos péginas; también se puede llevar en hojas sueltas.

La forma de registrar las operaciones es muy semejante a la expuesta para la Caja corrida; la tnica
diferencia estd en que la aplicacién de las cuentas la hace el cajero, en vez del contador; por tanto, a
este ultimo solamente le incumbe hacer, en el Diario general uno o dos asientos de concentracién por
las entradas y salidas de Caja.

Con objeto de comprender mejor la manera de registrar las operaciones de entradas y salidas de di-
nero efectivo, en las formas indicadas en el parrafo anterior, se presenta en la pagina 141 el modelo
del Diario de Caja distribuida con dos conceptos, y en la pagina 142 el modelo del Diario de Caja distri-
buida con un concepto.

No se presenta el modelo de Caja distribuida en ho]as sueltas, por ser 1gual al de la Caja corrida en ho-
jas sueltas; s6lo es de advertir que la aplicacién de las cuentas la hace el cajero, en lugar del contador.

El Diario de Caja distribuida, en cualquiera de las formas antes presentadas, también lo puede lle-
var el contador; en tal caso, los datos los tomara de la Caja corrida que lleva el cajero, o directamente
de los comprobantes de entradas y salidas que éste le proporc10ne sin embargo, por ser este trabajo
algo laborioso, no es practicamente aceptable.

También se acostumbra que, en lugar de que el contador pase diariamente al Diario General los
asientos de concentracién del Diario de Caja, los vaya acumulando en hojas tabulares y, al terminar el
mes, los pase en un solo asiento al Diario General; esta innovacién no ofrece ninguna ventaja, pues se
emplea el mismo tiempo en pasar los asientos a las hojas tabulares, que en hacerlo directamente al
Diario General; por tanto, tampoco es recomendable el procedimiento.

Conteste las preguntas 285 a 290 de la pag. 161 y practique los ejercicios 22 y 23 de
las paginas 164-165.

140 CAPiTULO 9
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DIARIO DE CAJA {Distribuida con un concepto)
Afio de “X” , ‘ Entradas Salidas

Nov. 26 Clientes
Ricardo Leén, su remesa con ch/404016
" 26 Bancos :
Bco. de Comercio, S.A., n/depésito, s/ficha
" 26 Documentos por cobrar
Cobro del P/36 a/cgo. de Alberto Bustos
i 26 Documentos por pagar
Pago de L/48 a/fr. de Almacenes Coto
! 26 Productos financieros
Descuento del 1% concedido sobre L/48 a/fr. de Almacenes Coto
" 26 Proveedores-Cuenta puente
Pago a/cta. de la fac. 812 de la Casa Imperio, S.A.
i 26 Ventas

N
v $ 300000
J
7
J
7
Ventas de mayoreo, §/facs. 56 a92 v 1000000
\/
v
\]
v
v

100000
5000 00
5000

11000 00

" 26 IVA por pagar
IVA s/facs. 56 a 92
1" 26 Ventas
Ventas de menudeo, s/notas 201 a 306
" 26 IVA por pagar
IVA s/notas 201 a 306
M 26 Gastos de venta
. Pago de la fac. 8626 de la revista Visioén, por anuncios publicados
" 26 IVA acreditable :
IVA de la fac. 8626 de la revista Visién
o 26 Acreedores diversos
Pago del impuesto personal sobre productos del trabajo retenido el ; i
mes anterior ’ ' R 500 00
" 26 Gastos de venta , ,
Renta del Almacén, s/recibo 4972 ‘ ‘/ 1250 00
" 26 IVA acreditable
IVA de la renta, s/recibo 4972 v 125 00
Total de entradas y salidas . $1680000 $ 1170000
Existencia inicial . 14 635 55
Existencia final : . 19735 55
Sumas iguales $ 3143555 $ 3143555

1000 00
2500 00

250 00
750 00

7500
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CAJA TABULAR

Esta forma de llevar el libro de Caja sélo conviene implantarla en empresas en las que el cajero
tiene conocimientos de contabilidad, y en las cuales, ademds, el volumen de operaciones en efectivo
llega a ser de cierta importancia; pero también se puede implantar cuando el cajero no tenga suficien-
tes conocimientos de contabilidad; en tal caso, el contador lo llevard, tomando los datos de la Caja
corrida que lleve el cajero, o directamente de los comprobantes de entradas y salidas que éste le pro-
porcione. _

Rayado de la Caja tabular. El Diario de Caja, ademaés de las columnas de fecha y nimero de
asiento, asi como de los espacios de concepto y subcuentas, debe contener varias columnas de valores,
para asentar los cargos y abonos de las cuentas que reciban constante movimiento por las entradas y
salidas de dinero efectivo, y espacio de varias cuentas, para anotar los cargos y abonos de las que reci-
ban poco movimiento por los ingresos y egresos de dinero efectivo.

Las cuentas que, por lo regular, reciben abonos constantes por entradas de dinero efectivo, son las
de ventas, IVA por pagar, Clientes y Documentos por cobrar; a cada una de ellas se les destina una co-
lumna especial de valores; los cargos que llegasen a recibir, lo cual no es muy frecuente, se anotardn en
el espacio de Varias cuentas.

Las cuentas que, casi siempre, reciben cargos constante por salidas de dinero efectivo, son las de
Compras o Almacén, IVA acreditable, Proveedores, Documentos por pagar, Gastos de venta y Gastos
de administracién; a cada una de ellas se les destina una columna especial de valores; los abonos que
llegasen a recibir, por ser esporadicos, se anotarédn en el espacio de varias cuentas.

Por supuesto, de las cuentas anteriores, puede haber algunas que, en determinadas empresas, no ten-
gan movimiento constante; en tal caso, sus cargos y abonos se anotardn en el espacio de varias cuentas.

Por tanto, para saber a qué cuentas se les deben destinar columnas especiales de valores, es necesa-
rio conocer cuiles son las operaciones en efectivo que, en forma habitual, practica la empresa; conocido
esto, se asignan columnas especiales de valores para las cuentas que reciban movimiento por dichas
operaciones.

Formas que puede adoptar el Diario de Caja tabular. El Diario de Caja tabular puede adoptar
tres formas distintas al distribuir las columnas y espacios que constituyen su rayado, las cuales se de-
nominan:

a) Diario de Caja tabular con concepto en el lado izquierdo.
b) Diario de Caja tabular con dos conceptos.
¢) Diario de Caja tabular con concepto en el centro.

A continuacién, se indica la distribucién de las columnas y espacios; ademds, para su mayor
comprension, se presenta el modelo de cada una de las tres formas antes enunciadas.

DIARIO DE CAJA TABULAR CON CONCEPTO EN EL LADO IZQUIERDO

En el Diario de Caja tabular con concepto en el lado izquierdo, las columnas y espacios se distribu-
yen en una sola hoja, en el siguiente orden: fecha, concepto, subcuenta, parciales, varias columnas de
valores y espacios de varias cuentas. De las columnas de valores, las dos primeras se dedican para la
cuenta de caja, y las demds, para las cuentas que reciban abonos o cargos constantes por las entradas y
salidas de dinero efectivo. En el espacio de varias cuentas, se anotan los cargos y abonos de las cuentas
que, por tener movimiento esporddico, no necesitan que se les asignen columnas especiales.

Registro de las operaciones. El registro de las operaciones se hace en la misma forma que en el
Diario tabular, o sea que los asientos por las entradas y salidas de dinero efectivo se van acumulando
en las columnas de las cuentas correspondientes y, al terminar el ejercicio, por todos ellos se hace en el
Diario General un solo asiento de concentracién.
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Asiento de concentracion. El asiento de concentracién que, por lo regular, se hace mensualmen-
te, se forma con las sumas de los cargos y abonos de las cuentas que tengan o no columnas especiales.

Las sumas de los cargos y abonos de las cuentas que tengan columnas especiales se anotan después
del dltimo asiento, y las de los cargos y abonos de las que no las tengan se anotan al pie'del espacio de
Varias cuentas, con el titulo de resumen.

Antes de pasar el asiento de concentracién al Diario General, es preciso comprobar lo siguiente:

a) Que las sumas del resumen coincidan con las sumas de los cargos y abonos de las columnas de
Varias cuentas.

b) Que la suma de los movimientos deudores de todas las cuentas, incluyendo el de las que aparecen
en el resumen de Varias cuentas, coincida con la de los movimientos acreedores de todas las cuentas.

Constancia de haber pasado la concentracién. En el Diario de Caja, como constancia de haber
pasado el asiento de concentracién al Diario General, se anota en el renglén de las sumas de los cargos
y abonos lo siguiente: pasado al Diario General, folio ''X'".Véase modelo 4, en la pagina 145.

De acuerdo con el Diario de Caja tabular, modelo nim. 4, el asiento de concentracién que debe pa-
sar al Diario General es el siguiente.

Diario General

: ; 26 de noviembre i i
T101T Caja o e "$ 16 750100

R I S

11021 BANCOS ... ot o e et et e 300000 P
‘;2102§ Documentos POr PAgar .. ... .......oiiii 5000;00:, ! ;
8301 . Proveedores — Cuentapuente ....................... ... i 100000 : Pt
16101,  Gastos de VENtA ......................ioiiiiiiiiiiii . 200000 :. o
2103, Acreedores diVEISOS . ... ...ttt ' 50000 | P
11107 . IVA acreditable ..................... oo f 200,00 o
1101 CAJA .+ ot ! i$ 11650100
11104 CHENTES .o\ ottt et et | . 200000!
11105 Documentos por CObrar . ................coiiiiiiiiiiiiia.. i . & 100000
14201 Productos financieros .................... ..., o 50 00
4101 VENEAS . .o oo oo e e | © . 1250000:

1250 :00;

2105 IVA PO PAZAT - . oo oo oot e
! Concentracion de entradas y salidas de dinero efectivo, procedente
el Diario de Caja, folio ndmero "X".

Errores, forma de localizarlos y corregirlos. Los errores que se pueden cometer en el Diario de
Caja tabular son los mismos que se han indicado en el Diario Mayor f{inico y en el Diario tabular; se lo-
calizan y corrigen en igual forma que lo expuesto en las paginas 107 y 122.

Ventajas del Diario de Caja tabular. Las principales ventajas que tiene el Diario de Caja tabular
con relacién a los Diarios de Caja corrida y Caja distribuida, son las siguientes:

a) Las operaciones quedan clasificadas por cuentas, lo cual permite conocer, al momento, tanto el
movimiento deudor como el acreedor, de cada una de las cuentas que tienen movimiento por las entra-
das y salidas de dinero efectivo.

b) Los asientos de las operaciones pasan por concentracién al Diario general, lo cual representa un
considerable ahorro de tiempo y trabajo.

Conteste las preguntas 291 a 304, de la pag. 161 y practique los ejercicios 22 y 23 de las
pédginas 164-165.
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DIARIO DE CAJA TABULAR CON DOS CONCEPTOS

En el Diario de Caja tabular con dos conceptos, se emplean dos paginas, 2n cada una de las cuales se
distribuyen las columnas y espacios por el orden siguiente: fecha, concepto, subcuentas, parciales,
varias columnas de valores y espacio de varias cuentas. La primera columna de valores de la pagina
que queda en el lado izquierdo, se destina para los cargos de la cuenta de Caja, y las demas, para las
cuentas que reciban abonos constantes por las entradas de dinero efectivo. La primera columna de va-
lores de la pagina que esté en el lado derecho, se dedica para los abonos de la cuenta de Caja, y las de-
mds, para las cuentas que reciban cargos frecuentes por las salidas de dinero efectivo. El espacio de va-
rias cuentas que hay en el lado izquierdo, se emplea para anotar los abonos de las cuentas que no
tienen movimiento constante, y el que queda en el lado derecho, para asentar los cargos de las cuentas
de poco movimiento.

Registro de las operaciones. Las operaciones en efectivo, simples y compuestas, se anotan en la
pégina izquierda o derecha, segiin sean de entradas o salidas; las operaciones con descuento primero se
asientan por el importe total, o sea, sin considerar el descuento, y después, en la pagina contraria, se re-
gistra el descuento, para que en la cuenta de Caja quede como saldo el importe neto recibido o pagado,
segin sea el caso. En el modelo 5, pag. 147, obsérvese detenidamente la forma en que se registré la
operacién correspondiente al pago de una letra de cambio a nuestro cargo con descuento del 1%.

Asientos de concentracion. Del Diario de Caja tabular con dos conceptos, al terminar el ejerci-
cio, se pueden hacer dos asientos de concentracién, uno por las entradas y otro por las salidas, o tam-
bién, uno solo por ambas.

Contesta las preguntas 305 a 307, de la pag. 161 y resuelva los ejercicios 22 y 23 de las
paginas 164-165.

DIARIO DE CAJA TABULAR CON CONCEPTO EN EL CENTRO

En el Diario de Caja tabular con concepto en el centro, las columnas y espacios se distribuyen, de iz-
quierda a derecha, por el siguiente orden: espacio de varias cuentas, varias columnas de valores, fecha,
concepto, parciales, varias columnas de valores y espacio de varias cuentas. La primera columna de va-
lores que queda en el lado izquierdo de la de fecha, se destina para los cargos de la cuenta de Caja, y las
demas, para las cuentas que reciben abonos constantes por las entradas de dinero efectivo. La primera
columna que queda en el lado derecho de la de parciales, se destina para los abonos de la cuenta de Caja,
y las restantes, para las cuentas que reciben cargos frecuentes por las salidas de dinero efectivo. El es-
pacio de varias cuentas que esta en el lado izquierdo, se emplea para anotar los abonos de las cuentas
que tienen poco movimiento, y el de la derecha, para los cargos de las cuentas que tienen movimiento
esporadico. Véase el modelo 6, en la pagina 148.

Registro de las operaciones. Las operaciones simples, compuestas y con descuento, se registran
en igual forma que en el Diario de Caja con dos conceptos; las operaciones con descuento, si se desea,
pueden registrarse en un solo asiento; en tal caso, el cargo o abono en la cuenta de Caja se hara por el
importe neto, y el descuento se anotara en el lado contrario. Véase en el modelo 6, la forma como se re-
gistr6 el pago de una letra a nuestro cargo con descuento del 1%.

Concentracién. Cuando las operaciones con descuento se registran por el importe neto, es nece-
sario hacer un solo asiento de concentracién, pues si se hiciera uno por las entradas y otro por las sali-
das no sumarian lo mismo, por encontrarse los descuentos en el lado contrario.

De los tres modelos expuestos, los dos tltimos tienen la ventaja de que las columnas de cargos se
encuentran separadas de las de abonos, lo cual evita el error de cargar en vez de abonar, o viceversa.

Conteste las preguntas 308 a 311, de la pag. 161 y practique los ejercicios 22 y 23 de las
paginas 164-165.
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DIARIO DE OPERACIONES DIVERSAS

El Diario de Operaciones diversas que, como sabemos, es el que se emplea para registrar las ope-
raciones de Diario, o sea las que no promueven movimientos de dinero efectivo, puede adoptar la for-
ma de Diario Continental o la de Diario tabular. Es conveniente llevarlo en forma Continental cuando
funciona como Diario principal, y en forma tabular, cuando se usa como Diario auxiliar.

Si el Diario de Operaciones diversas sirve de Diario principal, en él, ademas de registrar las opera-
ciones de diario, se deben asentar las concentraciones del Diario de Caja. En este caso, del Diario de
Operaciones diversas se hacen los pases a las cuentas del Mayor.

Si el Diario de Operaciones diversas se usa como Diario auxiliar, es necesario llevar ademas un
Diario General de forma continental, para pasar a él, tanto las concentraciones del Diario de Opera-
ciones diversas, como las del Diario de Caja. En este caso, se hacen los pases del Diario General a las
cuentas del Mayor.

Cabe indicar aqui la diferencia que hay entre el Diario principal y los Diarios auxiliares:

Diario principal. El Diario principal, también conocido con el nombre de Diario General, es
aquel en el cual quedan registradas todas las operaciones efectuadas por la empresa; de él se hacen los
pases a las cuentas del Mayor.

Diarios auxiliares. Son aquellos en los cuales se registran determinados grupos de operaciones;
de ellos, por conducto de Diario general, se hacen los pases a las cuentas del libro Mayor; en México,
cuando la empresa tiene establecido el sistema de registro electrénico los pases a las cuentas del
libro Mayor se hacen de manera automaética e instanténea.

Para comprender mejor lo antes expuesto, a continuacion se presentan dos gréaficas; en la primera,
el Diario de Operaciones diversas se usa como Diario Principal, o sea como Diario General; en la se-
gunda, como Diario Auxiliar.

CUANDO EL DIARIO DE OPERACIONES DIVERSAS CUANDO EL DIARIO DE OPERACIONES DIVERSAS
FUNCIONA COMO DIARIO PRINCIPAL FUNCIONA COMO DIARIO AUXILIAR

Operaciones | Operaciones | | Operaciones |
. | | ] | |
de caja i i i | dediario |
[ -
y | - - S
| Diariode | | z ! P i
Mayores Diario de ] i i | Ma P |
auxi)l'iares = Caja | operaciones | % auxi);;:re ss i  operaciones |- Muxia)l? wres |
| diversas | | es | diversas | | auxiliares |
Y ! : 4 ! . ek i . o
M !
! 1
i ; |
| I i —
| { L Diario
i il
H | general I
| I i
Estados !
financieros
Clave —
- | Estados
et Pase diario | & R
L | financieros
- ————— < Pase por concentracion | |
=g Igualdad o concordancia T
Se recomienda este procedimiento cuando el volumen de Se recomienda este procedimiento cuando el volumen
operaciones que se efectian no es muy numeroso. de operaciones que se efectiian es mds numeroso.
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No se present6 el procedimiento por el cual se consideran, tanto al Diario de Caja como al de Opera-
ciones diversas, como Diarios principales, debido a que nuestra legislacién mercantil sélo reconoce un
Diario principal, que es el Diario General.

Conteste las preguntas 312 a 316, de las pags. 161-162.

OPERACIONES DE BANCOS

317 Los depésitos en cuentas de cheques, los pagos que se efectiian con cheques y las comisiones e inte-
reses que el banco carga o abona respectivamente en la cuenta de cheques de la empresa, no deben cla-
sificarse como operaciones de diario, sino como operaciones de Caja y, por tanto, registrarse en el
Diario de Caja.

318 Existen varios procedimientos para registrar en el Diario de Caja las operaciones de Bancos, y son
las principales:

a) Cuentas de Caja y Bancos fusionadas.
b) Cuentas de Caja y Bancos separadas.

A continuacién, se habla sobre la forma de registrar las operaciones de Bancos, asi como de las ven-
tajas o desventajas que tienen cada uno de los procedimientos a que nos hemos referido antes.

CUENTAS DE CAJA Y BANCOS FUSIONADAS

319 Este procedimiento consiste en registrar, tanto las operaciones de Caja como las de Bancos, en una
cuenta de Mayor que se denomina Caja y Bancos.

320 En la cuenta de Caja y Bancos, se cargan las entradas de caja y bancos; y se abonan las salidas de caja
y bancos.
Ejemplos:

a) Compramos mercancias por $ 2 000.00, y las pagamos en efectivo.

Diario de Caja

AIMaAcen ... oo e $ 200000
IVAacreditable . ......... ... i e e 20000 ‘
CajayBancos ............. ... i i $ 220000

b) Compramos mercancias por $ 2 000.00, y las pagamos con cheque a cargo del Banco de Comer-

cio, S. A.
- — Diario de Caja :
AlMacCen ... $ 200000
IVA acreditable . ... . e 200 00

CajayBancos .. .........viiiiiiiiiiii i $ 220000
¢) El Banco nos da aviso de haber cargado en nuestra cuenta de cheques una comisién de cobro

por $ 120.00 e IVA por $ 18.00.

- Diario de Caja -

Gastos fiNANCIEIOS . .+ o\t v ettt ettt et eneat et eiat e eaeaeeneneeen, s 12000
IVAacreditable .........coiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiii ittt 18/00! [
CajayBancos......ccovviiiiiiiiiiiiiiiiii i, ‘ s 138 ;004
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d) El Banco nos da aviso de haber abonado en nuestra cuenta de cheques la comisién de cobro
por $ 120.00 y el IVA por $18.00 que indebidamente habia cargado en nuestra cuenta.

Diario de Caja
Cajas Y Bancos . ..o vttt s $ 13800 g
Gastos financieros . .. ......oooviiii i $ 12000
IVA acreditable (parasaldarla) . ...........coovvuenn. 18 %00

Esta anulacién o cancelacién también se puede hacer por medio de un asiento idéntico al del inciso
c), anotando los importes con tinta de color rojo, con ello no se alteran los movimientos.

e) En el estado de cuenta del Banco aparecen a nuestro favor intereses por $ 3 000.00, descontados
IVA por $ 45.00 e I.S.R. (supuesto) por $ 55.00.

Diario de Caja

Cajas Y BamnCOS . ..ot v i e e $ 2900|00 ,
IVA acreditable . .........ouiunin ettt 4500
Anticipo de impuestos (acreditable en la declaraciéon LSR.) ................. 55100 ‘

Productos Financieros .............c.cooiviiiiia... $ 3000 00{

Depésitos en dinero efectivo. En el Diario de Caja, cuando se fusionan las cuentas de Caja y Ban-
cos, no deben registrarse los depdsitos de dinero efectivo, ya que éstos originan por la entrada de bancos
un cargo a la cuenta de Caja y Bancos y, por la salida de caja, un abono a la propia cuenta de Caja y Ban-
cos, lo cual hace innecesario su registro, ya que el asiento no altera el saldo de la cuenta de Caja y Bancos.

Retiros del banco para reabastecer la caja. Los cheques que se expiden para reabastecer la caja,
tampoco se registran en el Diario de Caja, pues al igual que en el caso anterior no alteran el saldo de la
cuenta de Caja y Bancos; por lo que su registro es innecesario.

Los depésitos de dinero efectivo y los retiros del banco para reabastecer la caja s6lo deben regis-
trarse en las subcuentas respectivas del Mayor auxiliar de Bancos, para que, por medio de éste, se
pueda conocer, en cualquier momento, el saldo disponible de cada una de las cuentas de cheques que
la empresa tenga. (Véase operaciones 122 y 123 del Modelo 7 de la pag. 152.)

Como el saldo de la cuenta de Caja y Bancos representa las existencias en caja y bancos, para cono-
cerlas por separado es necesario que el cajero lleve en un libro las entradas y salidas de caja y, en otro,
las entradas y salidas de bancos. Al terminar el dia, el cajero debe comprobar que la existencia en efec-
tivo coincida con la del libro de entradas y salidas de caja, y que la existencia de efectivo en bancos sea
igual a la del libro de entradas y salidas de bancos.

En caso de que el cajero no lleve los libros auxiliares de entradas y salidas de caja y bancos, la exis-
tencia de dinero efectivo se puede verificar con los comprobantes de sus entradas y salidas, y la
existencia en bancos, con los talonarios o copias de cheques expedidos y las fichas de depésito.

Inconvenientes. Elprocedimiento de fusionar las cuentas de Caja y Bancos tiene los siguientes in-
convenientes:

a) Los depésitos de dinero efectivo y los cheques que se expiden para reabastecer la caja, no se re-
gistra en el Diario de Caja, lo cual impide que, por medio de él, se pueda conocer el movimiento
completo de la cuenta de Bancos.

b) Por medio del Diario de Caja no es posible conocer separadamente las existencias de caja y ban-
cos, lo cual da lugar a que no se descubran oportunamente errores o faltantes en caja.

Para hacer comprender mejor la forma de registrar las operaciones cuando las cuentas de Caja y
Bancos se fusionan, presentamos en la pag. siguiente el modelo 7.

Conteste las preguntas 317 a 326 de la pag. 162, y resuelva el ejercicio 24 de la pag. 165.
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CUENTAS DE CAJA Y BANCOS SEPARADAS

Este procedimiento consiste en registrar las operaciones que producen entradas o salidas de caja,
por separado de las que originan ingresos o egresos de bancos.

Para poder hacer el registro en la forma indicada, en el Diario de Caja se debe agregar, después de
la columna de Caja Debe, una para Bancos Debe, y después de la de Caja Haber, otra para Bancos Haber.

Desde luego, el hecho de agregar las columnas de Bancos Debe y Bancos Haber hace que se modifi-
quen las concentraciones del Diario de Caja, ya que éstas seran:

Por las entradas del Diario de Caja

L7 T L _
BanCos ... e

i Varias cuentas
Caja . | —

Ventajas. El procedimiento de registrar las operaciones de entradas y salidas de caja, por separa-
do de las de bancos, tiene las siguientes ventajas:

a) Se pueden registrar en el Diario de Caja, sin dificultad alguna los depésitos de dinero efectivo y
los cheques que se expiden para reabastecer la caja.

b) Los movimientos y existencias de las cuentas de Caja y Bancos se controlan por separado, lo cual
permite descubrir oportunamente errores o faltantes.

Para que se comprenda mejor la forma de registrar las operaciones cuando las cuentas de Caja y
Bancos estan separadas en el Diario de Caja, véase en la pagina siguiente el modelo 8.

Conteste las preguntas 327 a 330, de la pag. 162, y resuelva el ejercicio 24 de la pag. 165.

Pagos con cheques. En la actualidad, la mayoria de las empresas, con objeto de que el cajero no
conserve una considerable existencia de fondos, acostumbran depositar en el banco, diariamente, las
entradas de dinero efectivo, y efectuar todos los pagos por medio de cheques nominativos.

Depositar integramente las entradas de dinero efectivo y hacer los pagos con cheques ofrece, entre
otras, las siguientes ventajas:

a) No permite que en la caja de la empresa se acumulen importantes sumas de dinero, con lo cual
se evitan pérdidas mayores por extravio, robo, incendio, etcétera.

b) Evita salidas de fondos, por pagos que no estén supervisados y autorizados, ya que éstos se hacen
por medio de cheques que deben estar firmados, no sélo por el cajero, sino también por un funcionario
de la empresa.

c¢) Los cheques expedidos, las copias de ellos, las fichas de depésito, etc., sirven de comprobantes
para cualquier aclaracién o reclamacion.

Ademas, las empresas, por manejar sus fondos valiéndose del banco, reciben de éste mayor facili-
dad para la obtencién de créditos, asi como diversos servicios sin cargo o con minima comisidn, tales
como impresién de cheques especiales, descuento y cobro de documentos, cambio de monedas,
compra de giros, etc.

PROCEDIMIENTO DE DIARIO Y CAJA 153

313

327

328

329

330

331

332



‘691 eurSed e[ ap ¢ opIAG 9 vA[INSIY

'sooueq ap so0saida o sosardur uearjowr anb sey ap operedss 1od

‘efeo op sepifes o seperjus uaonpoid anb sauoroerado sey renysidar owod ap ewrioj ey 194 ered 61 eurded e[ op sojerred opunas 1o £ orawnd [2 ase9A
‘%07 [op eisondns ese) e[ B OpEMOTED BISS VAL [H

'8 OTHAON

314

m 2 :
2 m{.{i{.
B 0
I
A
g ozeW
Te8ed 1od *so0(|
“onte od sopesed ..,.w
S0121UBLY SOjSE it e
1eSed 10d yA| 7
s ] 0 .
uawnsay - g e i 7
000z__sllod 0000zs(lod ooos_slTod ooov__ sllod oose__sllod oosz__sTlog ovost_sTiodoi6zr s 0006€ $ I I 01 0110} ‘[Paaa§) oL [¢ opvsry ;
] 00021 000z1 | [ V'S '[pUoRIBI] 0 anbayo oo onpyl ezl Il z
it y'S '[euoneu ] “0dgi| eydy/s ‘ousodaqll zzt {j 2
e8ed 10d *s0100(]| 00 00858 = mw._— Jm
2nue iod sopuBed i 00 0005 1100 005 L vs o g/ e o)) 4
AL y _w
AL ‘080/u 8
BT 01200 0> owsodaqly et || z
lodoosz s : ; Hlogoosz [~  lzipuzsay iny "otoe gy M_w e owoq 3p 0iqodll oz1 |l 2
1100 00001_§] llov 0001 1 I i svost tog 0001 1 “y'S [PUOLEUI U] "03g - 3 .
MU looooor x 91 9p el2I0% L
Al s BUIDLO ©] 9P BJUSY|| 687 0q194/s Ojse0ll 11 || 2
....... sopuLY sojss) oot oot : 1109 0005 s : oS Mivvost logforts 1| v's ‘puor oog
- ’ r L”s.)i..wvﬁgﬂ * |{uopesapay ey ap e1miosa
i I A Tooloor . sesasay .
r 0005 $ 11V’ Xiuad esed 4jpe zb) %2 19p S3I9u1 U0
. - -08o/u e “0)doq 3p oedli g1y || z
00 00¢ 008§ E 0 00€E 1 I evos1 10000ge
- L 008 :
- ~ s 8198 2ed/s ‘oisenll 211 || z
lloo 00sz s . . l%ﬁoaﬁn T 7 _ 16 013015 ouogqe _.WWAL: 4
1000007 s : Bﬁs g / ooy s VS nsiqll] 2vos 0qieys ouodeiNyl st |l e
1005l 3 00/000st s [ogoosot ¢ i £ levast [oofoost|ugiesspad v 3p miasosay . ,
il .* e looloosor 31| 'v's ‘reuorowmwy ‘oo || 962 oedrs widwo3| yii |7
i 3o VAL lboloozz mm AL ooz |uowespagespmaiosayll -
SRR s - : i ~ il seueas swleapull o0 owpan dpeNl err (2] .
00000z _$1100 00007 $ I: ﬁ 00022 $ i/ 000¢__$ |{u01RIopod #] 9p wLI210SIL{| 97 © 212 S®d/S SPIWdA 211 [[z | ozrew
aiquian T opa [ swa || swa | mawm || mawm || swa || seq || mew || sew || sea || eew | seq | een [ eeq E ; vag
a18yLId Noway VINEA ¥VOVd Sioas - N lioga i 1viodvd VINENOENS i OULdIONOD 3a VHOud
SVANENO SVIUVA -0y VAl || aa sousvol} 3d sousvol SYINIA 1110 [| Naovwy, Soove_ vivo “WON ] I . liwoN
. "X spouy

(sepe.edas sooueg £ efeg ap seyanp) vivoaaonvia




Relacion de entradas y salidas de caja. Es un estado detallado de las entradas y salidas de
fondos que el cajero formula en hojas sueltas, por duplicado; los originales acompaiiados de los
comprobantes de entradas y salidas se envian al departamento de contabilidad; las copias, firmadas de
conformidad por la persona que recibié los originales, se quedan en poder del cajero, quien debe archi-
varlas, por orden progresivo de fechas, para poderlas localizar rdpidamente cuando se necesiten para
cualquier aclaracién o reclamacién.

La relacién de entradas y salidas de caja debe contener la existencia inicial, el detalle de entradas y
de salidas, y la existencia final. Ejemplo.

MODELOS EXCLUSIVOS

. Almace\ de Ropa

: RELACION DE ENTRADAS Y SALIDAS DE CAJA
; Mexlco, D. F a26de ]uho del afio ”X”

hentes
st abono s/recxbo 615

L/361 | alcgo. Comercxal Amencana SA.

~ Almacén , . ~

eba)a sobre re compra, segin nota de credlto 1487 L
__IvA acredxtable L

i por la caJa chica - - L - 1000 (T(E’ 7 000;

 Gastos de admxmstracxon . : B

Ch/889463 -Gastos menores, segun relacmn de gastos efectuados
por Ia ca}a chlca ,

IVA acre

Sobre Gastos financi ros,
Ventas

TN e D M LG

' “““23 szs;mr
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335

336

337

338

Como no es posible que las entradas de dinero se depositen el mismo dia en que se reciben, debido
a que su importe total se conoce después de que el Banco se encuentra cerrado, el depdsito se hace has-
ta el dia siguiente.

Las entradas de dinero se deben cargar en la cuenta de Bancos el mismo dia en que se reciben, no
obstante que su importe se deposite hasta el dia siguiente; si no se hiciese asi, se tendrian que cargar en
la cuenta de Caja, lo cual no reportaria practicamente ventaja alguna, ya que la cuenta de Caja
quedaria saldada al dia siguiente al depositar las entradas en el banco.

Por ser innecesaria la cuenta de Caja, cuando todos los pagos se hacen con cheques, en el Diario de
Caja deben suprimirse los nombres de las columnas de Caja Debe y Caja Haber y, en su lugar, anotar
los de Bancos Debe y Bancos Haber; tal supresion ha sido causa de que al Diario de Caja se le llame
Diario de Bancos.

Registro de las operaciones. Elregistro de las operaciones en el Diario de Bancos y los pases a las
subcuentas de los Mayores auxiliares se debe hacer tomando los datos directamente de la relacién de
entradas y salidas de Caja. Por las entradas en efectivo se hace este asiento:

| Bancos

Venta

IVA por pagar
Clientes
Documentos por cobrar

Que en el Diario de Bancos se registra asi:

Debe
Afnode “X"” DIARIO D
| BANCOS | VENTAS | IVAPOR || CLIENTES | DOCTOS. | - -

FECHA CONCEPTO i | PAGAR | |[POR COBRAR 'VARIAS CUENTAS |
Haber |  Haber | Nombre |

"~ Julio 26 Ingresos en efectivo, se || e = -

gtn relacién de entra- ||
das y salidas de caja

4 - m A—*-Vn
00 IVA acreditable

A

. —————

kY

PSS

Por las salidas en efectivo se hace este asiento:

. Proveedores - . - $ 500000 ]
Gastos financieros 5000
Gastos de venta 7 00000
Gastos de administracién : I 5500/00
IVA acreditable - - . 125500
Ventas - | 100000
IVA por pagar e 10000
Documentos por pagar : { 4 00000

Bancos $ 2382500

Productos financieros ; i 8000

Sumas-iguales p ' - $ 23905008 2390500

O = = V| =N TS S EE————

Conteste a las preguntas 331 a 338 de la pagina 162.
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Que en el Diario de Bancos se registra asi:

CONCEPTO

: ‘con_cheques segiin! =

i  relacién de entradas y. i

. ~ salidasdecaja- . L

P b i wid -

! : gtk

‘ A i

—— i

En el Diario de Bancos también se puede hacer un asiento por cada operacién de entradas y salidas
de caja; en caso de hacerlo asi, es necesario agregar en el Diario de Bancos dos columnas, una para las

subcuentas, y otra, para el namero de cheques. Ejemplo:

: : TINUM:
SUBCUENTA PARCIAL {3/ | DE [ h ON
P 5 i CH. = 3 EoE

00 Gios. financieros

'I;a‘Azteca, S.A:
Intereses
! Tesoreriade la Fed.

T Propaganda
Tesoreria‘de la Fed.

Sl

s menores
Tesoreria de la Fed.

Papeleria'y utiles
i Tesoreria de la Fed.
Rebajas siventas
Tesoreria de la Fe

100000 Ventss
160 0@ 1VA por pagar

- 4 '
-4000 06 Doctos.-por pagar

Prod firancleros. |

% 176 Factura 4546

Nota de crédito 005 if

en
Ol Gtos. financieras
Gof Vi
0) WAporpagar . . |
00000 Doctos: ‘por pagar :
5 Prod. financieros
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341

342

343

344

345

346

Gastos menores. Hemos dicho antes que, cuando la empresa acostumbra depositar en el Banco
diariamente el total de las entradas de dinero efectivo, todos los pagos se deben hacer por medio de
cheques nominativos; sin embargo, hay ciertos gastos de poca cuantia, tales como pasajes, timbres
de correo, telegramas, ttiles de aseo, etc., que no es conveniente pagar en dicha forma; en primer lu-
gar, porque los cheques tendrian un valor minimo y, en la mayoria de los casos, serian rechazados por
quienes deben recibir el pago; en segundo lugar, porque como a diario se efectiian infinidad de pe-
quenos gastos, la expedicion de cheques multiplicaria el trabajo de los empleados que los hacen y el de
los jefes que los revisan y autorizan.

Caja chica. Para evitar los inconvenientes que acabamos de sefialar, se establece la llamada Caja
chica provista de dinero en corta cantidad, para pagar todos los gastos que, por ser de poca importan-
cia, no hagan necesaria la expedicién de cheques.

El dinero que se guarda en la Caja chica debe ser suficiente para liquidar los gastos menores de un
dia, una semana, una quincena o un mes, segiin las veces que se quiera reponerlo. Con tal fin, se debe
tener en cuenta el total de los gastos menores que, de acuerdo con la experiencia del negocio, es nece-
sario pagar y, ademas, la situacién econémica de la empresa.

Una vez determinada la cantidad con que se ha de proveer la Caja chica, se expide un cheque por el
importe a favor de la persona encargada del pago de los gastos menores, la cual debe firmar un vale o
cualquier otro documento que ampare la cantidad que se le ha entregado.

Al cajero menor, o sea la persona que tiene a su cargo el pago de los gastos de poca cuantia, se le dice
que los pagos deben hacerse contra los documentos, tales como facturas, notas de venta, recibos, vales,
etc., y que, ademds, dichos pagos deberédn estar previamente aprobados por algin jefe de la empresa
que tenga autorizacién para ello; esto tltimo es de suma importancia, ya que no permite dejar el pago
de los gastos al criterio del cajero menor.

Cada vez que el cajero menor necesite reponer el dinero, debera hacer una relacién de los gastos pa-
gados que, acompaiiada de los comprobantes de pago, entregaré a la gerencia para que le reembolsen,
por medio de un cheque a su nombre, la cantidad exacta que importen los comprobantes de pago.

Control del fondo de Caja chica. Cuando el dinero de la Caja chica se considera simplemente como
una cantidad que es propiedad de la empresa, se debe registrar en la cuenta de Caja, indicando debajo de
ella como subcuenta Caja chica; en cambio, cuando se estima como una cantidad que es propiedad de la
empresa y, a la vez, como un adeudo a cargo del cajero, se debe registrar en la cuenta de deudores
diversos, anotando debajo de ella como subcuenta el nombre del cajero. A continuacién se indica el
asiento que se debe hacer en cada caso.

Operacién. Se constituye el fondo de Caja chica con cheque a cargo del Banco de Comercio, S. A., por
$ 500.00, a favor del sefior Ricardo Manzanero, para que pague los gastos menores de la empresa.

Primer caso. Cuando el importe de Caja chica se considera simplemente como una cantidad que es
propiedad de la empresa.

s — En el Diario de Bancos ————— t - -
CAJS et '$ 50000 |
Caja chica » Lol

Banco de Comercio, S.A. ; i
Constitucién del fondo de Caja chica, conch/. ........ |

En esta forma de registro, no se asienta la responsabilidad que el cajero tiene por el importe del fondo
de Caja chica; sin embargo, es la que generalmente se emplea, principalmente en las empresas que tienen
establecido el registro electrénico, debido a que en €], la cuenta de Caja es acumulativa o de Mayor, y Caja
chica es de detalle o subcuenta. Tanto la cuenta de Caja, como Caja chica, no vuelven a tener movimiento,
salvo que el importe del fondo, por no ser suficiente, se incremente o, por ser excesivo, se reduzca.

Segundo caso. Cuando el importe del fondo de Caja chica se considera como una cantidad que es
propiedad de la empresa y, a la vez, como un adeudo a cargo del cajero.
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En el Diario de Bancos

DetdOres AiVEISOS .« v e v v vttt et ettt ettt et et s 500% 00/, g ‘
Ricardo Manzanero, cajero Pl 3
BaICOS « v v vvt ettt

Banco de Comercio, S.A. . 5

Constitucién del fondo de Caja chica, conch/. ......... 3 | Lo

$

En esta forma de registro, si se asienta la responsabilidad que el cajero tiene por el importe de 347
fondo de Caja chica; sin embargo, generalmente no es adoptada por requerir de la apertura de la
cuenta de Deudores diversos, que s6lo vuelve a tener movimiento cuando el importe del fondo de
Caja chica se llegase a incrementar o a reducir, lo cual no justifica su apertura.

Reposicién del fondo de Caja chica. Por lo que se refiere a la reposicién del dinero que el cajero 348
ha pagado por concepto de gastos menores, ésta se registra con abono a la cuenta de Bancos y con
cargo a las diversas cuentas de gastos que originaron los desembolsos. Ejemplo:

Operacién. El cajero entrega relacion de los gastos que ha pagado, la cual muestra que $ 240.00,
corresponden a gastos de venta y $ 160.00, a gastos de administracién, por el importe de ambos més
el IVA correspondiente se expidié el ch/363636 a cargo del Banco de Comercio, S. A.

En el Diario de Bancos

GastoS A VN . . o vt vttt ettt e % 240!00

(subcuentas)

Gastos de administraciOn . ....ovueuin it iir ittt i, 160/ 00

(subcuentas) |

IVA acreditable . ....coouiiiii it i e i e i s ; 60 00
BAICOS « et vvttt et e e ettt 460 00

Banco de Comercio, S.A. ’

Reposicién del fondo de Caja chica, con ch/ 363636

|

SO 1

En este asiento se puede observar que la cuenta de Caja o la de Deudores diversos, después que 349
se carga en ellas la primera ministracién o dotacién, no vuelven a tener movimiento, puesto que las
reposiciones se hacen con abono a la cuenta de Bancos y con cargo a las diversas cuentas de gastos
que la Caja chica ha pagado. Esta forma de manejar la Caja chica se conoce con el nombre de fondo
fijo

La cuenta de Caja o la de Deudores diversos, s6lo vuelven a tener movimiento cuando el fondo 350
de Caja chica se aumenta o se disminuye; es conveniente aumentarlo si las reposiciones son muy
frecuentes; disminuirlo, en caso de que su duracién sea demasiado prolongada.

El aumento del fondo de Caja chica se registra en un asiento idéntico al que se hizo al constituirse 351
el fondo y la disminucién, en un asiento inverso.

Conteste las preguntas, 339 a 351 de las pags. 162-163, y resuelva los ejercicios 25 y 26 de
la 165.

CUESTIONARIO
;Qué se requiere para poder registrar oportunamente un regular o crecido nimero de operaciones? 239
¢Cudl es el primer procedimiento que admitié la distribucién del trabajo que requiere el registro de 240

las operaciones?
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241
242

243
244
245
246
247
248
249
250
251

252
253

254

255
256
257

258
259
260
261
262
263
264
265

266
267
268
269
270
271

272
273

274
275
276
277
278
279

280
281

;Qué es el procedimiento de Diario y Caja?

;Entre cuantas personas se hizo la primera divisién del trabajo que requiere el registro de las opera-
ciones, y qué se le encomendé a cada una de ellas?

;Cuales son las operaciones de Caja?

;Cuales son las operaciones de Diario?

. Qué trajo por consecuencia la distribucién del registro de las operaciones entre dos personas?

;/Qué operaciones se deben anotar tinicamente en el Diario de Caja?

;Qué operaciones se deben anotar solamente en el Diario de Operaciones diversas?

;Por qué la divisién del Diario permite que las operaciones se registren oportunamente?

.En cuéntos grupos se clasifican las operaciones en el procedimiento de Diario y Caja, y cuales son?

;Cudles son las operaciones simples?

;Cuales son las operaciones compuestas?

;Por qué el registro de las operaciones simples no ofrece ningtin problema especial?

;Por qué el registro de las operaciones compuestas no se debe hacer en los Diarios de operaciones di-
versas y de Caja, como se hace en el Diario Continental?

;Por medio de qué cuentas se debe hacer el registro de las operaciones compuestas, para no interpre-
tarlo mal?

;/Con qué objeto se emplean las cuentas puente en el procedimiento de Diario y Caja?

;Por qué las cuentas puente son transitorias?

;Cuales son las principales cuentas puente que, por lo regular, se emplean para registrar las opera-
ciones compuestas?

;Para qué se emplea Clientes—Cuenta puente?

;Para qué se utiliza Deudores diversos—Cuenta puente?

;Para qué se usa Proveedores—Cuenta puente?

;Para qué se emplea Acreedores Diversos—Cuenta puente?

¢En qué Diario se abren las cuentas puente, y en cudl se saldan?

;Por qué no es necesario abrir subcuentas para registrar el movimiento de las cuentas puente?

;Cuales son las operaciones con descuento?

(Por qué las operaciones con descuento no deben considerarse como operaciones compuestas, sino
como simples de Caja?

.En qué forma se debe hacer el registro de las operaciones con descuento en el Diario de Caja?

¢En cuantas formas se puede llevar el Diario de Caja, y cudles son?

;Qué debe tener en consideracién la forma del Diario de Caja que se adopte?

(.En qué empresas se debe implantar el Diario de Caja en forma corrida?

;.Coémo es el rayado del Diario de Caja corrida con dos conceptos?

(En qué orden se deben registrar las operaciones en el Diario de Caja, y de dénde se toman los datos
para hacer dicho registro?

;Qué datos debe contener cada asiento que se haga en el Diario de Caja?

;Qué datos le corresponden anotar al cajero, cuédles al contador y cuéles a la persona encargada de ha-
cer los pases a los Mayores auxiliares?

;Qué es el corte de caja?

;Con qué debe coincidir la existencia final del Diario de Caja?

(A qué altura el contador debe anotar el nombre o nimero de las cuentas en que deben abonarse las
entradas de dinero o el de las cuentas en que deben cargarse las salidas?

;Cuéntos asientos de concentracién se deben hacer por todas las operaciones de Caja efectuadas durante
el dia, y adénde se deben pasar?

¢En qué paises los asientos de concentracién del Diario de Caja se pueden pasar directamente a las
cuentas del Mayor, sin necesidad de que primero pasen al Diario general, y en México, cuando
los pases a las cuentas del Mayor es automatico e instantdneo?

;Cémo es el rayado del Diario de Caja corrida con un concepto, y qué se anota en cada columna?

;Cuantos asientos de concentracién puede hacer el contador?

;Por qué es més préctico que el cajero registre las operaciones de Caja en hojas sueltas?
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;Para qué sirven los originales, y para qué las copias?

;.Como es el rayado de las hojas sueltas?

;Qué debe hacer el contador después de haber hecho la aplicacién de las cuentas?

:En qué empresas es conveniente implantar el Diario de Caja en forma distribuida?

(En donde se puede llevar el Diario de Caja distribuida?

:En qué forma se registran las operaciones en el Diario de Caja distribuida, y qué le corresponde hacer
al contador?

;A qué modelo es igual la Caja distribuida en hojas sueltas, y qué es de advertir respecto a la aplicacién
de las cuentas?

;De dénde debe tomar los datos el contador, en caso de que él lleve la Caja distribuida?

;Por qué la innovacion de acumular los asientos de concentracién del Diario de Caja en hojas sueltas
no ofrece ninguna ventaja?

(En qué empresas es conveniente implantar el Diario de Caja tabular?

;Cudles son las columnas y espacios que-debe contener el Diario de Caja tabular?

;Cuales son las cuentas que, por lo regular, reciben abonos constantes por entradas de dinero efectivo?;
;qué clase de columnas se les destina a cada una de ellas, y en dénde se deben anotar los cargos
que llegasen a recibir?

;Cuales son las cuentas que, por lo regular, reciben cargos constantes por las salidas de dinero efecti-
vo?; ;qué clase de columnas se les destina a cada una de ellas, y en dénde se deben anotar los
abonos que llegasen a recibir?

;/Qué es necesario conocer para saber a qué cuentas se les debe destinar columnas especiales de valores?

;Cuéntas formas puede adoptar el Diario de Caja tabular, y cuéles son?

¢En qué forma se distribuyen las columnas y espacios en el Diario de Caja tabular con concepto en el
lado izquierdo? ;Para qué cuentas se dedican las columnas de valores, y qué se anota en el espacio
de varias cuentas? ’

:Como se debe hacer el registro de las operaciones en el Diario de Caja tabular con concepto en el lado
izquierdo? \

;Con qué se forma el asiento de concentracién del Diario de Caja tabular?

(En dénde se deben anotar las sumas de los cargos y abonos de las cuentas que tengan o no columnas
especiales de valores?

:Qué es preciso comprobar antes de pasar el asiento de concentracién al Diario general?

;/Qué se anota en el Diario de Caja tabular como constancia de haber pasado el asiento de concentra-
ci6n al Diario general?

;Cudles son los errores que se pueden cometer en el Diario de Caja tabular, y c6mo se corrigen?

¢;Cuales son las principales ventajas que tiene el Diario de Caja tabular en relacién con los Diarios de
Caja corrida y distribuida?

;Cuantas paginas se emplean en el Diario de Caja tabular con dos conceptos? ;En qué orden se distri-
buyen las columnas y espacios? ;Para qué cuentas se destinan las columnas de valores, y para qué
se emplean los espacios de varias cuentas?

;Cémo se registran las operaciones simples y compuestas, y cdmo las operaciones con descuento?

(Cuéntos asientos de concentracién se pueden hacer del Diario de Caja tabular con dos conceptos?

(En qué forma se distribuyen las columnas y espacios en el Diario de Caja tabular con concepto en el
centro? ;Para qué cuentas se destinan las columnas de valores, y para qué asientos se emplean los
espacios de varias cuentas?

;Como se registran las operaciones simples, compuestas y con descuento, y en qué forma se pueden re-
gistrar las operaciones con descuento?

;Por qué cuando las operaciones con descuento se registran por el importe neto es necesario hacer un
solo asiento de concentracién?

;Por qué de los tres modelos presentados tinicamente los dos 1ltimos evitan el error de cargar en vez de
abonar, o viceversa?

;Qué formas puede adoptar el Diario de Operaciones diversas? ;Cuél de ellas es conveniente llevar si el
Diario de Operaciones diversas sirve de Diario principal, y cual cuando se usa como Diario auxiliar?
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313 ;Qué se debe anotar en el Diario de operaciones diversas cuando sirve de Diario principal?

314 ;Por qué cuando el Diario de operaciones diversas se usa como Diario auxiliar es necesario llevar ade-
maés: un Diario general?

315 ;Cual es el Diario principal?

316 ;Cuaéles son los Diarios auxiliares?

317 ;Coémo se deben clasificar las operaciones de Bancos, y en dénde se deben registrar?

318 ; Cuales son los principales procedimientos que existen para registrar las operaciones de Bancos en el
Diario de Caja?

319 ;En qué consiste el procedimiento de fusionar las cuentas de Caja y Bancos?

320 ;Qué se carga y abona en la cuenta de Caja y Bancos?

321 ;Por qué cuando se fusionan las cuentas de Caja y Bancos no es necesario registrar en el Diario de Caja
los depdsitos de dinero efectivo?

322 ;Por qué cuando se fusionan las cuentas de Caja y Bancos no es necesario registrar en el Diario de Caja
los retiros del banco para reabastecer la caja?

323 ;En dénde se deben registrar solamente los depésitos de dinero efectivo y los retiros del Banco para
reabastecer la Caja, y para qué?

324 ;Qué necesita llevar el cajero para conocer por separado las existencias de Caja y Bancos; y qué debe
comprobar al terminar el dia?

325 ;Con qué puede verificar el cajero las existencias de Caja y Bancos, en caso de que no lleve los libros
auxiliares de entradas y salidas de Caja y Bancos?

326 ;Qué inconveniente tiene el procedimiento de fusionar las cuentas de Caja y Bancos?

327 ;En qué consiste el procedimiento de separar las cuentas de Caja y Bancos?

328 ;Qué se debe agregar en el Diario de Caja para registrar las operaciones de Caja por separado de las de
Bancos?

329 ;Cuaéles son los asientos de concentracién del Diario de Caja cuando en él se separan las cuentas de
Caja y Bancos?

330 ;Qué ventajas tiene el procedimiento de registrar las operaciones de Caja por separado de las de Bancos?

331 ;Con qué objeto las empresas depositan diariamente las entradas de dinero efectivo?

332 ;Qué ventajas se obtienen en depositar diariamente las entradas de dinero efectivo, y al hacer los pagos
con cheque?

333 ;Qué es una relacién de entradas y salidas de caja? ;Ad6nde se envian los originales acompanados de
los comprobantes de entradas y salidas? ;A quién se le quedan las copias, y qué se debe hacer con
ellas?

334 ;Qué debe contener la relacién de entradas y salidas de caja?

335 ;Hasta cuando se depositan las entradas de dinero?

336 ;Qué dia se deben hacer los asientos en la cuenta de Bancos de las entradas de dinero?

337 ;Por qué cuando todos los pagos se hacen con cheques se deben suprimir del Diario de caja los
nombres de las columnas de Caja Debe y Caja Haber, y en lugar de ellas, cudles se deben anotar?

338 ;De dénde se deben tomar los datos para registrar las operaciones en el Diario de Caja y en las sub-
cuentas de los Mayores auxiliares?

339 ;Por qué no es conveniente que los gastos de poca cuantia se paguen con cheques?

340 ;Con qué se deben pagar los gastos que, por su poca cuantia, no hacen necesaria la expedicién de
cheques?

341 ;Por qué cantidad debe ser el importe del fondo de caja chica?

342 ;Qué debe firmar el encargado del pago de los gastos menores al recibir el cheque que ampara la canti-
dad que se ha entregado a la Caja chica?

343 ;Qué se le dice al encargado de pagar los gastos de poca cuantia?

344 ;Qué debe hacer el cajero menor cada vez que necesite reposicién de dinero?

345 ;En qué cuenta se debe registrar el dinero de la caja chica cuando ésta se considera simplemente como
una cantidad propiedad de la empresa, y en cuél cuando se estima como una cantidad a favor de la
empresa y a cargo del cajero menor?
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¢ Qué inconveniente se tiene cuando el dinero de la Caja chica se considera simplemente como una can- 346
tidad propiedad de la empresa?

;Qué ventaja se tiene cuando el dinero de la caja chica se considera como una cantidad a favor de la 347
empresa y a cargo del cajero menor?

;Coémo se registra la reposicién del dinero de la caja chica? 348

(Por qué la cuenta de Caja chica, o la de Deudores diversos, después que se carga la suma inicial, no 349
vuelve a tener movimiento?

(Cuando vuelve a tener movimiento la cuenta de Caja chica, o la de Deudores diversos? 350
;Por medio de qué asiento se registra el aumento del dinero de la caja chica, y por medio del cual la dis- 351
minucién?
EJERCICIOS

Ejercicio 20

Este ejercicio se debe practicar en hojas con rayado de Diario Continental, de acuerdo con las siguientes instruc-
ciones:

a) Las operaciones se deben efectuar por medio de asientos de Diario, indicando arriba de ellos el nombre del
Diario a que correspondan.

b) Subraye las cuentas puente o de enlace; al hacerlo, fijese que estén saldadas.

¢} Contabilice el IVA a la tasa del 15%.

Operaciones

1. Compramos papeleria y ttiles por $ 6 000.00 —considérela como activo diferido~ y pagamos el 20% con di-
nero efectivo y, por el resto, aceptamos pagar una letra de cambio.

2. Compramos mercancias por $ 5 000.00; a cuenta dimos $ 400.00 en dinero efectivo y, por el resto, endosa-
mos una letra de cambio —registre el pasivo de contingencia en cuentas de orden.

3. Una méaquina de escribir con valor original de $ 3 000.00, que a la fecha tiene una depreciacion de $ 600.00,
la vendimos en $ 2 500.00, de los cuales nos dieron $ 1 000.00 en dinero efectivo y, por la diferencia, nos expi-
dieron una letra de cambio.

4. Vendimos mercancias por $ 4 000.00 de los cuales nos pagaron el 50% en dinero efectivo y, por el resto, nos
firmaron una letra de cambio a 60 dias, con intereses del 1% mensual.

5. El sefior Juan Delgado nos pagé $ 3 000.00 en dinero efectivo de su letra de $ 5 000.00 y, por el resto, nos fir-
moé una nueva letra a 90 dias, con intereses del 2% mensual.

Ejercicio 21

Las operaciones de este ejercicio se deben hacer por medio de asientos de Diario, indicando arriba de ellos si
corresponde al debe o al haber del Diario de Caja.
Contabilice el IVA a la tasa del 15%.

Operaciones

1. Quince dias antes de su vencimiento cobramos en dinero efectivo una letra de cambio por valor nominal de
$ 2 500.00, sobre los cuales concedimos un descuento del 2% mensual.

2. Pagamos en dinero efectivo los sueldos de los empleados del departamento de ventas que importaron
$ 11 000.00, y los del departamento de administracién cuyo total es de $ 9 000.00, de los cuales se retuvo para el
pago posterior del impuesto personal sobre productos del trabajo $ 700.00, y cuotas del Seguro Social por $ 800.00.

3. Compramos mercancias por $ 6 000.00, sobre los cuales nos concedieron descuentos del 10% y 5%, por ma-
yoreo y pronto pago, respectivamente.
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4. Vendimos mercancias, al contado riguroso, por $ 8 000.00 con descuentos del 10% y 3%, por mayoreo y por
pronto pago, respectivamente.
5. Pagamos nuestra cuenta de un proveedor por $ 2 000.00, con un descuento del 5% por pronto pago.

Ejercicio 22

Las operaciones de Caja de los siguientes ejercicios se deben registrar en cada una de las formas de Caja corrida,
Caja distribuida y Caja tabular; las operaciones de Diario se deben registrar en el Diario de Operaciones diversas de
forma Continental, de acuerdo con las siguientes instrucciones:

a) Registre las operaciones simples en el Diario correspondiente.

b) Registre las operaciones compuestas, primero en el Diario de Operaciones diversas, y después, en el Diario
de Caja, cerciordndose de que las cuentas puente queden saldadas.

c) Haga la aplicacién de cuentas tomando por base el plan de cuenta que se presenta en la pagina 135.

d) Pase las concentraciones del Diario de Caja al Diario de Operaciones diversas.

e} Contabilice el IVA a la tasa del 15%.

Operaciones efectuadas por la Casa Mexgo, durante el 24 de mayo del presente afo.

Alfonso Morales, cliente, su remesa con Ch/494847 por $ 2 600.00.
Depésito en el Banco Internacional, S. A., $ 3 400.00.
Cobramos L/101 a/cgo. Carmen Mendoza, $ 1 200.00
Fac. 8625 de la Casa Cuesta, a 30 dias, por compra de mercancias, $ 4 500.00.
Recibimos mercancia por $ 20 000.00, del comitente Alberto Salazar, de Guadalajara, Jal.
Pagamos por cuenta del comitente fletes y acarreos por $ 3 000.00, los cuales serdn descontados de la caja
del comitente en cuanto se efectien ventas.
7. Vendimos en $ 60 000.00 toda la mercancia recibida del comitente.
8. Descontamos de la caja del comitente los fletes y acarreos que pagamos por su cuenta.
9. Descontamos de la caja del comitente la comisién del 10% sobre el importe de las ventas.
10. Remitimos con giro el saldo a favor del comitente, la compra del giro causé una comisién por $ 3.00 mds IVA.
11. Pagamos L/48 a/fr. Distribuidora Nacional, S. en N. C., por valor de $ 5 000.00, con descuento del 2% por
pronto pago.
12. Fac. 624 de la Casa Romo, S.A., por compra de mercancias, por $ 2 500.00, de los cuales pagamos el 20% en
dinero efectivo, y por el resto, aceptamos pagar la L/312.
13. Ventas de menudeo, segin notas de venta, $ 2 960.00.
14. Fac. 9213 de la revista Siempre, por anuncios publicados, $ 950.00.
15. Existencia inicial, $ 25 240.50.

RS ST

Ejercicio 23

Operaciones efectuadas por la Comercial Latinoamericana, durante el dia 15 de junio del presente afio. Contabi-
liceel IVA alatasadel 10%.

1. Fac. 0264 del Puerto de Veracruz, por compra de mercancias, por $ 4 000.00, de los cuales pagamos el 20%
en dinero efectivo, y, por el resto, aceptamos pagar la L/3527, a 90 dias, con intereses del 1% mensual.

2. N/fac. 125 a/cgo. de Marco Antonio Loza, por $ 6 000.00, el cual paga $ 2 000.00 en efectivo, y por el resto,
acepta pagar la L/42, a 60 dias, con intereses del 2% mensual.

3. El cliente Gonzalo Garza liquidé su cuenta por $ 2 000.00 junto con intereses del 1%.

4. Al proveedor Industrias Unidas le pagamos nuestra cuenta por $ 5 000.00, junto con intereses del 5%.

5. Nuestra compra a la Casa Impala, s/fac. 8792 por $ 3 400.00, que pagamos endosando L/208 por $ 2 000.00,
alcgo. Luis Reyes, con descuento del 3% y, por el resto, aceptamos pagar L/3528.

6. Ventas de menudeo, s/notas de venta, $ 4 916.00.

7. Factura 8216 del Centro Papelero, S. A. por cartén corrugado para empaques $ 975.00.

8. El cliente Mauro Ayala liquidé su cuenta por $ 2 400.00 con descuento del 2% por pronto pago.

9. Al proveedor Nacional de Armella, S. A., le pagamos nuestra cuenta por $ 2 600.00 con descuento del 5%
por pronto pago.
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10. Pagamos sueldos del departamento de ventas por $ 2 800.00, y los del de administracién por $ 2 900.00,
s/ndémina, de los cuales retuvimos L.S.P.T. por $ 120.00 y cuotas del IMSS por $ 280.00.
11. Existencia inicial, $ 26 780.00.

Ejercicio 24

Este ejercicio se debe practicar primero fusionando las cuentas de Caja y Bancos, y después, separandolas. Llé-
vese el Diario de Caja, en forma tabular, y el de Operaciones diversas, en forma Continental. Contabilice el IVA a
la tasa del 15%.

Operaciones efectuadas por la empresa Mar-Sol, S. A., durante el dia 26 de mayo del presente afio.

1. Ventas de menudeo, s/notas de venta, $ 4 250.00.

2. Manuel Campos, cliente, su remesa con giro postal por $ 2 500.00.

3. Fac. 632 de la Casa Gris, por compra de mercancias, por $ 8 970.00, que pagamos en dinero efectivo.

4. Fac. 08742 de Palacio Encantado, por compra de mobiliario, por $ 7 350.00, que pagamos con Ch/261472
a/cgo. del Banco Central, S.A.

5. Fac. 951 a/cgo. Sr. Ernesto Amaya, por $ 5 000.00, de los cuales pagd $ 2 000.00, y por el resto, nos firmé el
P/96 a 60 dias, con intereses del 1% mensual.

6. Deposito en el Banco Internacional, S. A., por $ 4 000.00 segtn ficha.

7. Retiro del Banco Continental, S. A., con el Ch/261573 por $ 2 500.00.

8. Depositamos en el Banco Internacional, S. A., la L/891 a/cgo. del Sr. Enrique Gémez, por $ 5 000.00 la cual
nos fue aceptada con el 2% de descuento y $ 5.00 de comisién de cobro. Registre la obligacién contingente en cuen-
tas de orden.

9. Pagamos con Ch/261574 a/cgo. del Banco Continental, S. A., nuestro P/71 por $ 2 000.00.

10. Recibo de renta del presente mes por $ 2 500.00, los cuales pagamos en dinero efectivo. Aplique el 60% a
gastos de ventas, y el resto, a administracién de los cuales retuvimos el IVA y 10% del LS.R.

Ejercicio 25

En una hoja con rayado de Diario Continental haga los asientos correspondientes a las siguientes operaciones,
considerando como tasa del IVA el 20%.

1. 1°de mayo. Se expide cheque por $ 500.00 a favor del Sr. Emilio Fragoso, cajero menor de la empresa, para
que pague los gastos menores de la presente semana.

2. 3 de mayo. Se expide cheque a favor del cajero menor, por el importe de los gastos que, segin relacion y
comprobantes, ascienden a $ 290.00; corresponden a gastos de venta 40% vy, el resto, a administracion. Los impor-
tes anteriores tienen incluido el IVA.

3. 4 de mayo. El cajero menor nos entrega comprobantes de gastos y la relacién de ellos, la cual muestra que
$ 300.00 corresponden a gastos de venta, y $ 200.00, a administracién; por el importe total expedimos cheque a
su favor. Los importes anteriores tienen incluido el IVA.

4. 5de mayo. Se expide cheque a favor del cajero menor por $ 1 000.00 para aumentar el dinero de la Caja chica.

Ejercicio 26

1. 1°de junio. Se constituye la Caja chica con la cantidad de $ 3 000.00, por los cuales expedimos Ch/ 505060,
a favor del Sr. Roberto Colin.

2. 15 de junio. El Sr. Colin entrega comprobantes de gastos que ascienden a $ 842.00, de los cuales $ 342.00
corresponden a gastos de venta, y el resto, a gastos de administracion; el importe de dichos gastos no se le repuso al
cajero menor, por considerar que el dinero en la Caja chica es suficiente. Los importes anteriores tienen incluido el
15% de IVA.

3. 15 de junio. Se opta por reducir el dinero de la Caja chica a $ 1 000.00; la diferencia se deposita en el Banco
Continental, S. A. ’

4. 30 de junio. Segiin comprobantes, los gastos de venta pagados por la Caja chica ascendieron a $ 300.00, y los
de administracién, a $ 400.00; por el importe total de ambos se expidié Ch/a favor del Sr. Colin. Los importes ante-
riores tienen incluido el 15% de IVA.
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